
หลักเกณฑการพัฒนาบุคลากร 
ของสํานักงานปลัดกระทรวงการทองเท่ียวและกีฬา 

 

  สํานักงานปลัดกระทรวงการทองเท่ียวและกีฬา ไดกําหนดนโยบายการบริหาร/พัฒนาทรัพยากร
บุคคล เพ่ือใชเปนกรอบและแนวทางในการดําเนินงานดานการบริหาร/พัฒนาทรัพยากรบุคคลของสํานักงานปลัด 
กระทรวงการทองเท่ียวและกีฬา โดยไดกําหนดนโยบายดานการพัฒนาบุคลากรไวดังนี้  

นโยบายดานการพัฒนาบุคลากร   
  “สงเสริมใหมีการพัฒนาบุคลากรทุกระดับอยางท่ัวถึงและตอเนื่อง ใหมีความรู ความสามารถ 
ทักษะ และสมรรถนะท่ีจําเปนในการปฏิบัติงาน เพ่ือใหสามารถปฏิบัติงานตามภารกิจและหนาท่ีความรับผิดชอบ
ไดอยางมีประสิทธิภาพ ตลอดจนกาวทันบริบทการเปลี่ยนแปลงท่ีสอดคลองกับกรอบยุทธศาสตรการพัฒนากําลังคน
ของประเทศ ระยะ 20 ป ภายใตกรอบยุทธศาสตรชาติ ระยะ 20 ป เพ่ือใหบุคลากรเปนกลไกสําคัญในการขับเคลื่อน
ภารกิจของสํานักงานปลัดกระทรวงการทองเท่ียวและกีฬาใหบรรลุเปาหมายตามท่ีกําหนด ตลอดจนสงเสริม
และพัฒนาใหบุคลากรมีความกาวหนาในสายอาชีพทุกระดับเพ่ือเตรียมความพรอมในการไดรับการแตงตั้งให
ดํารงตําแหนงในระดับท่ีสูงข้ึน และเปดโอกาสใหมีการหมุนเวียนสับเปลี่ยนงานเพ่ือพัฒนาตนเองอยางสมํ่าเสมอ” 

  จากนโยบายดานการพัฒนาบุคลากรของสํานักงานปลัดกระทรวงการทองเท่ียวและกีฬา กองกลาง 
โดยกลุมพัฒนาบุคลากร ซ่ึงเปนหนวยงานหลักท่ีมีหนาท่ีความรับผิดชอบในการพัฒนาบุคลากรของสํานักงานปลัด 
กระทรวงการทองเท่ียวและกีฬา จึงไดกําหนดแนวทาง วิธีการ และหลักเกณฑในการพัฒนาบุคลากร  

แนวทางการพัฒนาบุคลากร 
 สํานักงานปลัดกระทรวงการทองเท่ียวและกีฬา โดยกองกลาง กลุมพัฒนาบุคลากร ไดดําเนินการ
ตามนโยบายดานการพัฒนาบุคลากร โดยมุงเนนการพัฒนาบุคลากรในทุกกลุม ทุกระดับ ทุกสายงาน อยางท่ัวถึง
และตอเนื่อง เพ่ือใหบุคลากรมีความรูความสามารถ มีทักษะ มีสมรรถนะท่ีจําเปนในการปฏิบัติงาน (สมรรถนะหลัก 
สมรรถนะเฉพาะตามลักษณะงานท่ีปฏิบัติ และสมรรถนะทางการบริหาร) ตลอดจนมีทัศนคติท่ีดีตองานในหนาท่ี 
ตอองคการ และตอเพ่ือนรวมงาน เพ่ือใหบุคลากรเปนผูมีศักยภาพและขีดความสามารถท่ีเพียงพอและเหมาะสม
ในการปฏิบัติงานตามบทบาทหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมาย สามารถปรับเปลี่ยนวิธีคิดและปรับปรุงวิธีการทํางานให
เหมาะสมกับสภาวการณท่ีเปลี่ยนแปลงไป เพ่ือพรอมท่ีจะเปนกลไกสําคัญในการขับเคลื่อนภารกิจของสํานักงาน
ปลัดกระทรวงการทองเท่ียวและกีฬาใหไปสูเปาหมายท่ีกําหนดไวไดอยางมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผลอยาง
เปนรูปธรรม และเปนไปตามหลักธรรมาภิบาล โดยไดกําหนดแนวทางการพัฒนาบุคลากรแตละระดับไวดังนี้ 
 

ระดับตําแหนง 
(หรือเทียบเทา) 

ความรู
ความสามารถ 

และทักษะท่ีจําเปน 
ในการปฏิบัติงาน 

สมรรถนะหลัก 
สมรรถนะเฉพาะ
ตามลักษณะงาน       

ท่ีปฏิบัติ 

สมรรถนะ               
ทางการบริหาร 

อํานวยการ    / 
ชํานาญการพิเศษ /  / / 

ชํานาญการ /  / / 
ปฏิบัติการ / / /  
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วิธีดําเนินการพัฒนาบุคลากร 
 สํานักงานปลัดกระทรวงการทองเท่ียวและกีฬา โดยกองกลาง กลุมพัฒนาบุคลากร ไดดําเนินการ 
พัฒนาบุคลากร ประกอบดวย 
 1) การจัดฝกอบรม/กิจกรรมการพัฒนาบุคลากร อาทิ 
     - การฝกอบรม 
     - การศึกษาดูงาน 
     - การประชุมสมัมนา 
     - การจัดการความรู (Knowledge Management: KM) 
 2) การสงบุคลากรเขารับการฝกอบรม/เขารวมกิจกรรมการพัฒนาท่ีจัดโดยหนวยงาน 
     ภายนอก อาทิ 
     - การฝกอบรม 
     - การศึกษาดูงาน 
     - การประชุมสมัมนา 
ท้ังนี้ ในการดําเนินการพัฒนาบุคลากรท้ัง 2 วิธีการขางตน เพ่ือใหบุคลากรในทุกกลุม ทุกระดับ ทุกสายงาน ไดรับ
การพัฒนาตามความจําเปนและเหมาะสมในการปฏิบัติงาน รวมท้ังบุคลากรไดรับการพัฒนาอยางท่ัวถึง ตอเนื่อง 
และเปนธรรม ตลอดจนเปนการใชงบประมาณใหเกิดประโยชนและความคุมคาสูงสุดแกสวนราชการ สํานักงาน
ปลัดกระทรวงการทองเท่ียวและกีฬา โดยกองกลาง กลุมพัฒนาบุคลากร จึงกําหนดหลักเกณฑการคัดเลือกบุคลากร
เขารับการฝกอบรม/เขารวมกิจกรรมการพัฒนาบุคลากรดังนี้ 
 1. หลักเกณฑการคัดเลือกบุคลากรเขารับการฝกอบรมหลักสูตรทางดานการบริหาร 
  ท่ีสํานักงาน ก.พ. รับรอง 
  1.1 ผูสมัครเขารับการฝกอบรมตองมีคุณสมบัติตรงตามท่ีหลักสูตรการฝกอบรมนั้นๆ  
   กําหนด 
  1.2 ผูสมัครเขารับการฝกอบรมตองไมเคยเขารับการฝกอบรมในหลักสูตรเดียวกัน  
   หรือเทียบเทามากอน 
  1.3 กรณีมีผูสมัครเขารับการฝกอบรมมากกวาจํานวนท่ีกําหนด จะพิจารณาตามหลักเกณฑ 
   การจัดลําดับอาวุโสและความเหมาะสม เวนแตผูท่ีมีอาวุโสในลําดับตนอยูระหวาง 
   การฝกอบรมในหลักสูตรอ่ืน หรือไมสามารถเขารับการฝกอบรมอยางตอเนื่องตลอด 
   ท้ังหลักสูตรได  
 2. หลักเกณฑการคัดเลือกบุคลากรเขารับการฝกอบรมหลักสูตรทางดานการบริหารอ่ืนๆ 
  2.1 ผูสมัครเขารับการฝกอบรมตองมีคุณสมบัติตรงตามท่ีหลักสูตรการฝกอบรมนั้นๆ  
   กําหนด 
  2.2 ผูสมัครเขารับการฝกอบรมตองไมเคยเขารับการฝกอบรมในหลักสูตรเดียวกัน  
   หรือเทียบเทามากอน 
  2.3 ผูสมัครเขารับการฝกอบรมตองไมเคยเขารับการฝกอบรมหลกัสูตรทางดานการบริหารใดๆ  
   ภายในระยะเวลา 2 ปนับถึงวันท่ีปดรับสมัคร 
  2.4 กรณีมีผูสมัครเขารับการฝกอบรมมากกวาจํานวนท่ีกําหนด จะพิจารณาตามหลักเกณฑ 
   การจัดลําดับอาวุโสและความเหมาะสม เวนแตผูท่ีมีอาวุโสในลําดับตนอยูระหวาง 
   การฝกอบรมในหลักสูตรอ่ืน หรือไมสามารถเขารับการฝกอบรมอยางตอเนื่องตลอด 
   ท้ังหลักสูตรได  

/ 3. หลักเกณฑ... 
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 3. หลักเกณฑการคัดเลือกบุคลากรเขารับการฝกอบรมหลักสูตรพัฒนาความรูความสามารถ  
  ทักษะ และสมรรถนะท่ีจําเปนในการปฏิบัติงาน และหลักสูตรความเช่ียวชาญเฉพาะดาน 
  3.1 ผูสมัครเขารับการฝกอบรมตองมีคุณสมบัติตรงตามท่ีหลักสูตรการฝกอบรมนั้นๆ  
   กําหนด 
  3.2 ผูสมัครเขารับการฝกอบรมตองไมเคยเขารับการฝกอบรมในหลักสูตรเดียวกัน  
   หรือหลักสูตรในลักษณะเดียวกันมากอน เวนแตเปนหลักสูตรตอเนื่อง 
  3.3 ผูสมัครเขารับการฝกอบรมจะตองชี้แจงเหตุผลความจําเปนในการเขารับการฝกอบรม 
   ตามท่ีกลุมพัฒนาบุคลากรกําหนด 
  3.4 ผูสมัครเขารับการฝกอบรมจะตองไดรับความยินยอมจากหัวหนาหนวยงานใหเขารับ 
   การฝกอบรมตามวัน เวลา และสถานท่ีท่ีหลักสูตรนั้นๆ กําหนด 
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