
คู่มือ
แบบฟอรม์เกี�ยวกับ
การจัดซื�อจัดจ้าง

โดย  สาํนักงานการท่องเที� ยวและกีฬา
จังหวัดพิษณุโลก

ประจาํป�งบประมาณ พ.ศ. 2566





 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ส านักงาน............                      โทร......................................                                         

ที ่  พล .................. / ............. วันที่        
เรื่อง   ขอความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้าง งานซื้อ/จ้าง.....................................  

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลก 

            1. เรื่องเดิม 
                  ด้วยส านักงาน....................ได้รับแจ้งจัดสรรงบประมาณเพ่ือด าเนินโครงการ...............................
วงเงิน.........................บาท(................................) จาก..........................(ระบแุหลง่เงิน เช่น กรม...../งบประมาณ
ตามแผนปฏิบัติราชการจังหวัด/กลุ่มจังหวัดฯ) ด้วยงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ............. โดย
ให้เตรียมความพร้อมในการจัดซื้อจัดจ้าง และเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับ และมติคณะรัฐมนตรีที่เก่ียวข้อง รวมถึงการปฏิบัติตามมาตรการของทางราชการอย่างเคร่งครัด ตาม
หนังสือ..............ที่...............ลงวันที่............... .......(เอกสาร 1) 

            2. ข้อเท็จจริง         
                  2.1 เพ่ือเป็นการเตรียมความพร้อมในการด าเนินการ ซื้อ/จ้างก่อสร้าง......................................
ส านักงาน........................ได้จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีเสร็จเรียบร้อยแล้ว  (เอกสาร 2) รายละเอียด
ตามเอกสารทีเ่สนอมาพร้อมนี้  
                  2.2 ส านักงาน.........................ได้แนบเอกสาร(1) ที่พิมพ์จากระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์เพ่ือประกอบการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามวิธีการที่ก าหนดในระเบียบแล้ว (เอกสาร 3) 

            3. ข้อกฎหมาย 
                  3.1 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ข้อ 11 ก าหนดว่า “เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้างจาก
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องหรือผู้มีอ านาจในการพิจารณางบประมาณแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายใน
การปฏิบัติงานนั้น จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเ พ่ือขอความเห็นชอบ 
(เอกสาร 4)   

    (2) 3.2 ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลกได้รับมอบอ านาจการด าเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ ตามค าสั่ง
กรม............. ที.่.................. ลงวันที่ ...............  (เอกสาร 5) 

    (3) 3.3 รองผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลกได้รับมอบอ านาจการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในวงเงินครั้งละ
ไม่เกิน ................ บาท ตามค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก ที่ ............... ลงวันที่...................(เอกสาร 6)  

             4. ข้อพิจารณา 
         ส านักงาน.......................พิจารณาแล้ว เห็นว่าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีดังกล่าว มีรายการ

ครบถ้วน ถูกต้อง สามารถใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างได้  เห็นควรให้ความเห็นชอบแผนการ
จัดซื้อจัดจ้างประจ าปีที่เสนอมาพร้อมนี้ และจะได้รีบด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามแผนและขั้นตอนของ
ระเบียบฯ ต่อไป 

 
/ 5. ข้อเสนอ . . .  

 
 
 
 

ตภ.พล.01-1_แผนจัดซื้อจดัจ้าง  



 - ๒ - 
 

             5. ข้อเสนอ 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี งานจัดซื้อ........../
งานจ้าง................วงเงิน.................บาท (......................) ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 11 และลงนามในประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี 
ที่เสนอมาพร้อมนี้ ซึ่งหัวหน้าเจ้าหน้าที่จะได้น าประกาศฯดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง และของหน่วยงานตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด และปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่
ปิดประกาศของส านักงาน....................ตามระเบียบฯ ต่อไป 
 
 

 
(......................................) 

หัวหน้าหน่วยงาน 
 

 
          เห็นชอบ , ลงนามแล้ว 
 
 
              (......................................) 
              หัวหน้าหนว่ยงานของรัฐ 

 
 
 
 
                      
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  (ไม่ต้องใส่รหัสแบบฟอร์ม)  
        (1) ใหพ้ิมพ์บันทึกจากระบบ e-GP แนบประกอบด้วย 
        (2) ใช้ส าหรับส่วนราชการสว่นกลางที่มีส านักงานตั้งอยู่ในภมูภิาค ให้ระบุค าสั่งมอบอ านาจของส่วนราชการต้นสังกัด                
ที่มอบอ านาจให้ผู้ว่าราชการจังหวดั 
        (3) กรณีการจัดหาพสัดุที่มีวงเงินครั้งละที่เกินกว่าวงเงินท่ีรองผู้ว่าราชการจังหวัดได้รับมอบอ านาจ ให้ใช้ข้อความว่า  
“ผู้ว่าราชการจังหวดัพิษณุโลกสงวนอ านาจการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงนิครั้งละเกินกว่า............บาท ตามค าสั่งจังหวัดพิษณโุลก  
ที่ ............ ลงวันท่ี .................(ระบุให้ครบทุกค าสั่ง)” 
        (4) ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ และเจ้าหน้าท่ี ลงช่ือ ในเอกสารหน้าสุดท้ายของบันทึก บริเวณมุมล่างขวาของหนังสือ 
 

 

(4) 

………………..………...หน.เจ้าหน้าท่ี 
(                        ) 
ต าแหน่ง.................                                              
............................... เจา้หน้าท่ี 
(                        ) 
ต าแหน่ง.................                                                                                            
 



 
 
 

ประกาศจังหวัดพิษณุโลก 
เรื่อง  เผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ…………… 

………………………… 
 
                  ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา 11 และ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 11  ก าหนดให้
หน่วยงานของรัฐจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีและประกาศเผยแพร่แผนฯ ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย  
ณ  สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น 

                  จังหวัดพิษณุโลก  ขอประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีงบประมาณ พ.ศ...............
งานจัดซื้อ/งานจ้าง..............วงเงิน................บาท(....................) ด้วยงบประมาณ.....(*ระบุแหล่งเงิน)................. 
ตามเอกสารที่แนบท้ายประกาศนี้ 
 

                                                  ประกาศ  ณ  วันที่          ตุลาคม  พ.ศ. ........... 
 
 
 
                                                                             (                              ) 
                                                                              หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
 
 
หมายเหตุ  ข้อความตามเอกสารนีใ้ห้ใช้บันทึกในระบบ e-GP ให้ครบถ้วนก่อนพิมพ์เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 
   * แหล่งเงิน เช่น  
     - งบประมาณภายใต้แผนปฏบิัติราชการจังหวดัพิษณุโลก ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ....... 
     - งบประมาณภายใต้แผนปฏบิัติราชการกลุ่มจังหวัดภาคเหนือตอนล่าง 1 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ....... 
     - งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .........จากกรม........................ 
     - เงินบ ารุงของ.................ตามแผนการเงินการคลัง ประจ าปี พ.ศ. ................................. 
     เป็นต้น 

ตภ.พล.01-2_ประกาศเผยแพร่แผนจัดซ้ือจัดจ้าง  



 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ส านักงาน............                      โทร......................................                                         

ที ่  พล .................. / ............. วันที่        
เรื่อง   ขอความเห็นชอบแต่งตั้ง (1) คณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่ (2)จัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลก 

            1.  เรื่องเดิม 
                  1.1 ด้วยส านักงาน....................ได้รับแจ้งจัดสรรงบประมาณเพ่ือด าเนินโครงการ.......................
วงเงิน.........................บาท(................................) จาก..........................(ระบแุหลง่เงิน เช่น กรม...../งบประมาณ
ตามแผนปฏิบัติราชการจังหวัด/กลุ่มจังหวัด) ด้วยงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ............. โดยให้
เตรียมความพร้อมในการจัดซื้อจัดจ้าง และเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
มติคณะรัฐมนตรีและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง รวมถึงการปฏิบัติตามมาตรการของทางราชการอย่างเคร่งครัด 
ตามหนังสือ..............ที่...............ลงวันที่......................(เอกสาร 1)  
                  1.2 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้ให้ความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ........งานจ้าง..............วงเงิน..........บาท (..........) แล้ว ตามบันทึกส านักงาน...........ที่.............ลงวันที่........... 
(เอกสาร 2) ซึ่งหัวหน้าเจ้าหน้าที่ได้น าประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้างฯ ดังกล่าว(เอกสาร 3) เผยแพร่ในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (เอกสาร 4) และเว็บไซต์ของหน่วยงาน (เอกสาร 5) ตามวิธีการที่
กรมบัญชีกลางก าหนด และปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของส านักงาน............  (เอกสาร 6) 
ตามระเบียบฯ แล้ว  

            2.  ข้อเท็จจริง         
                  2.1 เพ่ือเป็นการเตรียมความพร้อมในการด าเนินการจ้างก่อสร้าง...........................ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 21 ก าหนดให้หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง (2)จัดท าแบบรูปรายการงาน
ก่อสร้าง ตามความจ าเป็นและเหมาะสม  
                 2.2 ส านักงาน..................................ได้รบัการสนบัสนนุบุคลากรท่ีมีความรู้เก่ียวกับงานก่อสร้าง
ดังกล่าวร่วมเป็นกรรมการจาก......(ระบุชื่อหน่วยงาน).......ตามหนังสือที่...............ลงวันที่.................(เอกสาร 7) 

            3.  ข้อกฎหมาย 
                  3.1 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  
                          ข้อ 21 ก าหนดให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่หรือบุคคล
ใดบุคคลหนึ่ง (2)จัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ตามความจ าเป็นและเหมาะสม (เอกสาร 8)  

     (3)3.2 ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลกได้รับมอบอ านาจการด าเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ ตามค าสั่ง
กรม............. ที.่.................. ลงวันที่ ...............  (เอกสาร 9) 

     (4)3.3 รองผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลกได้รับมอบอ านาจการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในวงเงินครั้งละ
ไม่เกิน ………………….. บาท ตามค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก ที่ …………… ลงวันที่ ……………… (เอกสาร 10)  

 
 
 
 
 
 
 

ตภ.พล.02-1_บันทึกขอแต่งตั้งคกก.จัดท าแบบรูป 



 - ๒ - 
 

             4.  ข้อพิจารณา 
         ส านักงาน...............พิจารณาแล้วเพ่ือให้งานจ้างก่อสร้าง.................วงเงิน...........บาท มีแบบรูป

รายการพร้อมส าหรับการด าเนินการก าหนดราคากลาง เห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการ (2)จัดท าแบบรูปรายการ
งานก่อสร้าง ประกอบด้วยบุคคลดังต่อไปนี้ 

1) นาย...............................      (5) ต าแหน่ง...................................      ประธานกรรมการ 
สังกัด........................................ 

2) นาย...............................   ต าแหน่ง...................................      กรรมการ 
สังกัด........................................ 

3) นาย...............................   ต าแหน่ง...................................      กรรมการ 
สังกัด........................................ 

             5.  ข้อเสนอ 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ และลงนามในค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 
(2)จัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง/งานจัดซื้อ......................................... ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 21 ที่เสนอมาพร้อมนี้   
 
 
 

 
(......................................) 

หัวหน้าหน่วยงาน 
 
 

 
                      
 
 
 
 
 

หมายเหตุ (ไม่ต้องใส่รหัสแบบฟอร์ม) ข้อความตามเอกสารนี้ให้ใช้บันทึกในระบบ e-GP ให้ครบถ้วนก่อนพิมพ์เสนอผู้มีอ านาจลงนาม  
        (1) ให้เลือกใช้ตามความเหมาะสม เช่น กรณีมีแบบมาตรฐานอยู่แล้วอาจแต่งตั้งเจ้าหน้าที่จัดท าแบบรูปก็ได้ เป็นต้น 
        (2) การซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้ใช้ “จัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะของพัสดุ” 
        (3) ใช้ส าหรับส่วนราชการสว่นกลางที่มีส านักงานตั้งอยู่ในภมูภิาค ให้ระบุค าสั่งมอบอ านาจของส่วนราชการต้นสังกัด                 
ทีม่อบอ านาจให้ผู้ว่าราชการจังหวดั 
        (4) กรณีการจัดหาพสัดุที่มีวงเงินครั้งละที่เกินกว่าวงเงินท่ีรองผู้ว่าราชการจังหวัดได้รับมอบอ านาจ ให้ใช้ข้อความว่า  
“ผู้ว่าราชการจังหวดัพิษณุโลกสงวนอ านาจการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงนิครั้งละเกินกว่า............บาท ตามค าสั่งจังหวัดพิษณโุลก  
ที่ ............ ลงวันท่ี .................(ระบุให้ครบทุกค าสั่ง)” 
        (5) ไม่ต้องระบุ ค าว่า “ต าแหน่ง” และให้ระบสุังกัดกรณีเป็นบุคลากรจากหน่วยงานอื่น 
        (6) ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่และเจ้าหน้าท่ี ลงช่ือในเอกสารหน้าสดุท้ายของบันทึก บริเวณมุมล่างขวาของหนังสือ 
 

 

(6)………………..………...หน.เจ้าหนา้ที่ 

    (                        ) 
(5) ต าแหน่ง.................                                                    
    ............................... เจ้าหน้าที ่
    (                        ) 
(5) ต าแหน่ง.................                                                                                            
 



 
 

ค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก 
ที่               /2566 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง(1) 
-------------------------------- 

 
ด้วยจังหวัดพิษณุโลก จะด าเนินการ (2)จัดซื้อ......………...../จา้งก่อสร้าง………………………..…… 

ด้วยงบประมาณจาก..........................................................ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ............. 

  เพ่ือให้การด าเนินการจัดจ้างเป็นไปด้วยความถูกต้อง อาศัยอ านาจตามระเบียบกระทรวง 
การคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๑  (3)และค าสั่ง........... ที่ ..........
ลงวันที่..............จึงแต่งตั้ง(1)คณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ประกอบด้วยบุคคลดังต่อไปนี้  

1) นาย...............................      (4) ต าแหน่ง...................................      ประธานกรรมการ 
สังกัด........................................ 

2) นาย...............................   ต าแหน่ง...................................      กรรมการ 
สังกัด........................................ 

3) นาย...............................   ต าแหน่ง...................................      กรรมการ 
สังกัด........................................ 

ให้เจ้าหน้าที่ผู้ได้รับแต่งตั้ง  มีอ านาจหน้าที่และรับผิดชอบในการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างให้ถูกต้อง   
โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องโดยเคร่งครัด แล้วรายงานผลเพ่ือพิจารณาให้ความ
เห็นชอบ ภายใน...............วัน  
 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

    สั่ง  ณ   วันที่         ธันวาคม  พ.ศ. .............. 
 
 
หมายเหตุ  (ไม่ต้องใส่รหัสแบบฟอร์ม) ข้อความตามเอกสารนี้ให้ใช้บันทึกในระบบ e-GP ให้ครบถ้วนก่อนพิมพ์เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 
   (1) การซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้ใช้ “จัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ”     
   (2) ให้เลือกใช้ แล้วแต่กรณ ี
   (3) ให้ระบุค าสั่งที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วน กรณีผูล้งนามได้รับมอบอ านาจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ                 
   (4) ไม่ต้องระบุ ค าว่า “ต าแหน่ง” และให้ระบสุังกัดกรณีเป็นบคุลากรจากหน่วยงานอ่ืน 
 

ตภ.พล.02–2_ ค าสั่ง คกก.จัดท าแบบรูป 



 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ส านักงาน............                      โทร......................................                                         

ที ่  พล .................. / ............. วันที่        
เรื่อง   รายงานผลการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลก 

            1.  เรื่องเดิม 
                  1.1 ด้วยส านักงาน....................ได้รับแจ้งจัดสรรงบประมาณเพ่ือด าเนินโครงการ.......................
วงเงิน.........................บาท(................................) จาก..........................(ระบแุหลง่เงิน เช่น กรม...../งบประมาณ
ตามแผนปฏิบัติราชการจังหวัด/กลุ่มจังหวัด) ด้วยงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ............. โดยให้
เตรียมความพร้อมในการจัดซื้อจัดจ้าง และเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี และหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง รวมถึงการปฏิบัติตามมาตรการของทางราชการอย่าง
เคร่งครัด ตามหนังสือ..............ที่...............ลงวันที่................. .....(เอกสาร 1) 
                  1.2 แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .......... งานจ้าง............วงเงิน............บาท 
ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐแล้ว ตามบันทึกส านักงาน........ที่..........ลงวันที่......(เอกสาร 2) 
                  1.3 ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลกได้แต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
เพ่ือให้มีแบบรูปรายการพร้อมส าหรับการด าเนินการก าหนดราคากลาง ตามค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก ที่...............
ลงวันที่................. (เอกสาร 3) 

            2.  ข้อเท็จจริง         
                  คณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างงานจ้างก่อสร้าง.....................วงเงิน...........บาท 
ได้จัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างเสร็จเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดดังนี้ 
                  2.1 แบบแปลน เลขที่.......................    จ านวน............แผ่น 
                  2.2 รายการประกอบแบบ เลขที่.......................  จ านวน............แผ่น   
                  2.3 แบบ ปร.4,แบบ ปร.5,แบบ ปร.6.............  จ านวน............แผ่น   
                  2.4 .........ฯลฯ.............................................   จ านวน............เล่ม   

            3.  ข้อกฎหมาย 
                  3.1 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๖๐ 
ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ก่อนด าเนินการจัดจ้างตามวิธีการตาม 
มาตรา 55 ซึ่งจะด าเนินการจัดท าเอง หรือด าเนินการจัดจ้างตามหมวด 8 งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงาน
ก่อสร้างก็ได้ (เอกสาร 4) 

    (1) 3.2 ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลกได้รับมอบอ านาจการด าเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ ตามค าสั่ง
กรม............. ที.่.................. ลงวันที่ ...............  (เอกสาร 5) 

    (2) 3.3 รองผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลกได้รับมอบอ านาจการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในวงเงินครั้งละ
ไม่เกิน ……………… บาท ตามค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก ที่ ………………….. ลงวันที่ ………… (เอกสาร 6)  

 
 

/ 4.  ข้อพิจารณา . . .   
 
 
 
 

ตภ.พล.02-3_รายงานการจดัท าแบบรูป 



 - ๒ - 
 

             4.  ข้อพิจารณา 
         คณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างพิจารณาแล้วเห็นควรใช้แบบรูปรายการงาน

ก่อสร้าง................................ตามข้อ 2 ส าหรับการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ในครั้งนี้   

             5.  ข้อเสนอ 
                    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบแบบรูปรายการงานก่อสร้าง...................ตามข้อ 2 
เพ่ือใช้ส าหรับการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ในครั้งนี้ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๖๐ 
 

ลงชื่อ....................................... ประธานกรรมการ 
                                            (......................................) 
                                  (3) ต าแหน่ง....................................  
      

ลงชื่อ....................................... กรรมการ 
                                            (......................................) 
                                  (3) ต าแหน่ง....................................  
      

ลงชื่อ....................................... กรรมการ 
                                            (......................................) 
                                  (3) ต าแหน่ง....................................       
 
                                     ความเห็นของหัวหน้าหน่วยงาน 
                                      ..................................................................................  
                                      ..................................................................................  

 
                                 (......................................) 

                                หวัหน้าหน่วยงาน 
 
 

                 
 
               
หมายเหตุ  (ไม่ต้องใส่รหัสแบบฟอร์ม) ข้อความตามเอกสารนี้ให้ใช้บันทึกในระบบ e-GP ให้ครบถ้วนก่อนพิมพ์เสนอผู้มีอ านาจลงนาม  
        (1) ใช้ส าหรับส่วนราชการสว่นกลางที่มีส านักงานตั้งอยู่ในภมูภิาค ให้ระบุค าสั่งมอบอ านาจของส่วนราชการต้นสังกัด                 
ทีม่อบอ านาจให้ผู้ว่าราชการจังหวดั 
        (2) กรณีการจัดหาพสัดุที่มีวงเงินครั้งละที่เกินกว่าวงเงินท่ีรองผู้ว่าราชการจังหวัดได้รับมอบอ านาจ ให้ใช้ข้อความว่า  
“ผู้ว่าราชการจังหวดัพิษณุโลกสงวนอ านาจการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงนิครั้งละเกินกว่า............บาท ตามค าสั่งจังหวัดพิษณโุลก  
ที่ ............ ลงวันท่ี .................(ระบุให้ครบทุกค าสั่ง)” 
        (3) ไม่ต้องระบุ ค าว่า “ต าแหน่ง” และให้ระบสุังกัดกรณีเป็นบุคลากรจากหน่วยงานอื่น 
        (4) ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่และเจ้าหน้าท่ี ลงช่ือในเอกสารหน้าสดุท้ายของบันทึก บริเวณมุมล่างขวาของหนังสือ 

 

   
(4)……………..…..หัวหน้าเจ้าหน้าที ่
  (                ) 
  ...................... เจ้าหนา้ที ่
  (                ) 
 

เห็นชอบ 
 
 

(......................................) 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

 



 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ส านักงาน............                      โทร......................................                                         

ที ่  พล .................. / ............. วันที่        
เรื่อง   ขอความเห็นชอบแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง  

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลก 

            1.  เรื่องเดิม 
                  1.1  ด้วยส านกังาน..........ได้รับแจ้งจัดสรรงบประมาณเพ่ือด าเนินโครงการ..........วงเงิน......บาท 
(............) จาก....(แหล่งเงิน (1)) ...... ดว้ยงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ........ ตามหนังสือ...........
ที่...............ลงวันที่......................(เอกสาร 1) 
                  1.2  แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ......... งานจ้างก่อสร้าง.............................
วงเงิน...............บาท ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐแล้ว ตามบันทึกส านักงาน...........ที่..........
ลงวันที่.................(เอกสาร 2) 
                  1.3  แบบรูปรายการงานก่อสร้าง.....................ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
แล้วตามบันทึกส านักงาน...........ที่.............ลงวันที่.................(เอกสาร 3) 
                  1.4  (ระบุเรื่องอ่ืนเพิ่มเติม(ถ้ามี) เช่น จังหวัดได้ยกเลิกการประกวดราคาในครั้งที่.........เนื่องจาก
.......ตามบันทึกส านักงาน............ที่..........ลงวันที่..........., กรณีที่ต้องมีการทบทวนราคากลาง เป็นต้น) 

            2.  ข้อเท็จจริง         
        2.1  เพ่ือเป็นการเตรียมความพร้อมในการด าเนินการจ้างก่อสร้าง.......การจัดท ารายงานขอจ้าง

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 22 
ก าหนดให้ส่วนราชการต้องมีราคากลางของงานจ้าง 
                 2.2  ส านักงาน.................................ได้รับการสนับสนุนบุคลากรที่มีความรู้เกี่ยวกับงานก่อสร้าง
ดังกล่าวร่วมเป็นกรรมการจาก......(ระบุชื่อหน่วยงาน).......ตามหนังสือที่...............ลงวันที่.................(เอกสาร 4) 

            3.  ข้อกฎหมาย 
                  3.1  หลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง แนบท้ายประกาศคณะกรรมการก าหนด
ราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ฉบับที่ 5 
ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2565 ข้อ 16 ก าหนดว่า ในการจ้างก่อสร้างแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
แต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง (เอกสาร 5) 

    (2) 3.2  ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลกได้รับมอบอ านาจการด าเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ ตามค าสั่ง
กรม............. ที.่.................. ลงวันที่ ...............  (เอกสาร 6) 

    (3) 3.3  รองผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลกได้รับมอบอ านาจการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในวงเงิน
ครั้งละไม่เกิน..................บาท ตามค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก ที่ ............. ลงวันที่ ...................... (เอกสาร 7)  

             4.  ข้อพิจารณา 
         ส านักงาน......................พิจารณาแล้วเพ่ือให้งานจ้างก่อสร้าง.........................วงเงิน............บาท 

มีราคาส าหรับใช้เป็นฐานเปรียบเทียบราคาท่ีผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริง  เห็นควร
แต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง ประกอบด้วยบุคคลดังต่อไปนี้ 

 
 
 
 

ตภ.พล.03-1_บันทึกแต่งตั้ง คกก.ก าหนดราคากลาง 
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1) นาย...............................      (4) ต าแหน่ง...................................      ประธานกรรมการ 
สังกัด........................................ 

2) นาย...............................   ต าแหน่ง...................................      กรรมการ 
สังกัด........................................ 

3) นาย...............................   ต าแหน่ง...................................      กรรมการ 
สังกัด........................................ 

            5.  ข้อเสนอ 
                  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ และลงนามในค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนด
ราคากลางงานก่อสร้าง...........วงเงิน..............บาท (............) ตามหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง 
แนบท้ายประกาศคณะกรรมการก าหนดราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ
ก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ฉบับที่ 5 ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2565 ข้อ 16 ที่เสนอมาพร้อมนี้   
 

 
(......................................) 

หัวหน้าหน่วยงาน 
 
 
 
                      
 
 
 
 
 
 

 
 
หมายเหตุ  (ไม่ต้องใส่รหัสแบบฟอร์ม) ข้อความตามเอกสารนี้ให้ใช้บันทึกในระบบ e-GP ให้ครบถ้วนก่อนพิมพ์เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 
(1)  แหล่งเงิน เช่น  
      - งบประมาณภายใต้แผนปฏบิัติราชการจังหวดัพิษณุโลก ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ....... 
      - งบประมาณภายใต้แผนปฏบิัติราชการกลุ่มจังหวัดภาคเหนือตอนล่าง 1 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ....... 
      - งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .........จากกรม........................ 
      - เงินบ ารุงของ.................ตามแผนการเงินการคลัง ประจ าปี พ.ศ. .................................  
(2) ใช้ส าหรับส่วนราชการส่วนกลางที่มีส านักงานตั้งอยู่ในภูมิภาค ให้ระบุค าสั่งมอบอ านาจของส่วนราชการต้นสังกัด                 
    ทีม่อบอ านาจให้ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(3) กรณีการจดัหาพัสดุที่มีวงเงินครั้งละที่เกินกว่าวงเงินท่ีรองผู้ว่าราชการจังหวัดไดร้ับมอบอ านาจ ให้ใช้ข้อความว่า  
   “ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณโุลกสงวนอ านาจการจัดซื้อจดัจ้างที่มีวงเงินครั้งละเกินกว่า............บาท ตามค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก  
    ที่ ............ ลงวันท่ี .................(ระบุให้ครบทุกค าสั่งที่เกี่ยวข้อง)” 
 (4) ไม่ต้องระบุ ค าว่า “ต าแหน่ง” และ “สังกัด” โดยให้ระบสุังกัดกรณีเป็นบุคลากรจากหน่วยงานอื่น 
(5) ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่และเจ้าหนา้ที่ ลงช่ือในเอกสารหน้าสดุท้ายของบันทึก บริเวณมุมล่างขวาของหนังสือ 
 

 

 (5)……..………...หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

   (                         ) 
   .................... เจ้าหน้าท่ี 
   (                         ) 
 



 
 

ค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก 
ที่ ……..…… /……..……. 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง 
-------------------------------- 

 
                    ด้วยจังหวัดพิษณุโลก จะด าเนินการจ้างก่อสร้าง……………... ดว้ยงบประมาณจาก....................
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ............. 

          เพ่ือให้การด าเนินการจัดจ้างเป็นไปด้วยความถูกต้อง อาศัยอ านาจตามประกาศคณะกรรมการ
ก าหนดราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง 
ฉบับที่ 5 ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2565 ข้อ 16 (1)และค าสั่ง...................... ที่ ........../......... ลงวันที่ .................. 
จึงแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง ประกอบด้วยข้าราชการ ดังต่อไปนี้  

1. นาย...............................        (2) ต าแหน่ง...................................      ประธานกรรมการ 
สังกัด........................................ 

2. นาย...............................   ต าแหน่ง...................................      กรรมการ 
สังกัด........................................ 

3. นาย...............................   ต าแหน่ง...................................      กรรมการ 
สังกัด........................................ 

ให้คณะกรรมการก าหนดราคากลางมีหน้าที่รับผิดชอบค านวณราคากลางงานก่อสร้าง ให้ถูกต้องภายใต้หลักเกณฑ์
การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง รวมถึงก าหนดระยะเวลางานก่อสร้าง การแบ่งงวดการจ่ายเงิน โดยให้ถือปฏิบัติ
ตามระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้องโดยเคร่งครัด  แล้วรายงานผลเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบภายใน
..........วันท าการ 
 

                    ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

    สั่ง  ณ   วันที่         ธันวาคม  พ.ศ. .......... 
 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ (ไม่ต้องใส่รหัสแบบฟอร์ม) ข้อความตามเอกสารนี้ให้ใช้บันทึกในระบบ e-GP ให้ครบถ้วนก่อนพิมพ์เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 
 (1) ให้ระบุค าสั่งที่เกี่ยวข้องให้ครบถว้น กรณีผู้ลงนามได้รับมอบอ านาจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  เช่น               
     - กรณีส่วนราชการส่วนกลางที่มีส านักงานตั้งอยู่ในภูมิภาค ให้ระบุค าสั่งมอบอ านาจของส่วนราชการต้นสังกัดที่มอบอ านาจ 
       ให้ผู้วา่ราชการจังหวัด 
     - กรณีได้รับมอบอ านาจการจัดซ้ือจดัจ้างจากผูว้่าราชการจังหวัด ให้ระบุค าสั่งจังหวัดที่มอบอ านาจดังกล่าวให้ครบถว้น  
 (2) ไม่ต้องระบุ ค าว่า “ต าแหน่ง” และ “สังกัด” โดยให้ระบุสังกัดกรณีเป็นบุคลากรจากหน่วยงานอื่น 
 

ตภ.พล.03 - 2 ค าสั่งคกก.ก าหนดราคากลาง 

ตภ.พล.03-2_ค าสั่งแต่งต้ัง คกก.ก าหนดราคากลาง 



 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ส านักงาน............                      โทร. .....................................                                         

ที ่  พล .................. / ............. วันที่        
เรื่อง   รายงานผลการก าหนดราคากลางงานจ้างก่อสร้าง 

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลก 

            1.  เรื่องเดิม 
                  1.1  ด้วยส านักงาน....................ได้รับแจ้งจัดสรรงบประมาณเพ่ือด าเนินโครงการ.......................
วงเงิน.........................บาท(................................) จาก..........................(ระบแุหลง่เงิน เช่น กรม...../งบประมาณ
ตามแผนปฏิบัติราชการจังหวัด/กลุ่มจังหวัด) ด้วยงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ............. โดยให้
เตรียมความพร้อมในการจัดซื้อจัดจ้าง และเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
มติคณะรัฐมนตรีและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง รวมถึงการปฏิบัติตามมาตรการของทางราชการอย่างเคร่งครัด 
ตามหนังสือ..............ที่...............ลงวันที่........ ..............(เอกสาร 1) 
                  1.2  แบบรูปรายการงานก่อสร้าง.....................ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
แล้วตามบันทึกส านักงาน...........ที่.............ลงวันที่.................(เอกสาร 2) 
                  1.3  (ระบุเรื่องอ่ืนเพิ่มเติม(ถ้ามี) เช่น จังหวัดได้ยกเลิกการประกวดราคาในครั้งที่.........เนื่องจาก
.......ตามบนัทึกส านกังาน..........ท่ี.......ลงวันท่ี......... , กรณีท่ีต้องมีการทบทวนราคากลาง เปน็ต้น) (เอกสาร 3) 
                  1.4  จังหวัดได้แต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลางตามค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก ที่ ................ 
ลงวันที่ ...................เพ่ือการค านวณราคากลางงานก่อสร้าง....................  (เอกสาร 4) 

            2.  ข้อเท็จจริง         
        2.1  คณะกรรมการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง.........................ได้ร่วมกันพิจารณาแบบรูป

รายการประกอบแบบ และค านวณปริมาณวัสดุที่ใช้ในการก่อสร้าง ตามหลักเกณฑ์การก าหนดราคากลางตาม 
ประกาศคณะกรรมการก าหนดราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนด
ราคากลางงานก่อสร้าง ฉบับที่ 5 ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2565 เสร็จเรียบร้อยแล้ว  

        2.2  ไดค้ านวณราคากลางด้วย Factor F ที่มีการจ่ายเงินล่วงหน้า(1) 15 % เป็นเงิน..........บาท 
(..................) ตามแบบ ปร.4 ปร.5 และแบบ......... (เอกสาร 5)  โดยก าหนดระยะเวลางานก่อสร้าง............วัน 
และแบ่งงวดการจ่ายเงิน จ านวน..........งวด (เอกสาร 6)  รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้  

            3.  ข้อกฎหมาย 
        3.1  หลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง แนบท้ายประกาศคณะกรรมการก าหนด

ราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ลงวันที่ 
19 ตุลาคม 2560 ข้อ 2.1.17 (2) ก าหนดให้คณะกรรมการก าหนดราคากลางมีอ านาจหน้าที่และรับผิดชอบ
ค านวณราคากลางงานก่อสร้างครั้งนั้น ให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้างแล้วน าเสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พิจารณาให้ความเห็นชอบ (เอกสาร 7) 
               (2) 3.2  ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลกได้รับมอบอ านาจการด าเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ ตามค าสั่ง
กรม............. ที.่.................. ลงวันที่ ...............  (เอกสาร 8) 

    (3) 3.3  รองผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลกได้รับมอบอ านาจการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในวงเงิน
ครั้งละไม่เกิน …………………. บาท ตามค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก ที่ .................. ลงวันที่ ................... (เอกสาร 9)  

 
 
 
 

ตภ.พล.03-3_รายงานผลการก าหนดราคากลาง 



 - ๒ - 
 

             4.  ข้อพิจารณา 
         คณะกรรมการก าหนดราคากลางพิจารณาแล้วเห็นควรก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง.............. 

ส าหรับการประกวดราคาในครั้งนี้เป็นเงิน................................บาท (..................................) 

             5.  ข้อเสนอ 
         จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง................. ส าหรับ

การประกวดราคาในครั้งนี ้เป็นเงิน............บาท (.................) ตามหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง 
แนบท้ายประกาศคณะกรรมการก าหนดราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ
ก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ฉบับที่ 5 ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2565 
 

ลงชื่อ....................................... ประธานกรรมการ 
                 (......................................) 
    (4) ต าแหน่ง....................................  
      

       ลงชื่อ....................................... กรรมการ              ลงชื่อ....................................... กรรมการ 
             (......................................)                                (......................................) 
(4) ต าแหน่ง.......................................                   (4) ต าแหน่ง........................................       

      
 
                                             ความเห็นของหัวหน้าหน่วยงาน 
                                             .....................................................   
                                             .....................................................   

 
                          (......................................) 

                                                                     หัวหน้าหน่วยงาน 
                                 

 
 

 
 
 
หมายเหตุ (ไม่ต้องใส่รหัสแบบฟอร์ม)ข้อความตามเอกสารนี้ให้ใช้บันทึกในระบบe-GP ให้ครบถ้วนก่อนพิมพ์เสนอผูม้ีอ านาจลงนาม  
        (1) ใส่ตามข้อเท็จจริง 
        (2) ใช้ส าหรับส่วนราชการสว่นกลางที่มีส านักงานตั้งอยู่ในภมูภิาค ให้ระบุค าสั่งมอบอ านาจของส่วนราชการต้นสังกัด                 
ทีม่อบอ านาจให้ผู้ว่าราชการจังหวดั 
        (3) กรณีการจัดหาพสัดุที่มีวงเงินครั้งละที่เกินกว่าวงเงินท่ีรองผู้ว่าราชการจังหวัดได้รับมอบอ านาจ ให้ใช้ข้อความว่า  
“ผู้ว่าราชการจังหวดัพิษณุโลกสงวนอ านาจการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงนิครั้งละเกินกว่า....ลา้นบาท ตามค าสั่งจังหวัดพิษณโุลก 
ที ่........... ลงวันท่ี .........(ระบุใหค้รบทุกค าสั่ง)” 
        (4) ไม่ต้องระบุ ค าว่า “ต าแหน่ง” และให้ระบสุังกัดกรณีเป็นบุคลากรจากหน่วยงานอื่น 
        (5) ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ ลงช่ือในเอกสารหน้าสดุท้ายของบันทึก บริเวณมมุล่างขวาของหนังสือ 
 

(5)…………….……...หัวหน้าเจ้าหน้าที ่
(                        ) 
  

เห็นชอบ 
 

   (......................................)   
   หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 



 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ส านักงาน............                      โทร......................................                                         

ที ่  พล .................. / ............. วันที่        
เรื่อง   รายงานขอจ้างงานก่อสร้าง........................ (กรณไีมไ่ด้ประกวดราคาครั้งแรก ให้ระบุ “ครั้งท่ี...” ด้วย) 

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลก 

            1. เรื่องเดิม 
                  1.1 ด้วยส านักงาน....................ได้รับแจ้งจัดสรรงบประมาณเพ่ือด าเนินโครงการ.......................
วงเงิน................บาท(.................) จาก.......(ระบุแหล่งเงิน)........... ด้วยงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ............. ตามหนังสือ..............ที่...............ลงวันที่......................(เอกสาร 1)  
                  1.2 แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .......... งานจ้าง............วงเงิน............บาท 
ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐแล้ว ตามบันทึกส านักงาน.......ที่......ลงวันที่......(เอกสาร 2) ซึ่ง
ได้เผยแพร่แผนฯ ทางระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง(เอกสาร 3) และของหน่วยงาน(เอกสาร 4) 
และปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของส านักงาน............... (เอกสาร 5) แล้ว  
                  1.3 (ระบุเรื่องอ่ืนเพิ่มเติม(ถ้ามี) เช่น จังหวัดได้ยกเลิกการประกวดราคาในครั้งที่.........เนื่องจาก
.......ตามบนัทึกส านกังาน.......ท่ี......ลงวันท่ี........ , กรณีท่ีต้องมีการทบทวนราคากลาง เปน็ต้น) (เอกสาร 6) 
                  1.4 ราคากลางงานก่อสร้างส าหรับการจัดจ้างในครั้งนี้ ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐแล้ว เป็นเงิน............บาท(............) ตามบันทึกส านักงาน.........ที่.........ลงวันที่ ............. (เอกสาร 7) 

            2. ข้อเท็จจริง         
        ส านักงาน...............................จัดท ารายงานขอจ้างโดยมีรายละเอียดดังนี้     
        2.1 เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องจ้าง 
      ...(เช่น เพ่ือให้งานก่อสร้าง......เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของเงินงบประมาณท่ีได้รับ).......... 

……………………………………………………………………………………………………….………………………………………………..… 
        2.2 แบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะจ้าง 

                           แบบรปูรายการงานก่อสร้าง  งานจ้างก่อสร้าง................วงเงิน...........บาท ประกอบด้วย 
                             1)  แบบแปลน เลขท่ี.......................   จ านวน............แผ่น 
                             2)  รายการประกอบแบบ เลขท่ี....................... จ านวน............แผ่น   
                             3)  บัญชีปริมาณงาน    จ านวน............แผ่น  
                             4)  ......ฯ................................................  จ านวน............เล่ม   

        2.3 ราคากลางของงานจ้างก่อสร้าง  
                           เป็นเงนิ………...…บาท (.....................) ค านวณราคากลางด้วย Factor F ที่มีการจ่ายเงิน
ล่วงหน้า(1)15 % 

        2.4 วงเงินที่จะจ้าง (ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่ทราบให้ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะจ้างในครั้งนั้น) 
                เป็นเงิน……………บาท (......................) 
        2.5 ก าหนดเวลาที่ต้องการให้งานแล้วเสร็จ 
                ระยะเวลางานก่อสร้าง………………วัน 
        2.6 วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลที่ต้องจ้างโดยวิธีนั้น 
      ด าเนินการจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์   

(e-bidding) เนื่องจากเป็นการจัดหาพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกินกว่า 500,000 บาท   
 
 

ตภ.พล.04-1_รายงานขอจ้าง 
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                   ๒.๗ หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
                          ใช้เกณฑ์ราคา  
                   2.8 ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาจ้าง 
                          เจ้าหน้าที่ได้จัดท าร่างประกาศจ้างและร่างเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้าง....................
โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป (ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ : e – bidding) เสร็จเรียบร้อยแล้ว (เอกสาร 8)  

        2.9 ก าหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคา 
               ภายใน....................วันท าการ นับถัดจากวันเสนอราคา 

                   ๒.๑๐ ขอแต่งตั้งคณะกรรมการจัดจ้าง และผู้ควบคุมงาน  ประกอบด้วยข้าราชการ ดังนี้ 
              คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์   

1) นาย.....................      (2) ต าแหน่ง...................................      ประธานกรรมการ 
สังกัด........................................ 

2) นาย.....................   ต าแหน่ง...................................      กรรมการ 
สังกัด........................................ 

3) นาย......................   ต าแหน่ง...................................      กรรมการ 
สังกัด........................................ 

                  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ   
1) นาย.....................      (2) ต าแหน่ง...................................      ประธานกรรมการ 

สังกัด........................................ 
2) นาย.....................   ต าแหน่ง...................................      กรรมการ 

สังกัด........................................ 
3) นาย......................   ต าแหน่ง...................................      กรรมการ 

สังกัด........................................ 
                  ผู้ควบคุมงาน 

1) นาย.....................      (2) ต าแหน่ง...................................  (3) หัวหน้าผู้ควบคุมงาน 
สังกัด........................................ 

2) นาย.....................   ต าแหน่ง...................................      ผู้ควบคุมงาน 
สังกัด........................................   

            3. ข้อกฎหมาย   
        3.1 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๕๙  

ก าหนดว่า ก่อนท าการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  หน่วยงานของรัฐอาจจัดให้มีการรับฟัง
ความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดของพัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้าง และร่างเอกสารเชิญชวน
จากผู้ประกอบการก่อนก็ได้ (เอกสาร 9) 

        3.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
       ข้อ 22 ก าหนดให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เพ่ือขอความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  

            (4) ข้อ ๔๕ (2) ก าหนดให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง ตามข้อ ๒๒ เสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พร้อมกับร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อ
หรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ การซื้อหรือการจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมี (5)วงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท  
ให้หน่วยงานของรัฐน าร่างประกาศและร่างเอกสารจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพ่ือรับฟัง
ความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ (เอกสาร 10) 
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                (6) 3.3  ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลกได้รับมอบอ านาจการด าเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ ตามค าสั่ง
กรม............. ที.่.................. ลงวันที่ ...............  (เอกสาร 11)  
                (7) 3.4 รองผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลกได้รับมอบอ านาจการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในวงเงินครั้งละ
ไม่เกิน.............บาท ตาม (8)ค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก ที่ ................ ลงวันที่ .............(เอกสาร 12) 

             4. ข้อพิจารณา 
                   ส านักงาน................เห็นควรด าเนินการจ้างก่อสร้าง...............ในวงเงิน ............... บาท (...........) 
โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 45(2) (4)  และจะได้น าร่างประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการต่อไป 

             5. ข้อเสนอ 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการ ดังนี้ 
                       5.1 ให้ความเห็นชอบให้ด าเนินการจ้างก่อสร้าง............ในวงเงิน............. บาท (..................)
โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
                       5.2 ลงนามในค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการจ้างที่เสนอมาพร้อมนี้ 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 55(1) ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 22 และข้อ 45(2) 

  
 (                              ) 

หัวหน้าหน่วยงาน 
 

 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ (ไม่ต้องใส่รหัสแบบฟอร์ม) ข้อความตามเอกสารนี้ให้ใช้บันทึกในระบบe-GP ให้ครบถ้วนก่อนพิมพ์เสนอผูม้ีอ านาจลงนาม  
        (1) ระบุตามความจ าเป็นของหน่วยงาน 
        (2) ไม่ต้องระบุ ค าว่า “ต าแหน่ง” และให้ระบสุังกัดกรณีเป็นบุคลากรจากหน่วยงานอื่น 
        (3) กรณีแต่งตั้งผู้ควบคุมงานมากกว่า 1 คน ให้ระบุใครเป็นหวัหน้าผู้ควบคุมงาน 
        (4) กรณีวงเงินเกิน 500,000 บาท แตไ่ม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท  ใหร้ะบุระเบยีบฯ ข้อ 45(1) กรณดี าเนินการด้วย 
เงินท่ีระเบียบหรือข้อก าหนดเฉพาะ ให้อ้างอิงระเบียบการใช้เงินและค าสั่งที่เกี่ยวข้องพร้อมแนบเอกสารด้วย 
        (5) กรณีวงเงินเกิน 500,000 บาท แตไ่ม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้ใช้ข้อความ“วงเงินเกิน 500,000 บาท แตไ่ม่เกิน 
๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหอ้ยู่ในดลุยพนิิจของหน่วยงานของรัฐที่จะให้มีการเผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการหรือไม่กไ็ด้”  
        (6) ใช้ส าหรับส่วนราชการสว่นกลางที่มีส านักงานตั้งอยู่ในภมูภิาค ให้ระบุค าสั่งมอบอ านาจของส่วนราชการต้นสังกัด                 
ที่มอบอ านาจให้ผู้ว่าราชการจังหวดั (ส าหรับส่วนราชการส่วนภมูิภาคให้ตัดข้อน้ีออก) 
        (7) กรณีการจัดหาพสัดุที่มีวงเงินครั้งละที่เกินกว่าวงเงินท่ีรองผู้ว่าราชการจังหวัดได้รับมอบอ านาจ ให้ใช้ข้อความว่า  
“ผู้ว่าราชการจังหวดัพิษณุโลกสงวนอ านาจการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงนิครั้งละเกินกว่า....ลา้นบาท ตามค าสั่งจังหวัดพิษณโุลก  
ที ่............... ลงวันท่ี ..................”   
        (8) ให้ระบุค าสั่งที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วน กรณผีูล้งนามได้รับมอบอ านาจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
        (9) ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่และเจ้าหน้าท่ี ลงช่ือในเอกสารหน้าสดุท้ายของบันทึกบริเวณมมุล่างขวาของหนังสือ 
 

(4)…………....หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
(                        ) 
.......................เจ้าหน้าท่ี 
(                        ) 
 



 
 

ค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก 
ที่ ……..…… /……..……. 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
-------------------------------- 

                    ด้วยจังหวัดพิษณุโลก จะด าเนินการจ้างก่อสร้าง……… ด้วยงบประมาณ จาก*....(ระบุแหล่งเงิน 
เช่น กรม/ภายใต้แผนปฏิบัติราชการของจังหวัด/กลุ่มจังหวัดฯ/เงินบ ารุงฯ เป็นต้น)............ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ....... โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

                    เพ่ือให้การด าเนินการจ้างก่อสร้างเป็นไปด้วยความถูกต้อง อาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๖๑ มาตรา ๑๐0 , มาตรา ๑๐๑ ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๕ และ (1)ค าสั่งจังหวัด
พิษณุโลก ที่ ............ ลงวันที่............. จึงแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการจ้าง และผู้ควบคุมงาน ประกอบด้วย
บุคคลดังต่อไปนี้ 
                    ๑. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  

    1) นาย..........................         (2)  ต าแหน่ง...................................      ประธานกรรมการ 
           สังกัด........................................ 

    2) นาย........................            ต าแหน่ง...................................      กรรมการ 
สังกัด........................................ 

    3) นาย........................            ต าแหน่ง...................................      กรรมการ 
สังกัด........................................ 

ให้ผู้ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ ระเบียบ กฎกระทรวงและ
หนังสือสั่งการที่เก่ียวข้องโดยเคร่งครัดและรายงานผลการพิจารณาภายใน.....วันท าการนับถัดจากวันเสนอราคา  

                    ๒. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
    1) นาย..........................         (2)  ต าแหน่ง...................................      ประธานกรรมการ 

           สังกัด........................................ 
    2) นาย..........................            ต าแหน่ง...................................      ประธานกรรมการ 

           สังกัด........................................ 
    3) นาย..........................            ต าแหน่ง...................................      ประธานกรรมการ 

           สังกัด........................................ 
ให้ผู้ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ ระเบียบ กฎกระทรวงและ
หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องโดยเคร่งครัดและรายงานผลการตรวจรับพัสดุภายใน........วันท าการ นับถัดจากวันที่
ท าการตรวจรับเสร็จสิ้น 
 
 
 

ตภ.พล.03 - 2 ค าสั่งคกก.ก าหนดราคากลาง 
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                    3. ผู้ควบคุมงาน  

    1) นาย..........................         (2)  ต าแหน่ง...................................    (3)หัวหน้าผู้ควบคุมงาน 
           สังกัด........................................ 

    2) นาย..........................            ต าแหน่ง...................................      ผู้ควบคุมงาน 
           สังกัด........................................ 

    3) นาย..........................            ต าแหน่ง...................................      ผู้ควบคุมงาน 
           สังกัด........................................ 
ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ ระเบียบ กฎกระทรวงและหนังสือ
สั่งการที่เกี่ยวข้องโดยเคร่งครัด ให้จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็น
รายวัน พร้อมทั้งผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตุที่มีการหยุดงาน และรายงานให้คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุทราบทุกสัปดาห์ 

 ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

    สั่ง  ณ   วันที่         ธันวาคม  พ.ศ. ............  

 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ (ไม่ต้องใส่รหัสแบบฟอร์ม) ข้อความตามเอกสารนี้ให้ใช้บันทึกในระบบ e-GP ให้ครบถ้วนก่อนพิมพ์เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 
 (1) ให้ระบุค าสั่งที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วน กรณีผู้ลงนามได้รับมอบอ านาจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  เช่น               
     - กรณีส่วนราชการส่วนกลางที่มีส านักงานตั้งอยู่ในภูมิภาค ให้ระบุค าสั่งมอบอ านาจของส่วนราชการต้นสังกัดที่มอบอ านาจ 
       ให้ผู้วา่ราชการจังหวัด 
     - กรณีได้รับมอบอ านาจการจัดซ้ือจดัจ้างจากผูว้่าราชการจังหวัด ให้ระบุค าสั่งจังหวัดที่มอบอ านาจดังกล่าวให้ครบถว้น  
(2) ไม่ต้องระบุ ค าว่า “ต าแหน่ง” และ “สังกัด”  
     - ให้แต่งตั้งผู้ช านาญการหรือผู้มีความรู้เกี่ยวกับงานจา้งนั้นร่วมเป็นกรรมการ  
     - ให้ระบุสังกัดกรณีเป็นบุคลากรจากหน่วยงานอื่น 
(3) กรณีมีผุ้ควบคุมงานมากกว่า 1 คน ให้ระบุหัวหน้าผู้ควบคุมงานด้วย 
 



 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ส านักงาน............                      โทร......................................                                         

ที ่  พล .................. / ............. วันที่        
เรื่อง   รายงานผลการเผยแพร่ร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลก 

            1. เรื่องเดิม 
                  1.1 ดว้ยส านกังาน.....................ได้รับแจ้งจัดสรรงบประมาณเพ่ือด าเนินโครงการ......................
วงเงิน....................บาท (........................) จาก.....(ระบุแหล่งเงิน)................... ด้วยงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ........ ตามหนังสือ...........ที่...............ลงวนัที่...............(เอกสาร 1) 
                  1.2 จังหวัดเห็นชอบให้ส านักงาน.......................ด าเนนิการจ้างก่อสร้าง.....................................
ในวงเงิน........................บาท (........................)โดยวธิีประกาศเชิญชวนท่ัวไปด้วยวธิีประกวดราคาอิเลก็ทรอนกิส ์
(e-bidding) เพ่ือจะได้น าร่างประกาศและร่างเอกสารจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (เอกสาร 2) 
เผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการตามบันทึกส านักงาน..........ที่.........ลงวันที่...........(เอกสาร 3)  

            2. ข้อเท็จจริง         
        2.1 ส านักงาน.........................ไดเ้ผยแพร่ร่างประกาศและร่างเอกสารจ้างด้วยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
ระหว่างวันที่......................ถึงวันที่.....................รวม..........วนัท าการ (เอกสาร 4) และทางเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
ระหว่างวันที่......................ถึงวันที่......................รวม.........วนัท าการ(เอกสาร 5)  ปรากฏว่า....(1).....(เอกสาร 6) 

     (2) 2.2 หัวหน้าเจ้าหน้าที่พิจารณาแล้วเห็นว่า(3)ควร/ไม่ควร ปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสาร
จ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เนื่องจาก...........................................  

         2.3 หัวหน้าเจ้าหน้าที่ได้จัดท า (4)ประกาศและเอกสารจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
เสร็จเรียบร้อยแล้ว 

            3.  ข้อกฎหมาย   
        3.1 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

      ข้อ ๔๖  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่น าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นของผู้ประกอบการในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า ๓ วันท าการ เพ่ือให้ผู้ประกอบการมี
ความคิดเห็นไปยังหน่วยงานของรัฐโดยตรง โดยเปิดเผยตัว 
                          ข้อ ๔๘  ภายหลังที่หน่วยงานของรัฐได้ด าเนินการตามข้อ ๔๕ หรือข้อ ๔๖ และข้อ 47
แล้วแต่กรณี เสร็จสิ้นแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ด าเนินการเผยแพร่ประกาศและเอกสารจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ ภายในระยะเวลาที่
ก าหนด 

                (4) 3.2 ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลกได้รับมอบอ านาจการด าเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ ตามค าสั่ง
กรม............. ที.่.................. ลงวันที่ ...............  (เอกสาร 10)  
                (5) 3.3 รองผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลกได้รับมอบอ านาจการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในวงเงิน
ครั้งละไม่เกิน.............บาท ตาม (6)ค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก ที่ ................ ลงวันที่ .............(เอกสาร 11) 
 
 
 
 

ตภ.พล.04-3_รายงานผลน าร่างประกาศเผยแพร่ 
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             4.  ข้อพิจารณา 
     (2) 4.1  คณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างตามค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก ที่..................

ลงวันที่............. (เอกสาร 12) และหัวหน้าเจ้าหน้าที่พิจารณาแล้วเห็นว่า (3) ควร/ไม่ควรปรับปรุงร่างประกาศ
และร่างเอกสารจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เนื่องจาก........................................................  
                (7) 4.2  ส านักงาน.............พิจารณาแล้ว เห็นควรใช้ประกาศและเอกสารจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ งานจ้างก่อสร้าง..............ในวงเงิน............บาท (................) ในการประกวดราคาครั้งนี้ เพ่ือจะได้
เผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ ภายในระยะเวลาที่ก าหนด
ต่อไป ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 48 

             5.  ข้อเสนอ 
                   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ (8)ให้ใช้ประกาศและเอกสารจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ งานจ้างก่อสร้าง.....................ในวงเงิน.............บาท (................) ในการประกวดราคาครั้งนี้ และ
ลงนามในประกาศประกวดราคาที่เสนอมาพร้อมนี้ 

  
(                              ) 

หัวหน้าหน่วยงาน 
 
 เห็นชอบ,ลงนามแล้ว 
 

 
            (......................................) 
            หวัหน้าหน่วยงานของรัฐ 
 
 
หมายเหตุ (ไม่ต้องใส่รหัสแบบฟอร์ม)ข้อความตามเอกสารนี้ให้ใช้บันทึกในระบบe-GP ให้ครบถ้วนก่อนพิมพ์เสนอผู้มีอ านาจลงนาม  
     (1) ใส่ตามข้อเท็จจริง เช่น ไม่มผีู้ใดแสดงความคิดเห็น , มีผู้มีความคิดเห็น จ านวน...ราย ดังนี้... เปน็ต้น 
     (2) ให้ใส่ข้อนี้ กรณีมีผู้แสดงความคิดเห็น แต่เห็นว่าไม่ควรปรับปรุง 
     (3) เลือกใช้ตามข้อเท็จจริง 
     (4) กรณีมีผู้แสดงความคิดเห็นและเห็นว่าควรปรบัปรุงร่างประกาศฯ ให้ใช้ข้อความ “ร่างประกาศและร่างเอกสารจ้างฯ”  
     (4) ให้ใส่ข้อนี้ กรณีหัวหน้าส่วนราชการส่วนกลางที่มีส านักงานตั้งอยู่ในภูมิภาค มอบอ านาจให้ผู้ว่าราชการจังหวัด  
        (ส าหรับส่วนราชการส่วนภมูิภาคให้ตดัข้อน้ีออก) 
     (5) ให้ใส่ข้อนี้ กรณีการจดัหาพสัดุที่มีวงเงินครั้งละที่เกินกว่าวงเงนิท่ีรองผู้ว่าราชการจังหวัดไดร้ับมอบอ านาจ ให้ใช้ข้อความว่า  
        “ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณโุลกสงวนอ านาจการจัดซื้อจดัจ้างที่มีวงเงินครั้งละเกินกว่า....ล้านบาท ตามค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก  
        ที ่............... ลงวันท่ี ..................”  
     (6) ให้ระบุค าสั่งที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วน กรณผีู้ลงนามไดร้ับมอบอ านาจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
     (7) กรณีมีผู้แสดงความคิดเห็น และเห็นว่าควรปรบัปรุงใหร้ะบุ“ส านักงาน.........พิจารณาแล้วเห็นควรปรับปรุงร่างประกาศ   
        และร่างเอกสารจ้างฯ ตามความเห็นของหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี ซึง่จะได้น าร่างประกาศและร่างเอกสารจ้างฯ เผยแพร่ใน 
        ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐอีกครั้งหนึ่ง ตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่า 
        ด้วยการจัดซื้อจดัจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 47 (1) 
     (8) กรณีมีการปรับปรุงร่างประกาศฯไมต่้องใช้ข้อความนี ้ 
     (9) ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่และเจา้หน้าท่ี ลงช่ือในเอกสารหน้าสุดทา้ยของบันทึก บริเวณมมุล่างขวาของหนังสือ 
 

(9)………….…....หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
  (                        ) 
  .....................เจ้าหน้าท่ี 
  (                        ) 
   



 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ส านักงาน............                      โทร......................................                                         

ที ่  พล .................. / ............. วันที่        
เรื่อง   รายงานการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์งานจ้างก่อสร้าง 

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลก 

            1. เรื่องเดิม 
                  1.1 ด้วยส านักงาน.................ได้รับแจ้งจัดสรรงบประมาณเพ่ือด าเนินโครงการ...........................
วงเงิน..............บาท(............) จาก.....(ระบุแหล่งเงิน)..... ด้วยงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ....... 
ตามหนังสือ...........ที่...............ลงวันที่............. ..(เอกสาร 1) 
                  1.2 จังหวัดไดเ้ห็นชอบราคากลางงานก่อสร้างดังกล่าวเป็นเงิน.........................บาท (.................)
ตามบันทึกส านักงาน.................ที่..................ลงวันที่ ......................... (เอกสาร 2) 
                  1.3 จังหวัดเห็นชอบให้ส านักงาน...............ด าเนินการจ้างก่อสร้าง................ในวงเงิน.........บาท 
(............) โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) *ครั้งที่......(*ระบุกรณี
ที่ไม่ได้เป็นการประกวดราคาครั้งแรก) ตามบันทึกส านักงาน............ที่.............ลงวันที่..........(เอกสาร 3) 

        1.4 ได้จัดท าประกาศและเอกสารจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ งานจ้างก่อสร้าง........ 
เพ่ือให้ผู้ประกอบการที่ประสงค์จะเข้ายื่นข้อเสนอ ขอรับหรือขอซื้อเอกสารได้ตั้งแต่วันที่.............ถึงวันที่............. 
ก าหนดยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ในวันที่........... (เอกสาร 4) 

            2. ข้อเท็จจริง         
                  2.1 ได้ด าเนินการเผยแพร่รายละเอียดราคากลางทางเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
(www.gprocurement.go.th) ของกรมบัญชีกลาง เมื่อวันที่...........(เอกสาร 5) และทางเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
เมื่อวันที่...................(เอกสาร 6) 
                  2.2 ได้เผยแพร่ประกาศและเอกสารจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ทางเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูล
การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐฯ ระหว่างวันที่ ...........ถึงวันที่............รวม........วันท าการ (เอกสาร 7) และทางเว็บไซต์
ของหน่วยงาน ระหว่างวันที่ ...........ถึงวันที่..............รวม.........วันท าการ (เอกสาร 8)   
                  2.3 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก ที่
.........../..........ลงวันที่...................ขอรายงานผลการด าเนินการ  ดังนี้  
                         2.3.1 มีผู้ซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน...........ราย ดังนี้ (เอกสาร 9) 
        1)  ........................................................... 
        2)  ........................................................... 
        3)  ........................................................... 
                         2.3.2 มีผู้ยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์   
ในวันที่.......................ระหว่างเวลา...............น. ถึง...............น. จ านวน...........ราย ดังนี้ (เอกสาร 10)  
        1)  ........................................................... 
        2)  ........................................................... 
        3)  ........................................................... 
 
 
 
 
 

ตภ.พล.05-1_รายงานพิจารณาผลการประกวดราคา 
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                         2.3.3 รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน จ านวน
........ราย ดังนี้  
        1)  ........................................................... 
        2)  ........................................................... 
        3)  ........................................................... 
(1)รายละเอียดตามแบบตรวจสอบผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน (เอกสาร 11) 
                         2.3.4 ตรวจสอบคุณสมบัติ หลักฐานการยื่นข้อเสนอและการเสนอราคา  
                                   - ผู้เสนอราคาที่ไม่ผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติฯ มีจ านวน.......ราย คือ  
                                     1)  หจก./บริษัท.............เนือ่งจาก.......................... (เอกสาร 12) 
                                     2)  หจก./บริษัท.............เนือ่งจาก.......................... (เอกสาร 13) 
                                   - ผู้เสนอราคาที่ผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติ มีหลักฐานการยื่นข้อเสนอและการ
เสนอราคา ครบถ้วน ถูกต้องตามเงื่อนไขที่ก าหนด มีจ านวน.......ราย คือ  
                                     1)  หจก./บริษัท..............เสนอราคา..........................บาท (เอกสาร 14) 
                                     2)  หจก./บริษัท..............เสนอราคา..........................บาท (เอกสาร 15) 
                                     3)  หจก./บริษัท..............เสนอราคา..........................บาท (เอกสาร 16) 
                         2.3.5 หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ใช้เกณฑ์ราคา 
                         2.3.6 ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
                                   คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ได้พิจารณาราคาของ
ผู้เสนอราคาที่มีคุณสมบัติ ถูกต้องตามเง่ือนไขเอกสารประกวดราคาฯ ที่ก าหนด ปรากฏว่า หจก./บริษัท............ 
เป็น (2)ผู้เสนอราคาต่ าสุด/ผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียว/ผู้ยื่นข้อเสนอที่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนดใน
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพียงรายเดียว  เสนอราคา...................บาท (...............)ต่ ากว่าวงเงิน
งบประมาณ จ านวน...............บาท และต่ ากว่าราคากลาง จ านวน...............บาท (คิดเป็นร้อยละ (3)......) จึงมีมต ิ
(4)ให้ หจก./บริษัท.............. (2)ผู้เสนอราคาต่ าสุด/ผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียว/ผู้ยื่นข้อเสนอที่ถูกต้องตรงตาม
เงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคาฯ เพียงรายเดียว  เป็นผู้ชนะการเสนอราคาในครั้งนี้  ในวงเงิน
..................บาท (........................)  

            3. ข้อกฎหมาย (หากเกี่ยวข้องกับระเบียบหรือข้อกฎหมายอื่น ใหอ้้างอิงเพิ่มเติม พร้อมแนบเอกสารด้วย)  
        3.1 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  
               ข้อ 42 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและผู้มี

อ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือการจ้างในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด และให้ปิดประกาศ
โดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น และแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบผ่านทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิกส์(e-mail) ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด (เอกสาร 17) 

               ข้อ 55 (4) เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคา ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์จัดท ารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมดเสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

               ข้อ 59 ก าหนดว่า ให้น าความในข้อ 42 มาใช้บังคับกับการประกาศผลผู้ชนะการจ้างโดย
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์โดยอนุโลม 

               ข้อ ๘๔ (๒) ก าหนดว่า ผู้ว่าราชการจังหวัดมีอ านาจการสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีประกาศ
เชิญชวนทั่วไปครั้งหนึ่ง ภายในวงเงินไม่เกิน ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท   
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                (5) 3.2 ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลกได้รับมอบอ านาจการด าเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ ตามค าสั่ง
กรม............. ที.่.................. ลงวันที่ ...............  (เอกสาร 18)  
                (6) 3.3 รองผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลกได้รับมอบอ านาจการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในวงเงิน
ครั้งละไม่เกิน.............บาท ตาม (7)ค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก ที่ ................ ลงวันที่ .............(เอกสาร 19) 

             4.  ข้อพิจารณา 
                   คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์พิจารณาแล้ว มีมติรับราคาของ 
หจก./บริษัท.............. ให้เป็นผู้ชนะการเสนอราคางานจ้างก่อสร้าง....................ในวงเงิน.............บาท (.............) 
เนื่องจากเป็นผู้เสนอราคาต่ าสุด ซึ่งมีคุณสมบัติ หลักฐานการยื่นข้อเสนอและได้เสนอราคาครบถ้วนถูกต้องตาม
เงื่อนไขที่ส่วนราชการก าหนด เป็นราคาทีต่่ ากว่าวงเงินงบประมาณ จ านวน..............บาท และต่ ากว่าราคากลาง
จ านวน...................บาท (คิดเป็นร้อยละ(3).......) (8) ซึ่งจะได้แจ้งรายละเอียดการค านวณราคากลางให้ส านักงาน
การตรวจเงินแผ่นดินทราบโดยเร็ว ตามแนวทางและวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง 
ข้อ 16.2 วรรคสอง แนบท้ายประกาศคณะกรรมการก าหนดราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง 
หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ฉบับที่ 5 ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2565 (เอกสาร 20) 

             5.  ข้อเสนอ 
                   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการดังนี้ 
                   5.1 อนุมัติจ้างหจก./บริษัท........ ผู้เสนอราคาต่ าสุด งานจ้างก่อสร้าง...........ในวงเงิน........บาท 
(..........) และลงนามในประกาศผลผู้ชนะการจ้าง เพ่ือจะได้เผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
และของหน่วยงานภายในระยะเวลาที่ก าหนดต่อไป ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 57 และข้อ 59 
                (9) 5.2 อนุมัติคืนหลักประกันการเสนอราคาให้แก่ผู้เสนอราคารายที่ได้พิจารณาในเบื้องต้น
เรียบร้อยแล้ว จ านวน.........ราย คือ................ยกเว้นผู้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้ 3 ล าดับแรก 
                (8) 5.3 ให้คณะกรรมการก าหนดราคากลางแจ้งรายละเอียดการค านวณราคากลางงานก่อสร้างให้
ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบ  
 
                                             ลงชื่อ....................................... ประธานกรรมการ 

(......................................) 
              (3)ต าแหน่ง.......................................  
      

           ลงชื่อ....................................... กรรมการ           ลงชื่อ....................................... กรรมการ   
                 (......................................)                             (......................................) 
    (3) ต าแหน่ง.......................................                (3) ต าแหน่ง.......................................       

                                                เห็นควรอนุมัติจ้างและคืนหลักประกันการ 
                                              เสนอราคาดังกล่าวตามมติคณะกรรมการฯ 
 

                                 (......................................) 
                                หวัหน้าหน่วยงาน 

 
 
 
 
 

(10)………………..…หัวหนา้เจ้าหนา้ที ่
    (                        ) 
    ………………..…เจ้าหน้าที ่
    (                        ) 
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หมายเหตุ (ไม่ต้องใส่รหัสแบบฟอร์ม)  
ข้อความตามเอกสารนี้ให้ใช้บันทึกในระบบ e-GP ให้ครบถ้วนก่อนพิมพ์เสนอผูม้ีอ านาจลงนาม  
     (1) กรณีพบว่ามีผู้เสนอราคาทีม่ีผลประโยชน์ร่วมกันใหร้ะบุช่ือผู้เสนอราคาดังกล่าวด้วย 
     (2) เลือกใช้/สรุปสาระส าคัญ ตามข้อเท็จจริงที่เกี่ยวข้อง  
     (3) อัตราร้อยละค านวณโดย  (ราคาที่เห็นสมควรจ้าง - ราคากลาง) x 100 
                                                          ราคากลาง 
     (4) กรณีเป็นผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียวหรือถูกต้องตามเง่ือนไขท่ีก าหนดเพียงรายเดยีว ให้เสนอยกเลิกการประกวดราคาในครั้งนี้  
        หากไม่ยกเลิกการประกวดราคา คณะกรรมการต้องให้เหตผุลในการด าเนินการต่อด้วย 
     (5) ให้ใส่ข้อนี้ กรณีหัวหน้าส่วนราชการส่วนกลางที่มีส านักงานตั้งอยู่ในภูมิภาค มอบอ านาจให้ผู้ว่าราชการจังหวัด  
        (ส าหรับส่วนราชการส่วนภมูิภาคให้ตดัข้อน้ีออก) 
     (6) ให้ใส่ข้อนี้ กรณีการจดัหาพสัดุที่มีวงเงินครั้งละที่เกินกว่าวงเงนิท่ีรองผู้ว่าราชการจังหวัดไดร้ับมอบอ านาจ ให้ใช้ข้อความว่า  
        “ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณโุลกสงวนอ านาจการจัดซื้อจดัจ้างที่มีวงเงินครั้งละเกินกว่า....ล้านบาท ตามค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก  
        ที ่............... ลงวันท่ี ..................”  
     (7) ให้ระบุค าสั่งที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วน กรณผีู้ลงนามไดร้ับมอบอ านาจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
     (8) ใช้ข้อความนี ้กรณีราคาของผู้เสนอราคารายที่สมควรจ้างต่างจากราคากลางที่คณะกรรมการก าหนดราคากลางค านวณไว้  
        ตั้งแต่ร้อยละ 15 ข้ึนไป โดยใช้ราคากลางเป็นฐานในการค านวณ 
     (9) ใช้กรณีงานจ้างที่ประกาศก าหนดให้ต้องมีหลักประกันการเสนอราคา ตามระเบยีบฯ ข้อ 166 
     (10) ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ลงช่ือในเอกสารหน้าสุดท้ายของบันทึก บริเวณมุมล่างขวาของหนังสือ 
  
 

………………..………...หน.เจ้าหน้าที่พัสดุ 



แบบตรวจสอบผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกนั 
โครงการ/งาน ………………………………………………………………………………….. 

 
วันท่ี …………….  เดือน ……………… พ.ศ. …………  

 

ที ่ ผู้เสนอราคา รายชื่อผู้มีอ านาจ  (1) ผู้ถือหุ้นรายใหญ่ (2)  หมายเหตุ 

1. 
 
 

 

…….(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)…….. 
 

1. (นาย/นาง/นางสาว).. 
2. นาย/นาง/นางสาว).. 
3. นาย/นาง/นางสาว).. 

ฯลฯ 

1. นาย/นาง/นางสาว).. 
2. นาย/นาง/นางสาว).. 
3. นาย/นาง/นางสาว).. 

ฯลฯ 

 

2. …….(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)…….. 1. นาย/นาง/นางสาว).. 
2. นาย/นาง/นางสาว).. 
3. นาย/นาง/นางสาว).. 

ฯลฯ 

1. นาย/นาง/นางสาว).. 
2. นาย/นาง/นางสาว).. 
 3. นาย/นาง/นางสาว).. 

ฯลฯ 

 

3. …….(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)…….. 1. นาย/นาง/นางสาว).. 
2. นาย/นาง/นางสาว).. 
3. นาย/นาง/นางสาว).. 

ฯลฯ 

1. นาย/นาง/นางสาว).. 
2. นาย/นาง/นางสาว).. 
3. นาย/ นาง/นางสาว).. 

ฯลฯ 

 

  
ผลการตรวจสอบปรากฏว่า   
 ผู้ยื่นข้อเสนอไม่เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
 ผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกัน ดังนี้........................................................ 
     
 
 ลงชื่อ……………………………….ประธานกรรมการ 
                                             (……………………………….) 
                                   ต าแหน่ง………………………………. 

 ลงชื่อ……………………………….กรรมการ 
                                             (……………………………….) 
                                   ต าแหน่ง………………………………. 

 ลงชื่อ……………………………….กรรมการ 
                                             (……………………………….) 
                                   ต าแหน่ง………………………………. 
 
                                                        
     ให้กรอกรายช่ือผู้จดัการ   หุ้นส่วนผู้จดัการ   กรรมการผู้จัดการ    ผู้บริหาร     หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการ 

 ของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบคุคล 
   ให้กรอกรายช่ือผูเ้ป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามญั    หรือผู้เป็นหุ้นส่วนไม่จ ากัดความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือ 
       ผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด ซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละยีส่ิบห้าในกิจการนั้น 
 การตรวจสอบความสมัพันธ์กันในลักษณะไขว้กันให้ตรวจจาก รายชื่อผู้มีอ านาจ (1)       และ ผู้ถอืหุ้นรายใหญ่ (2) ของ 
       ผู้เสนอราคาแตล่ะรายด้วย 

ตภ.พล.05-2_แบบตรวจสอบผู้เสนอราคาที่มีผล ปย.ร่วมกัน 



 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ส านักงาน............                      โทร......................................                                         

ที ่  พล .................. / ............. วันที่        
เรื่อง   ขอความเห็นชอบลงนามในสัญญา 

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลก 

            1. เรื่องเดิม 
                  1.1 ด้วยส านักงาน................ได้รับแจ้งจัดสรรงบประมาณเพ่ือด าเนินโครงการ..........................
วงเงิน..............บาท(............) จาก.....(ระบุแหล่งเงิน).......ด้วยงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ......... 
ตามหนังสือ...................ที่...............ลงวันที่...............(เอกสาร 1) 
                  1.2 จังหวัดเห็นชอบให้ส านักงาน....................ด าเนินการจ้างก่อสร้าง........................................
ในวงเงิน.........บาท (................) โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
ตามบันทึกส านักงาน...............ที่...........ลงวันที่.............(เอกสาร 2)  
                  1.3 ได้จัดท าประกาศและเอกสารจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ งานจ้างก่อสร้าง...... 
เพ่ือให้ผู้ประกอบการที่ประสงค์จะเข้ายื่นข้อเสนอ ตามประกาศจังหวัดพิษณุโลก ลงวันที่...........(เอกสาร 3) 
                  1.4 จังหวัดอนุมัติจ้าง หจก./บริษัท.................. (1)ผู้เสนอราคาต่ าสุด/ผู้เสนอราคาเพียงรายเดียว
ที่ถูกต้องตามเง่ือนไขประกาศ  ท าการก่อสร้าง......................ในวงเงิน................ บาท (...................) ตามบันทึก
ส านักงาน.............ที่..............ลงวันที่................. (เอกสาร 4) 
            2. ข้อเท็จจริง         
                  2.1 ได้ประกาศผลผู้ชนะการจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง เมื่อวันที่....... 
(เอกสาร 5) ทางเว็บไซตข์องหน่วยงาน เมื่อวันที่.................. (เอกสาร 6) ได้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่
ปิดประกาศของหน่วยงาน เมื่อวันที่.............. (เอกสาร 7) และแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบผ่านทาง e-mail 
ของหน่วยงานของรัฐ (เอกสาร 8) 
                  2.2 สิ้นสุดระยะเวลาการอุทธรณ์  วันที่…………….ปรากฎว่า ไม่มีผู้ใดยื่นอุทธรณ์ (2)  
                  2.3 เงินค่าก่อสร้างดังกล่าวโอนเข้าระบบ GFMIS แล้ว ตามหนังสือ.........ที.่...........ลงวันที่ .........
และแบบแจ้งอนุมัติเงิน เลขที่...........ลงวันที่................  (เอกสาร 9)  
               (3) 2.4 คณะรัฐมนตรีมีมติอนุมัติให้ก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณแล้ว ตามหนังสือ............ที.่......... 
ลงวันที่............. (เอกสาร 10) 
                  2.5 ส านักงาน.............ไดใ้ห้ผู้ชนะการเสนอราคามาจัดท าใบแจ้งปริมาณงานและราคา  ใบบัญชี
รายการก่อสร้าง และแคตตาล็อคครุภัณฑ์ (ถ้ามี) ให้ตรงกับแบบรูปและรายการละเอียด โดยเทียบกับราคากลาง
ในการจัดซื้อจัดจ้าง ภายใต้ราคาท่ีเสนอไว้แล้ว (เอกสาร 11) 
                  2.6 หจก./บริษัท................... ได้มาท าสัญญาจ้างแล้ว โดยน าหลักประกันสัญญาเป็น  (4) หนังสือ
ค้ าประกันสัญญาของธนาคาร....................สาขา...............เลขที่..................ลงวันที.่.............จ านวน..............บาท 
(................) (เอกสาร 12) 
                  2.7 ธนาคารผู้ออกหนังสือค้ าประกันสัญญาฯ ได้ตรวจสอบและรับรองความถูกต้องของหนังสือ
ค้ าประกันฉบับดังกล่าวแล้ว ตามหนังสือธนาคาร..............สาขา........ที่.............ลงวันที่........... (เอกสาร 13) 
 
 
 
 
 

ตภ.พล.06-1_บันทึกเสนอลงนามสัญญา 



 - ๒ - 

            3. ข้อกฎหมาย 
                  3.1 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ (เอกสาร 14) 
                        มาตรา ๖๖ วรรคสอง ก าหนดว่าการลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างจะกระท าได้ต่อเมื่อล่วงพ้น
ระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์ ตามมาตรา ๑๑๗  
                        มาตรา ๑๑๗ ก าหนดให้ผู้มีสิทธิอุทธรณ์ยื่นอุทธรณ์ต่อหน่วยงานของรัฐนั้นภายในเจ็ดวันท าการ 
นับแต่วันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง   
                  3.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
ข้อ 161 ก าหนดว่า การลงนามในสัญญาและการแก้ไขสัญญาตามระเบียบนี้ เป็นอ านาจของหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ ซึ่งจะกระท าได้เมื่อพ้นระยะเวลาการอุทธรณ์ตามมาตรา 66 วรรคสอง (เอกสาร ๑5) 
              (5) 3.3 ผู้ว่าราชการจังหวัดได้รับมอบอ านาจการด าเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ ตามค าสั่งกรม............
ที.่.................. ลงวันที่ ...............  (เอกสาร 16) 

   (6) 3.4 รองผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลกได้รับมอบอ านาจการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในวงเงินครั้งละ
ไม่เกิน …………… บาท ตามค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก ที่ …………….. ลงวันที่ …………….. (เอกสาร 17)  

             4. ข้อพิจารณา 
                   ส านักงาน...............ได้จัดท าสัญญาพร้อมเอกสารประกอบงานจ้างก่อสร้าง................ตามแบบที่
คณะกรรมการนโยบายก าหนด ตาม พรบ.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
มาตรา 93 เสร็จเรียบร้อยแล้ว และเห็นควรคืนหลักประกันการเสนอราคาให้แก่ผู้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้ 
จ านวน.........ราย ดังนี้..................... 

             5. ข้อเสนอ 
          จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนามในสัญญาจ้างก่อสร้าง..............................ท่ีเสนอมาพร้อมนี้ 
และขออนุมัติคืนหลักประกันการเสนอราคาให้แก่ผู้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้ จ านวน.........ราย  

 
(                              ) 

หัวหน้าหน่วยงาน 
    
หมายเหตุ  (ไม่ต้องใส่รหัสแบบฟอร์ม) ข้อความตามเอกสารนี้ให้ใช้บันทึกในระบบ e-GP ให้ครบถ้วนก่อนพิมพ์เสนอผู้มีอ านาจลงนาม  
        (1) เลือกใช้แล้วแต่กรณ ี
        (2) กรณีมีผู้ยื่นอุทธรณ์ ใหด้ าเนินการตาม พรบ.การจัดซื้อจดัจา้งฯ มาตรา 116 – มาตรา 119 ก่อน  
        (3) ใช้ข้อความนี้ กรณีเป็นการก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ 
        (4) ระบุรายละเอียดให้ครบถ้วนตามชนิดของหลักประกันสญัญา ตามระเบยีบฯ ข้อ 167 เช่น กรณีหลักประกันสญัญา 
            เป็นเงินสด ให้ระบุ “เป็นเงินสด ตามใบเสร็จรับเงินของส านักงาน....เลขท่ี...เล่มที่...ลงวันท่ี...” เป็นต้น 
        (5) ใช้ส าหรับส่วนราชการสว่นกลางที่มีส านักงานตั้งอยู่ในภมูภิาค ให้ระบุค าสั่งมอบอ านาจของส่วนราชการต้นสังกัด                 
            ทีม่อบอ านาจให้ผู้ว่าราชการจังหวัด 
        (6) ระบุค าสั่งให้ครบถ้วน กรณีการจัดหาพสัดุที่มีวงเงินครั้งละที่เกินกว่าวงเงินท่ีรองผู้ว่าราชการจังหวัดไดร้ับมอบอ านาจ  
            ให้ใช้ข้อความว่า “ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลกสงวนอ านาจการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินครั้งละเกินกว่า........ล้านบาท  
            ตามค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก ที ่.............. ลงวันท่ี ..................” 
        (7) ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่และเจ้าหน้าท่ี ลงช่ือในเอกสารหน้าสดุท้ายของบันทึก บริเวณมุมล่างขวาของหนังสือ 
 

 
(7)………………..…หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
(                        )                                          
.......................... เจ้าหน้าท่ี 
(                        ) 
 



แบบสัญญา 
สัญญาจ้างท าของ 

 
สัญญาเลขท่ี………….…… (1)...........……..……... 

 สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น ณ ………….……..………………………………………………………………………….......
ต าบล/แขวง…………………..………………….………………. อ าเภอ/เขต……………………….….……………………………...
จังหวัด…….…………………………….………….เมื่อวันที่  ……….……… เดือน …………………….. พ .ศ . ……....……… 
ระหว่าง……………………………………………………………… (2) ………………………………………………………………………..
โด ย ………...…………….…………………………….…………… (3)  ………..…………………………………………..…………………
ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหนึ่ง กับ…………….…………..…… (4 ก) …………..…………………….
ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ ……………………………………………………………………………………….………….……..
มีส านักงานใหญ่อยู่เลขที่ ……………......……ถนน……………….……………..ต าบล/แขวง…….……….…..……….…....
อ าเภอ/เขต………………….…..…….จังหวัด………..…………………..….โดย………….…………………………………..……...
ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท …………… 
ลงวันที่………………………………..… (5) (และหนังสือมอบอ านาจลงวันที่ ……………….……..) แนบท้ายสัญญานี้  
(6) (ในกรณีที่ผู้รับจ้างเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่า กับ …………………..….… (4 ข) …………………….....  
อยู่บ้านเลขที่ …………….….…..….ถนน…………………..……..…...……ต าบล/แขวง ……..………………….….………….
อ าเภอ/เขต…………………….………….…..จังหวัด…………...…..………….……...……. ผู้ถือบัตรประจ าตัวประชาชน 
เลขที่................................ ดังปรากฏตามส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนแนบท้ายสัญญานี้) ซึ่งต่อไป 
ในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง 
 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 

 ข้อ 1 ข้อตกลงว่าจ้าง 
  ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างท างาน….………….…… (7) ………...…..……… 
ณ …..……………................. ต าบล/แขวง….…………………………….…….. อ าเภอ/เขต …………..…………..………
จังหวัด……………………….……….….. ตามข้อก าหนดและเง่ือนไขแห่งสัญญานี้รวมทั้งเอกสารแนบท้ายสัญญา 
  ผู้รับจ้างตกลงที่จะจัดหาแรงงานและวัสดุ เครื่องมือเครื่องใช้ ตลอดจนอุปกรณ์ต่าง ๆ 
ชนิดดีเพื่อใช้ในงานจ้างตามสัญญานี้ 

 ข้อ 2 เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ 

2.1 ผนวก 1.………..….(รายละเอียดงานจ้าง)…….…….. จ านวน.…..(…..….….….) หน้า 
  2.2 ผนวก 2……….…....(ใบเสนอราคา)…………….…...... จ านวน……(………….….) หน้า 
                 …………..……………ฯลฯ……………..…………. 
  ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดหรือแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ใช้ข้อความ 
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัย
ของผู้ว่าจ้าง ค าวินิจฉัยของผู้ว่าจ้างให้ถือเป็นที่สุด และผู้รับจ้างไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าจ้าง หรือค่าเสียหาย 
หรือค่าใช้จ่ายใด ๆ เพิ่มเติมจากผู้ว่าจ้างทั้งสิ้น 
 
 
 



- 2 - 
 
 ข้อ 3 หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในขณะท าสัญญานี้ผู้รับจ้างได้น าหลักประกันเป็น…………….…...….. (8) ..………..……… 
เป็นจ านวนเงิน…………….... บาท (……………..………….) ซึ่งเท่ากับร้อยละ………(9)…..…(…………..………...) 
ของราคาค่าจ้างตามสัญญา มามอบให้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้  
  (10) กรณีผู้รับจ้างใช้หนังสือค้ าประกันมาเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
หนังสือค้ าประกันดังกล่าวจะต้องออกโดยธนาคารที่ประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุน
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจ  
ค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทย
แจ้งเวียนให้ทราบตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐก าหนด 
หรืออาจเป็นหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดก็ได้ และจะต้องมีอายุ 
การค้ าประกันตลอดไปจนกว่าผู้รับจ้างพ้นข้อผูกพันตามสัญญานี้  
  หลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบให้ตามวรรคหนึ่ง จะต้องมีอายุครอบคลุมความรับผิด 
ทั้งปวงของผู้รับจ้างตลอดอายุสัญญา ถ้าหลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบให้ดังกล่าวลดลงหรือเสื่อมค่าลง 
หรือมีอายุไม่ครอบคลุมถึงความรับผิดของผู้รับจ้างตลอดอายุสัญญา ไม่ว่าด้วยเหตุใด ๆ ก็ตาม รวมถึงกรณี 
ผู้รับจ้างส่งมอบงานล่าช้าเป็นเหตุให้ระยะเวลาแล้วเสร็จหรือวันครบก าหนดความรับผิดในความช ารุด
บกพร่องตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ไม่ว่าจะเกิดขึ้นคราวใด ผู้รับจ้างต้องหาหลักประกันใหม่หรือ
หลักประกันเพ่ิมเติมให้มีจ านวนครบถ้วนตามวรรคหนึ่ งมามอบให้แก่ผู้ ว่าจ้างภายใน ... ............
(……………………..….) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 
  หลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบไว้ตามข้อนี้ ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างโดยไม่มี
ดอกเบี้ยเมื่อผู้รับจ้างพ้นจากข้อผูกพันและความรับผิดทั้งปวงตามสัญญานี้แล้ว 

 ข้อ 4   ค่าจ้างและการจ่ายเงิน  
  (11) (ก) ส าหรับการจ่ายเงินค่าจ้างให้ผู้รับจ้างเป็นงวด 
   ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างจ านวนเงิน……………………..บาท
(……………………………..…) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม จ านวน…………………บาท (......................................) 
ตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว โดยก าหนดการจ่ายเงินเป็นงวด ๆ ดังนี้ 
  งวดที่ 1 เป็นจ านวนเงิน………………………...บาท (…………………………………...………….) 
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน……………………………………ให้แล้วเสร็จภายใน………………………………………………….. 
  งวดที่ 2 เป็นจ านวนเงิน…….………………...บาท (…………………………………...………….) 
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน…………………………..…..……ให้แล้วเสร็จภายใน…………………………………………… 
  ..............................................ฯลฯ............................................. 
  งวดสุดท้าย เป็นจ านวนเงิน……………..………....บาท (…………………………………...….…..) 
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญาและผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับงานจ้างตามข้อ 11 
ไว้โดยครบถ้วนแล้ว 
  (12) (ข) ส าหรับการจ่ายเงินค่าจ้างให้ผู้รับจ้างครั้งเดียว 
   ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างจ านวนเงิน……………………..บาท
(……………………………..…) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม จ านวน…………………บาท (......................................) 
ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จ
เรียบร้อยตามสัญญาและผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับงานจ้างตามข้อ 11 ไว้โดยครบถ้วนแล้ว  
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  (13) การจ่ายเงินตามเงื่อนไขแห่งสัญญานี้ ผู้ว่าจ้างจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผู้รับจ้าง ชื่อธนาคาร………..………….……….สาขา……………..…….…..ชื่อบัญชี……………….……………………
เลขที่บัญชี……………………………ทั้งนี้ ผู้รับจ้างตกลงเป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการอ่ืนใด
เกี่ยวกับการโอน รวมทั้งค่าใช้จ่ายอ่ืนใด (ถ้ามี) ที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าว 
จากจ านวนเงินโอนในงวดนั้น  ๆ (ความในวรรคนี้ ใช้ส าหรับกรณีที่หน่วยงานของรัฐจะจ่ายเงินตรง 
ให้แก่ผู้ รับจ้าง (ระบบ  Direct Payment) โดยการโอนเงินเข้าบัญชี เงินฝากธนาคารของผู้ รับจ้าง  
ตามแนวทางที่กระทรวงการคลังหรือหน่วยงานของรัฐเจ้าของงบประมาณเป็นผู้ก าหนด แล้วแต่กรณี) 

 (14) ข้อ 5 เงินค่าจ้างล่วงหน้า 
  ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้าง เป็นจ านวนเงิน…………..…..…บาท
(………………..….…) ซึ่งเท่ากับร้อยละ……....…(……….…………....) ของราคาค่าจ้างตามสัญญาที่ระบุไว้ในข้อ 4 
  เงินค่าจ้างล่วงหน้าดังกล่าวจะจ่ายให้ภายหลังจากที่ผู้รับจ้างได้วางหลักประกันการรับเงิน
ค่าจ้างล่วงหน้าเป็น...................... (หนังสือค้ าประกันหรือหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคาร 
ภายในประเทศหรือพันธบัตรรัฐบาลไทย) ………………....เต็มตามจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นให้แก่ผู้ว่าจ้าง 
ผู้รับจ้างจะต้องออกใบเสร็จรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าตามแบบที่ผู้ว่าจ้างก าหนดให้และผู้รับจ้างตกลงที่จะ
กระท าตามเงื่อนไขอันเกี่ยวกับการใช้จ่ายและการใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้น ดังต่อไปนี้ 
  5.1 ผู้รับจ้างจะใช้เงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานตามสัญญา
เท่านั้น หากผู้รับจ้างใช้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าหรือส่วนใดส่วนหนึ่งของเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นในทางอ่ืน ผู้ว่าจ้าง
อาจจะเรียกเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นคืนจากผู้รับจ้างหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า 
ได้ทันท ี
  5.2 เมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง ผู้รับจ้างต้องแสดงหลักฐานการใช้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้า 
เพ่ือพิสูจน์ว่าได้เป็นไปตามข้อ 5.1 ภายในก าหนด 15 (สิบห้า) วัน นับถัดจากวันได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง  
หากผู้รับจ้างไม่อาจแสดงหลักฐานดังกล่าวภายในก าหนด 15 (สิบห้า) วัน ผู้ว่าจ้างอาจเรียกเงินค่าจ้าง
ล่วงหน้าคืนจากผู้รับจ้างหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าได้ทันที 
  5.3 ในการจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามข้อ 4 ผู้ว่าจ้างจะหักเงินค่าจ้างในแต่ละงวด
เพ่ือชดใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้าไว้จ านวนร้อยละ.............(...........) ของจ านวนเงินค่าจ้างในแต่ละงวดจนกว่า
จ านวนเงินที่หักไว้จะครบตามจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่ผู้รับจ้างได้รับไปแล้ว ยกเว้นค่าจ้างงวดสุดท้ายจะหัก
ไว้เป็นจ านวนเท่ากับจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลือทั้งหมด 
  5.4 เงินจ านวนใด ๆ ก็ตามที่ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายให้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือช าระหนี้หรือ 
เพ่ือชดใช้ความรับผิดต่าง ๆ ตามสัญญา ผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากเงินค่าจ้างงวดที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้าง 
ก่อนที่จะหักชดใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้า 
  5.5 ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญา หากเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลือเกินกว่าจ านวนเงิน 
ที่ผู้รับจ้างจะได้รับหลังจากหักชดใช้ในกรณีอ่ืนแล้ว  ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายคืนเงินจ านวนที่เหลือนั้นให้แก่ 
ผู้ว่าจ้างภายใน 7 (เจ็ด) วัน นับถัดจากวันได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 

 5.6  ผู้ว่าจ้างจะคืนหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้างต่อเมื่อผู้ว่าจ้าง 
ได้หักเงินค่าจ้างไว้ครบจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าตามข้อ 5.3  แล้ว เว้นแต่ในกรณีดังต่อไปนี้ ผู้รับจ้าง 
มีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าบางส่วนก่อนได ้
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(๑) กรณีผู้รับจ้างได้วางหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าไว้ฉบับเดียว  
หากผู้ว่าจ้างได้หักเงินค่าจ้างล่วงหน้าไปแล้ว ผู้รับจ้างมีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า 
ในส่วนที่ผู้ว่าจ้างได้หักเงินค่าจ้างล่วงหน้าไปแล้วนั้น โดยผู้รับจ้างจะต้องน าหลักประกันการรับเงินค่าจ้าง
ล่วงหน้าฉบับใหม่ที่มีมูลค่าเท่ากับเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลืออยู่มาวางให้แก่ผู้ว่าจ้าง 

(๒) กรณีผู้รับจ้างได้วางหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าไว้หลายฉบับ  
ซึ่งแต่ละฉบับมีมูลค่าเท่ากับจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่ผู้ว่าจ้างจะต้องหักไว้ในแต่ละงวด หากผู้ว่าจ้างได้หักเงิน
ค่าจ้างล่วงหน้าในงวดใดแล้ว ผู้รับจ้างมีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าในงวดนั้นได้ 

 ข้อ 6   ก าหนดเวลาแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 
  ผู้รับจ้างต้องเริ่มท างานที่รับจ้างภายในวันที่….... เดือน……………… พ.ศ. ………. 
และจะต้องท างานให้แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันที่ ….... เดือน …………. พ.ศ. …...…. ถ้าผู้รับจ้างมิได้ลงมือ
ท างานภายในก าหนดเวลา หรือไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จตามก าหนดเวลา หรือมีเหตุให้เชื่อได้ว่า 
ผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลา หรือจะแล้วเสร็จล่าช้าเกินกว่าก าหนดเวลา  
หรือผู้รับจ้างท าผิดสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง หรือตกเป็นผู้ถูกพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาดหรือตกเป็นผู้ล้มละลาย หรือ
เพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญานี้ได้ และมีสิทธิ
จ้างผู้รับจ้างรายใหม่เข้าท างานของผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปได้ด้วย การใช้สิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไม่กระทบสิทธิ
ของผู้ว่าจ้างที่จะเรียกร้องค่าเสียหายจากผู้รับจ้าง   
  การที่ผู้ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิเลิกสัญญาดังกล่าวข้างต้นนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจาก 
ความรับผิดตามสัญญา 

 (15) ข้อ 7 ความรับผิดชอบในความช ารุดบกพร่องของงานจ้าง 
  เมื่องานแล้วเสร็จบริบูรณ ์และผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานจากผู้รับจ้างหรือจากผู้รับจ้างรายใหม่ 
ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญาตามข้อ 6 หากมีเหตุช ารุดบกพร่องหรือเสียหายเกิดขึ้นจากการจ้างนี้  
ภายในก าหนด.....(16)…..….(……..…..) ปี …….…(……....….) เดือน นับถัดจากวันที่ได้รับมอบงานดังกล่าว  
ซ่ึงความช ารุดบกพร่องหรือเสียหายนั้นเกิดจากความบกพร่องของผู้รับจ้างอันเกิดจากการใช้วัสดุที่ไม่ถูกต้อง
หรือท าไว้ไม่เรียบร้อย หรือท าไม่ถูกต้องตามมาตรฐานแห่งหลักวิชา  ผู้รับจ้างจะต้องรีบท าการแก้ไข 
ให้เป็นที่เรียบร้อยโดยไม่ชักช้า โดยผู้ว่าจ้างไม่ต้องออกเงินใดๆ ในการนี้ทั้งสิ้น หากผู้รับจ้างไม่กระท าการ 
ดังกล่าวภายในก าหนด……...(………..……) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างหรือไม่ท าการ
แก้ ไขให้ ถู กต้องเรียบร้อยภายใน เวลาที่ ผู้ ว่ าจ้ างก าหนด  ให้ ผู้ ว่ าจ้ างมีสิทธิที่ จะท าการนั้ น เอง 
หรือจ้างผู้อื่นให้ท างานนั้น โดยผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น 
  ในกรณีเร่งด่วนจ าเป็นต้องรีบแก้ไขเหตุช ารุดบกพร่องหรือเสียหายโดยเร็ว และไม่อาจรอ
ให้ผู้รับจ้างแก้ไขในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ตามวรรคหนึ่งได้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิเข้าจัดการแก้ไขเหตุช ารุดบกพร่อง
หรือเสียหายนั้นเอง หรือจ้างผู้อ่ืนให้ซ่อมแซมความช ารุดบกพร่องหรือเสียหาย โดยผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบ
ช าระค่าใช้จ่ายทั้งหมด 
  การที่ผู้ว่าจ้างท าการนั้นเอง หรือจ้างผู้อ่ืนให้ท างานนั้นแทนผู้รับจ้าง ไม่ท าให้ผู้รับจ้าง 
หลุดพ้นจากความรับผิดตามสัญญา หากผู้รับจ้างไม่ชดใช้ค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายตามที่ผู้ว่าจ้างเรียกร้อง
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได้ 
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 ข้อ 8 การจ้างช่วง 
  ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมดหรือแต่บางส่วนแห่งสัญญานี้ไปจ้างช่วงอีกทอดหนึ่ง 
เว้นแต่การจ้างช่วงงานแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างแล้ว การที่ผู้ว่าจ้างได้อนุญาต 
ให้จ้างช่วงงานแต่บางส่วนดังกล่าวนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิดหรือพันธะหน้าที่ 
ตามสัญญานี้ และผู้รับจ้างจะยังคงต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วง  
หรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงนั้นทุกประการ 
 กรณีผู้รับจ้างไปจ้างช่วงงานแต่บางส่วนโดยฝ่าฝืนความในวรรคหนึ่ง ผู้รับจ้างต้องช าระ
ค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ........(17)….....(.........................) ของวงเงินของงาน 
ที่จ้างช่วงตามสัญญา ทั้งนี้ ไม่ตัดสิทธิผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 

 ข้อ 9 ความรับผิดของผู้รับจ้าง 
 ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่ออุบัติ เหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใด ๆ อันเกิดจาก 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระท าของลูกจ้างหรือตัวแทน 
ของผู้รับจ้าง และจากการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างช่วงด้วย (ถ้ามี) 
 ความเสียหายใด ๆ อันเกิดแก่งานที่ผู้รับจ้างได้ท าขึ้น แม้จะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย 
ก็ตาม ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบโดยซ่อมแซมให้คืนดีหรือเปลี่ยนให้ใหม่โดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง เว้นแต่
ความเสียหายนั้นเกิดจากความผิดของผู้ว่าจ้าง ทั้งนี้ ความรับผิดของผู้รับจ้างดังกล่าวในข้อนี้จะสิ้นสุดลง 
เมื่อผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานครั้งสุดท้าย ซึ่งหลังจากนั้นผู้รับจ้างคงต้องรับผิดเพียงในกรณีช ารุดบกพร่อง  
หรือความเสียหายดังกล่าวในข้อ 7 เท่านั้น 
  ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่อบุคคลภายนอกในความเสียหายใด  ๆ อันเกิดจาก 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง หรือลูกจ้างหรือตัวแทนของผู้รับจ้าง  รวมถึงผู้รับจ้างช่วง (ถ้ามี) ตามสัญญานี้ 
หากผู้ว่าจ้างถูกเรียกร้องหรือฟ้องร้องหรือต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่บุคคลภายนอกไปแล้ว ผู้รับจ้างจะต้อง  
ด าเนินการใด ๆ เพ่ือให้มีการว่าต่างแก้ต่างให้แก่ผู้ว่าจ้างโดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง รวมทั้งผู้รับจ้าง
จะต้องชดใช้ค่าเสียหายนั้น ๆ ตลอดจนค่าใช้จ่ายใด ๆ อันเกิดจากการถูกเรียกร้องหรือถูกฟ้องร้องให้แก่ 
ผู้ว่าจ้างทันท ี

ข้อ 10 การจ่ายเงินแก่ลูกจ้าง 
 ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายเงินแก่ลูกจ้างที่ผู้รับจ้างได้จ้างมาในอัตราและตามก าหนดเวลา 
ที่ผู้รับจ้างได้ตกลงหรือท าสัญญาไว้ต่อลูกจ้างดังกล่าว 
 ถ้าผู้รับจ้างไม่จ่ายเงินค่าจ้างหรือค่าทดแทนอ่ืนใดแก่ลูกจ้างดังกล่าวในวรรคหนึ่ง  
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะเอาเงินค่าจ้างที่จะต้องจ่ายแก่ผู้รับจ้างมาจ่ายให้แก่ลูกจ้างของผู้รับจ้างดังกล่าว และให้ถือว่า
ผู้ว่าจ้างได้จ่ายเงินจ านวนนั้นเป็นค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามสัญญาแล้ว 
  ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีประกันภัยส าหรับลูกจ้างทุกคนที่จ้างมาท างาน  โดยให้
ครอบคลุมถึงความรับผิดทั้งปวงของผู้รับจ้าง รวมทั้งผู้รับจ้างช่วง (ถ้ามี) ในกรณีความเสียหายที่คิดค่าสินไหม
ทดแทนได้ตามกฎหมาย ซึ่งเกิดจากอุบัติเหตุหรือภยันตรายใด ๆ ต่อลูกจ้างหรือบุคคลอ่ืนที่ผู้รับจ้าง 
หรือผู้รับจ้างช่วงจ้างมาท างาน ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบกรมธรรม์ประกันภัยดังกล่าวพร้อมทั้งหลักฐาน 
การช าระเบี้ยประกันให้แก่ผู้ว่าจ้างเมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง 
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ข้อ 11 การตรวจรับงานจ้าง 
        เมื่อผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับงานจ้างที่ส่งมอบและเห็นว่าถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาแล้ว  
ผู้ว่าจ้างจะออกหลักฐานการรับมอบเป็นหนังสือไว้ให้ เพ่ือผู้รับจ้างน ามาเป็นหลักฐานประกอบการขอรับเงิน
ค่างานจ้างนั้น 
        ถ้าผลของการตรวจรับงานจ้างปรากฏว่างานจ้างที่ผู้รับจ้างส่งมอบไม่ตรงตามสัญญา 
ผู้ว่าจ้างทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับงานจ้างนั้น ในกรณีเช่นว่านี้  ผู้รับจ้างต้องท าการแก้ไขให้ถูกต้องตาม 
สัญญาด้วยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง และระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกล่าวผู้รับจ้างจะน ามาอ้างเป็นเหตุ
ขอขยายเวลาส่งมอบงานจ้างตามสัญญาหรือของดหรือลดค่าปรับไม่ได้ 
       (18) ในกรณีที่ผู้รับจ้างส่งมอบงานจ้างถูกต้องแต่ไม่ครบจ านวน หรือส่งมอบครบ
จ านวน แต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด ผู้ว่าจ้างจะตรวจรับงานจ้างเฉพาะส่วนที่ถูกต้อง โดยออกหลักฐานการตรวจรับ
งานจ้างเฉพาะส่วนนั้นก็ได้ (ความในวรรคสามนี้ จะไม่ก าหนดไว้ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างต้องการงานจ้างทั้งหมด 
ในคราวเดียวกัน หรืองานจ้างที่ประกอบเป็นชุดหรือหน่วย  ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างหนึ่งอย่างใด 
ไปแล้ว จะไม่สามารถใช้งานได้โดยสมบูรณ์)  

 ข้อ 12 รายละเอียดของงานจ้างคลาดเคลื่อน 
   ผู้รับจ้างรับรองว่าได้ตรวจสอบและท าความเข้าใจในรายละเอียดของงานจ้าง 
โดยถี่ถ้วนแล้ว หากปรากฏว่ารายละเอียดของงานจ้างนั้นผิดพลาดหรือคลาดเคลื่อนไปจากหลักการ  
ทางวิศวกรรมหรือทางเทคนิค ผู้รับจ้างตกลงที่จะปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
เพ่ือให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์  ค าวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นที่สุด โดยผู้รับจ้างจะคิดค่าจ้าง ค่าเสียหาย  
หรือค่าใช้จ่ายใด ๆ เพ่ิมข้ึนจากผู้ว่าจ้าง หรือขอขยายอายุสัญญาไม่ได้ 

ข้อ 13 ค่าปรับ 
  หากผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่ก าหนดไว้ในสัญญา 
และผู้ ว่าจ้างยั งมิ ได้บอกเลิกสัญญา  ผู้ รับจ้างจะต้องช าระค่าปรับให้แก่ผู้ ว่าจ้างเป็นจ านวนเงิน 
วันละ…..(19)…. บาท (……………...) นับถัดจากวันที่ครบก าหนดเวลาแล้วเสร็จของงานตามสัญญาหรือวันที่ 
ผู้ว่าจ้างได้ขยายเวลาท างานให้ จนถึงวันที่ท างานแล้วเสร็จจริง นอกจากนี้ ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้าง 
เรียกค่าเสียหายอันเกิดขึ้นจากการทีผู่้รับจ้างท างานล่าช้าเฉพาะส่วนที่เกินกว่าจ านวนค่าปรับดังกล่าวได้อีกด้วย 
  ในระหว่างที่ผู้ ว่าจ้างยังมิ ได้บอกเลิกสัญญานั้น  หากผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้ รับจ้าง 
จะไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ ผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและใช้สิทธิตามข้อ 14 ก็ได้  
และถ้าผู้ว่าจ้างได้แจ้งข้อเรียกร้องไปยังผู้รับจ้างเมื่อครบก าหนดเวลาแล้วเสร็จของงานขอให้ช าระค่าปรับแล้ว 
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะปรับผู้รับจ้างจนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 

ข้อ 14 สิทธิของผู้ว่าจ้างภายหลังบอกเลิกสัญญา 
  ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างบอกเลิกสัญญา ผู้ว่าจ้างอาจท างานนั้นเองหรือว่าจ้างผู้อ่ืนให้ท างานนั้น
ต่อจนแล้วเสร็จก็ได้ และในกรณีดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิริบหรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา
ทั้งหมดหรือบางส่วนตามแต่จะเห็นสมควร นอกจากนั้น ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในค่าเสียหายซึ่งเป็น
จ านวนเกินกว่าหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา รวมทั้งค่าใช้จ่ายที่เพ่ิมขึ้นในการท างานนั้นต่อให้แล้วเสร็จ
ตามสัญญา ซึ่งผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากจ านวนเงินใด ๆ ที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก็ได้ 
 
 



- 7 - 
 

ข้อ 15 การบังคับค่าปรับ ค่าเสียหาย และค่าใช้จ่าย 
 ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหนึ่งด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุ 
ให้เกิดค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแก่ผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างต้องชดใช้ค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่าย
ดังกล่าวให้แก่ผู้ว่าจ้างโดยสิ้นเชิงภายในก าหนด...... ...........(....................) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง 
เป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่ชดใช้ให้ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ
ที่จะหักเอาจากจ านวนเงินค่าจ้างที่ต้องช าระ หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได้ทันท ี
  หากค่าปรับ  ค่ าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ ายที่ บั งคับจากเงินค่าจ้างที่ ต้องช าระ  
หรือหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาแล้วยังไม่เพียงพอ ผู้รับจ้างยินยอมช าระส่วนที่เหลือที่ยังขาดอยู่ 
จนครบถ้วนตามจ านวนค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายนั้น ภายในก าหนด ..................(......................) วัน 
นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 

หากมีเงินค่าจ้างตามสัญญาที่หักไว้จ่ายเป็นค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแล้ว 
ยังเหลืออยู่อีกเท่าใด ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างทั้งหมด 

ข้อ 16 การงดหรือลดค่าปรับ หรือการขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา 
  ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง หรือเหตุสุดวิสัย  
หรือเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามที่ก าหนด 
ในกฎกระทรวง ซึ่งออกตามความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ท าให้ผู้รับจ้าง
ไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จตามเงื่อนไขและก าหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้  ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุหรือ
พฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบ  เพ่ือของดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลา
ท างานออกไปภายใน 15 (สิบห้า) วันนับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง หรือตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง
ดังกล่าว แล้วแต่กรณี 
  ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธิ
เรียกร้องในการที่จะของดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาท างานออกไปโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่ 
กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือผู้ว่าจ้างทราบ 
ดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น 
  การงดหรือลดค่าปรับ หรือขยายก าหนดเวลาท างานตามวรรคหนึ่ง อยู่ในดุลพินิจ 
ของผู้ว่าจ้างที่จะพิจารณาตามที่เห็นสมควร 

 ข้อ ๑7 การใช้เรือไทย 
  ในการปฏิบัติตามสัญญานี้ หากผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือน าของเข้ามาจากต่างประเทศ
รวมทั้งเครื่องมือและอุปกรณ์ที่ต้องน าเข้ามาเพ่ือปฏิบัติงานตามสัญญา ไม่ว่าผู้รับจ้างจะเป็นผู้ที่น าของเข้ามาเอง 
หรือน าเข้ามาโดยผ่านตัวแทนหรือบุคคลอ่ืนใด ถ้าสิ่งของนั้นต้องน าเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือ 
ที่มีเรือไทยเดินอยู่และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศก าหนด  
ผู้รับจ้างต้องจัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจากต่างประเทศ
มายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่าก่อนบรรทุกของนั้นลงเรืออ่ืนที่มิใช่เรือไทย 
หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้  ทั้งนี้ ไม่ว่าการสั่ง
หรือน าเข้าสิ่งของดังกล่าวจากต่างประเทศจะเป็นแบบใด 
 ในการส่งมอบงานตามสัญญาให้แก่ผู้ว่าจ้าง ถ้างานนั้นมีสิ่งของตามวรรคหนึ่ง  
ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบใบตราส่ง (Bill of Lading) หรือส าเนาใบตราส่งส าหรับของนั้น ซึ่งแสดงว่าได้บรรทุก
มาโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยให้แก่ผู้ว่าจ้างพร้อมกับการส่งมอบงานด้วย 



- 8 - 
 

 ในกรณีที่สิ่งของดังกล่าวไม่ได้บรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทย
หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ผู้รับจ้างต้องส่งมอบหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า 
ให้บรรทุกของโดยเรืออ่ืนได้ หรือหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้ช าระค่าธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไม่บรรทุกของ
โดยเรือไทยตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวีแล้วอย่างใดอย่างหนึ่งแก่ผู้ว่าจ้างด้วย 
 ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างใดอย่างหนึ่งดังกล่าวในวรรคสอง 
และวรรคสามให้แก่ผู้ว่าจ้าง แต่จะขอส่งมอบงานดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้างก่อนโดยไม่รับช าระเงินค่าจ้าง ผู้ว่าจ้าง 
มีสิทธิรับงานดังกล่าวไว้ก่อน และช าระเงินค่าจ้างเมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้ 

 สัญญานี้ท าขึ้น เป็นสองฉบับ  มีข้อความถูกต้องตรงกัน  คู่ สัญญาได้ อ่านและเข้าใจ 
ข้อความ โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อ พร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน  
และคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

 
(ลงชื่อ)……………………………………….ผู้ว่าจ้าง 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….ผู้รับจ้าง 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
        (……........……...…………………….) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



- 9 - 
 

วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาจ้างท าของ 
(1) ให้ระบุเลขที่สัญญาในปีงบประมาณหนึ่งๆ ตามล าดับ 
(2) ให้ระบุชื่อของหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคล เช่น กรม ก. หรือรัฐวิสาหกิจ ข. เป็นต้น 
(3) ให้ระบุชื่อและต าแหน่งของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลนั้น หรือผู้ที่ได้รับมอบ

อ านาจ เช่น นาย ก. อธิบดีกรม……………… หรือ นาย ข. ผู้ได้รับมอบอ านาจจากอธิบดีกรม……………….. 
(4) ให้ระบุชื่อผู้รับจ้าง 

ก. กรณีนิติบุคคล เช่น ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน ห้างหุ้นส่วนจ ากัด บริษัทจ ากัด 
 ข. กรณีบุคคลธรรมดา ให้ระบุชื่อและที่อยู่ 
 (5) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 
 (6) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 

(7) ให้ระบุงานที่ต้องการจ้าง 
(8) “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบไว้แก่หน่วยงานของรัฐ  

เมื่อลงนามในสัญญา เพ่ือเป็นการประกันความเสียหายที่อาจจะเกิดขึ้นจากการปฏิบัติตามสัญญา  
ดังนี้ 

 (๑) เงินสด  
 (๒) เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ ใช้ เช็ค 

หรือดราฟท์นั้นช าระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน ๓ วันท าการ  
 (๓) หนังสือค าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบาย

ก าหนด โดยอาจก าหนดเป็นหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดก็ได้ 
 (4) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้

ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคาร  
แห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลม  
ให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือค้ าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 

 (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
(9) ให้ก าหนดจ านวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 168 
 (10) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 
 (11) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 
 (12) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 

(13) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 

(14) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 
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(15) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 

(16) ก าหนดเวลาที่ผู้รับจ้างจะรับผิดในความช ารุดบกพร่อง โดยปกติจะต้องก าหนด 
ไม่น้อยกว่า 1 ปี นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับมอบงานจ้าง หรือก าหนดตามความเหมาะสม 

(17) อัตราค่าปรับตามสัญญาข้อ 8 กรณีผู้รับจ้างไปจ้างช่วงบางส่วนโดยไม่ได้รับอนุญาต 
จากผู้ว่าจ้าง ต้องก าหนดค่าปรับเป็นจ านวนเงินไม่น้อยกว่าร้อยละสิบของวงเงินของงานที่จ้างช่วงตามสัญญา 

(18) ความในวรรคนี้ จะไม่ก าหนดไว้ในกรณีท่ีผู้ว่าจ้างต้องการสิ่งของทั้งหมดในคราวเดียวกัน 
หรืองานจ้างที่ประกอบเป็นชุดหรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างหนึ่งอย่างใดไปแล้ว จะไม่สามารถใช้งาน
ได้โดยสมบูรณ์ 

(19) อัตราค่าปรับตามสัญญาข้อ 13 ให้ก าหนดตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ .ศ. 2560 ข้อ 162 ส่วนกรณีจะปรับร้อยละเท่าใด  
ให้อยู่ในดุลพินิจของหน่วยงานของรัฐผู้ว่าจ้างที่จะพิจารณาแต่ทั้งนี้การที่จะก าหนดค่าปรับเป็นร้อยละเท่าใด 
จะต้องก าหนดไว้ในเอกสารเชิญชวนด้วย 



แบบสัญญา 
สัญญาซื้อขาย 

 
สัญญาเลขท่ี…………….…… (๑) ............…..…… 

สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น ณ …………………………..………………………..………..……………………………....... 
ต าบล/แขวง…………………………..………….………………..อ าเภอ/เขต…………………………….….………………………...
จังหวัด…….………….……………….…………. เมื่อวันที ่…….……… เดือน ……………………………….. พ.ศ. …....………
ระหว่าง ………………………………………………..…………… (๒) ………………………………………………………………………..
โดย..……...….…………..………………….……………………… (๓) ………..……………………………………………..…………………
ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ซื้อ” ฝ่ายหนึ่ง กับ ……………….………...…… (๔ ก) …………….……………………. 
ซ่ึงจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ …………………………….……………………………..………………………….………….……..
มีส านักงานใหญ่อยู่เลขที่…………….....……ถนน……………….……………..ต าบล/แขวง…….……….…...……….…....
อ าเภอ/เขต………………………….…..…….จังหวัด………..…………..….โดย………….…………………………………..……...
ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท……….…   
ลงวันที่………….…………..…… (๕) (และหนังสือมอบอ านาจลงวันที่...…………….……….……..) แนบท้ายสัญญานี้  
(๖) (ในกรณีที่ผู้ขายเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่า กับ …………………..……… (๔ ข) ………………….……..... 
อยู่บ้านเลขที่…………..….…..….ถนน…………………..…..…...……ต าบล/แขวง……..…………………….….…………….
อ าเภอ/เขต…………………….….......………….…..จังหวัด.....………….…...…..………….……...…… ผู้ถือบัตรประจ าตัว
ประชาชนเลขที่........................................... ดังปรากฏตามส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนแนบท้ายสัญญานี้)   
ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ขาย” อีกฝ่ายหนึ่ง 

คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 

 ข้อ ๑ ข้อตกลงซ้ือขาย 
 ผู้ซื้อตกลงซื้อและผู้ขายตกลงขาย………………..…...…………(๗)..…….…..……..…………..... 
.........................................................................................................................................................................  
จ านวน..….(๘)..….(……………….) เป็นราคาทั้งสิ้น………………...บาท (…………………..………….……..……………….) 
ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมจ านวน…………….........……บาท (........................................) ตลอดจนภาษีอากรอื่น ๆ  
และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว 

 ข้อ ๒ การรับรองคุณภาพ 
  ผู้ขายรับรองว่าสิ่งของที่ขายให้ตามสัญญานี้เป็นของแท้ ของใหม่ ไม่เคยใช้งานมาก่อน  
ไม่เป็นของเก่าเก็บ และมีคุณภาพและคุณสมบัติไม่ต่ ากว่าที่ก าหนดไว้ในเอกสารแนบท้ายสัญญาผนวก……… 
  ในกรณีที่เป็นการซื้อสิ่งของซึ่งจะต้องมีการตรวจทดสอบ  ผู้ขายรับรองว่า เมื่อตรวจ
ทดสอบแล้วต้องมีคุณภาพและคุณสมบัติไม่ต่ ากว่าที่ก าหนดไว้ตามสัญญานี้ด้วย 

 ข้อ ๓ เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา 
 เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ 

๓.๑ ผนวก ๑ ……(รายการคุณลักษณะเฉพาะ)……. จ านวน…..…..(……….…) หน้า 
 ๓.๒ ผนวก ๒ …….…..(แค็ตตาล็อก) (๙)………. จ านวน…..…..(……….…) หน้า 

๓.๓ ผนวก ๓ ………...….(แบบรูป) (๑๐)………........ จ านวน……....(………….) หน้า 
๓.๔ ผนวก ๔ ……………..(ใบเสนอราคา)…….…..….. จ านวน…...….(………….) หน้า 

 …………….……………….ฯลฯ….……..………….…… 
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  ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดหรือแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ใช้ข้อความ
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้ขายจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัย 
ของผู้ซื้อ ค าวินิจฉัยของผู้ซื้อให้ถือเป็นที่สุด และผู้ขายไม่มีสิทธิเรียกร้องราคา ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายใด ๆ 
เพ่ิมเติมจากผู้ซื้อทั้งสิ้น 

 ข้อ ๔ การส่งมอบ 
 ผู้ขายจะส่งมอบสิ่งของที่ซื้อขายตามสัญญาให้แก่ผู้ซื้อ ณ ………….………………………….. 
ภายในวันที่ .……. เดือน ……………………..……. พ.ศ. ……….. ให้ถูกต้องและครบถ้วนตามที่ก าหนดไว้ในข้อ ๑ 
แห่งสัญญานี้ พร้อมทั้งหีบห่อหรือเครื่องรัดพันผูกโดยเรียบร้อย 
 การส่งมอบสิ่งของตามสัญญานี้ ไม่ว่าจะเป็นการส่งมอบเพียงครั้งเดียว หรือส่งมอบ 
หลายครั้ง ผู้ขายจะต้องแจ้งก าหนดเวลาส่งมอบแต่ละครั้งโดยท าเป็นหนังสือน าไปยื่นต่อผู้ซื้อ ณ ….……………
ในวันและเวลาท าการของผู้ซื้อ ก่อนวันส่งมอบไม่น้อยกว่า………(๑๑)…....(………………….) วันท าการของผู้ซื้อ 

 ข้อ ๕ การตรวจรับ 
  เมื่อผู้ซื้อได้ตรวจรับสิ่งของที่ส่งมอบและเห็นว่าถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาแล้ว 
ผู้ซื้อจะออกหลักฐานการรับมอบเป็นหนังสือไว้ให้ เพ่ือผู้ขายน ามาเป็นหลักฐานประกอบการขอรับเงิน 
ค่าสิ่งของนั้น 
  ถ้าผลของการตรวจรับปรากฏว่า สิ่งของที่ผู้ขายส่งมอบไม่ตรงตามข้อ ๑ ผู้ซื้อทรงไว้ 
ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับสิ่งของนั้น ในกรณีเช่นว่านี้ ผู้ขายต้องรีบน าสิ่งของนั้นกลับคืนโดยเร็วที่สุดเท่าที่จะท าได้ 
และน าสิ่งของมาส่งมอบให้ใหม่ หรือต้องท าการแก้ไขให้ถูกต้องตามสัญญาด้วยค่าใช้จ่ายของผู้ขายเอง  
และระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกล่าวผู้ขายจะน ามาอ้างเป็นเหตุขอขยายเวลาส่งมอบตามสัญญาหรือ  
ของดหรือลดค่าปรับไม่ได้ 
 (๑๒) ในกรณีที่ผู้ขายส่งมอบสิ่งของถูกต้องแต่ไม่ครบจ านวน หรือส่งมอบครบจ านวน  
แต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด ผู้ซื้อจะตรวจรับเฉพาะส่วนที่ถูกต้อง โดยออกหลักฐานการตรวจรับเฉพาะส่วนนั้นก็ได้ 
(ความในวรรคสามนี้ จะไม่ก าหนดไว้ในกรณีที่ผู้ซื้อต้องการสิ่งของทั้งหมดในคราวเดียวกัน  หรือการซื้อ
สิ่งของที่ประกอบเป็นชุดหรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างหนึ่งอย่างใดไปแล้ว จะไม่สามารถใช้งานได้ 
โดยสมบูรณ์) 

             ข้อ ๖ การช าระเงิน 
  (13 ก) ผู้ซื้อตกลงช าระเงินค่าสิ่งของตามข้อ ๑ ให้แก่ผู้ขาย เมื่อผู้ซื้อได้รับมอบสิ่งของ 
ตามข้อ ๕ ไว้โดยครบถ้วนแล้ว 
  (13 ข) ผู้ซื้อตกลงช าระเงินค่าสิ่งของตามข้อ ๑ ให้แก่ผู้ขาย ดังนี้  

 ๖.๑ เงินล่วงหน้า จ านวน ....................... บาท (......................................................)  
จะจ่ายให้ภายใน ..................... (............................) วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา ทั้งนี้ โดยผู้ขายจะต้องน า
หลักประกันการรับเงินล่วงหน้าเป็น........................(หนังสือค้ าประกันหรือหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ 
ของธนาคารภายในประเทศหรือพันธบัตรรัฐบาลไทย)..............................เต็มตามจ านวนเงินล่วงที่ได้รับ  
มามอบให้แก่ผู้ซื้อเป็นหลักประกันการช าระคืนเงินล่วงหน้าก่อนการรับช าระเงินล่วงหน้านั้น และผู้ซื้อจะคืน
หลักประกันการรับเงินล่วงหน้าให้แก่ผู้ขายเมื่อผู้ซื้อจ่ายเงินที่เหลือตามข้อ ๖.๒ แล้ว เว้นแต่ในกรณีดังต่อไปนี้ 
ผู้ขายมีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับเงินล่วงหน้าบางส่วนก่อนได้ 

(๑) กรณีผู้ขายได้วางหลักประกันการรับเงินล่วงหน้าไว้ฉบับเดียว หากผู้ซื้อได้หักเงิน
ล่วงหน้าไปแล้ว ผู้ขายมีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับเงินล่วงหน้าในส่วนที่ผู้ซื้อได้หักเงินล่วงหน้าไปแล้วนั้น 
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โดยผู้ขายจะต้องน าหลักประกันการรับเงินล่วงหน้าฉบับใหม่ที่มีมูลค่าเท่ากับเงินล่วงหน้าที่เหลืออยู่มาวาง
ให้แก่ผู้ซื้อ 

(๒) กรณีผู้ขายได้วางหลักประกันการรับเงินล่วงหน้าไว้หลายฉบับ ซึ่งแต่ละฉบับ
มีมูลค่าเท่ากับจ านวนเงินล่วงหน้าที่ผู้ซื้อจะต้องหักไว้ในแต่ละงวด หากผู้ซื้อได้หักเงินล่วงหน้าในงวดใดแล้ว
ผู้ขายมีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับเงินล่วงหน้าในงวดนั้นได้ 
 ๖.๒ เงินที่เหลือ จ านวน……….................บาท (………......………………..…………………..)  
จะจ่ายให้เมื่อผู้ซื้อได้รับมอบสิ่งของตามข้อ ๕ ไว้โดยถูกต้องครบถ้วนแล้ว 
 (๑๔) การจ่ายเงินตามเงื่อนไขแห่งสัญญานี้ ผู้ซื้อจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ของผู้ขาย ชื่อธนาคาร………….………..…..สาขา…........……….…ชื่อบัญชี…….............…………………………………… 
เลขที่บัญชี………………………… ทั้งนี้ ผู้ขายตกลงเป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียม หรือค่าบริการอ่ืนใดเกี่ยวกับการโอน 
รวมทั้งค่าใช้จ่ายใด ๆ (ถ้ามี) ที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจากจ านวนเงินโอน 
ในงวดนั้น ๆ (ความในวรรคนี้ใช้ส าหรับกรณีที่หน่วยงานของรัฐจะจ่ายเงินตรงให้แก่ผู้ขาย (ระบบ Direct 
Payment) โดยการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย  ตามแนวทางที่กระทรวงการคลังหรือ
หน่วยงานของรัฐเจ้าของงบประมาณเป็นผู้ก าหนด แล้วแต่กรณี) 

 ข้อ ๗ การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 
 ผู้ขายตกลงรับประกันความช ารุดบกพร่องหรือขัดข้องของสิ่งของตามสัญญานี้ 
เป็นเวลา...........(๑๕)............(……..…………….) ปี .…....….......…..(…….……..…….….) เดือน นับถัดจากวันที่ผู้ซื้อ
ได้รับมอบสิ่งของทั้งหมดไว้โดยถูกต้องครบถ้วนตามสัญญา โดยภายในก าหนดเวลาดังกล่าว หากสิ่งของ 
ตามสัญญานี้เกิดช ารุดบกพร่องหรือขัดข้องอันเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติ ผู้ขายจะต้องจัดการซ่อมแซม
หรือแก้ไขให้อยู่ในสภาพที่ใช้การได้ดีดังเดิม ภายใน…….......(……..….) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งจากผู้ซื้อ 
โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ ทั้งสิ้น หากผู้ขายไม่จัดการซ่อมแซมหรือแก้ไขภายในก าหนดเวลาดังกล่าว ผู้ซื้อมีสิทธิ 
ที่จะท าการนั้นเองหรือจ้างผู้อื่นให้ท าการนั้นแทนผู้ขาย โดยผู้ขายต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น 
 ในกรณีเร่งด่วนจ าเป็นต้องรีบแก้ไขเหตุช ารุดบกพร่องหรือขัดข้องโดยเร็ว และไม่อาจ
รอคอยให้ผู้ขายแก้ไขในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ตามวรรคหนึ่งได้ ผู้ซื้อมีสิทธิเข้าจัดการแก้ไขเหตุช ารุดบกพร่อง 
หรือขัดข้องนั้นเอง หรือให้ผู้อื่นแก้ไขความช ารุดบกพร่องหรือขัดข้อง โดยผู้ขายต้องรับผิดชอบช าระค่าใช้จ่ายทั้งหมด 
 การที่ผู้ซื้อท าการนั้นเอง หรือให้ผู้ อ่ืนท าการนั้นแทนผู้ขาย ไม่ท าให้ผู้ขายหลุดพ้น 
จากความรับผิดตามสัญญา หากผู้ขายไม่ชดใช้ค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายตามที่ผู้ซื้อเรียกร้องผู้ซื้อมีสิทธิบังคับ
จากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได ้

 ข้อ ๘ หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในขณะท าสัญญานี้ผู้ขายได้น าหลักประกันเป็น..……………...…..(๑๖)......………..…..…… 
เป็นจ านวนเงิน……………....บาท (……………..………….) ซึ่งเท่ากับร้อยละ…….…(๑๗)……..…(…………..………...) 
ของราคาท้ังหมดตามสัญญา มามอบให้แก่ผู้ซื้อเพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
  (๑๘) กรณีผู้ขายใช้หนังสือค้ าประกันมาเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
หนังสือค้ าประกันดังกล่าวจะต้องออกโดยธนาคารที่ประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุน
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจ  
ค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่ งประเทศไทย
แจ้งเวียนให้ทราบตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐก าหนด 
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หรืออาจเป็นหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดก็ได้ และจะต้องมีอายุ 
การค้ าประกันตลอดไปจนกว่าผู้ขายพ้นข้อผูกพันตามสัญญานี้  
  หลักประกันที่ผู้ขายน ามามอบให้ตามวรรคหนึ่ง จะต้องมีอายุครอบคลุมความรับผิด
ทั้งปวงของผู้ขายตลอดอายุสัญญานี้ ถ้าหลักประกันที่ผู้ขายน ามามอบให้ดังกล่าวลดลงหรือเสื่อมค่าลง 
หรือมีอายุไม่ครอบคลุมถึงความรับผิดของผู้ขายตลอดอายุสัญญา ไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณี
ผู้ขายส่งมอบสิ่งของล่าช้าเป็นเหตุให้ระยะเวลาส่งมอบหรือวันครบก าหนดความรับผิดในความช ารุดบกพร่อง
ตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ไม่ว่าจะเกิดขึ้นคราวใด ผู้ขายต้องหาหลักประกันใหม่หรือหลักประกันเพ่ิมเติม 
ให้มีจ านวนครบถ้วนตามวรรคหนึ่งมามอบให้แก่ผู้ซื้อภายใน....................(……..……..…...) วัน นับถัดจากวันที่
ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ซื้อ  
  หลักประกันที่ผู้ขายน ามามอบไว้ตามข้อนี้ ผู้ซื้อจะคืนให้แก่ผู้ขายโดยไม่มีดอกเบี้ย 
เมื่อผู้ขายพ้นจากข้อผูกพันและความรับผิดทั้งปวงตามสัญญานี้แล้ว 

 ข้อ ๙ การบอกเลิกสัญญา 
  ถ้าผู้ขายไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง หรือเมื่อครบก าหนดส่งมอบสิ่งของ 
ตามสัญญานี้แล้ว หากผู้ขายไม่ส่งมอบสิ่งของที่ตกลงขายให้แก่ผู้ซื้อหรือส่งมอบไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบจ านวน 
ผู้ซื้อมีสิทธิบอกเลิกสัญญาทั้งหมดหรือแต่บางส่วนได้ การใช้สิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไม่กระทบสิทธิ 
ของผู้ซื้อท่ีจะเรียกร้องค่าเสียหายจากผู้ขาย 
  ในกรณีที่ผู้ซื้อใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา ผู้ซื้อมีสิทธิริบหรือบังคับจากหลักประกันตาม  
(๑๙) (ข้อ ๖ และ) ข้อ ๘ เป็นจ านวนเงินทั้งหมดหรือแต่บางส่วนก็ได้ แล้วแต่ผู้ซื้อจะเห็นสมควร และถ้าผู้ซื้อ
จัดซื้อสิ่งของจากบุคคลอ่ืนเต็มจ านวนหรือเฉพาะจ านวนที่ขาดส่ง แล้วแต่กรณี ภายในก าหนด……(๒๐)...... 
(……………..…..) เดือน นับถัดจากวันบอกเลิกสัญญา ผู้ขายจะต้องชดใช้ราคาที่เพ่ิมขึ้นจากราคาที่ก าหนดไว้
ในสัญญานี้ด้วย 

 ข้อ ๑๐ ค่าปรับ 
  ในกรณีที่ผู้ซื้อมิได้ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาตามข้อ ๙ ผู้ขายจะต้องช าระค่าปรับให้ผู้ซื้อ
เป็นรายวันในอัตราร้อยละ……...(๒๑)…………(….…..…………….) ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ นับถัดจาก
วันครบก าหนดตามสัญญาจนถึงวันที่ผู้ขายได้น าสิ่งของมาส่งมอบให้แก่ผู้ซื้อจนถูกต้องครบถ้วนตามสัญญา  
  การคิดค่าปรับในกรณีสิ่งของที่ตกลงซื้อขายประกอบกันเป็นชุด แต่ผู้ขายส่งมอบ 
เพียงบางส่วน หรือขาดส่วนประกอบส่วนหนึ่งส่วนใดไปท าให้ไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์  ให้ถือว่า 
ยังไม่ได้ส่งมอบสิ่งของนั้นเลย และให้คิดค่าปรับจากราคาสิ่งของเต็มท้ังชุด 
  ในระหว่างที่ผู้ซื้อยังมิได้ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญานั้น หากผู้ซื้อเห็นว่าผู้ขายไม่อาจปฏิบัติ
ตามสัญญาต่อไปได้ ผู้ซื้อจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและริบหรือบังคับจากหลักประกันตาม (๒๒) (ข้อ ๖ และ) 
ข้อ ๘ กับเรียกร้องให้ชดใช้ราคาที่เพ่ิมขึ้นตามที่ก าหนดไว้ในข้อ  ๙ วรรคสองก็ได้ และถ้าผู้ซื้อได้แจ้ง 
ข้อเรียกร้องให้ช าระค่าปรับไปยังผู้ขายเมื่อครบก าหนดส่งมอบแล้ว ผู้ซื้อมีสิทธิที่จะปรับผู้ขายจนถึงวัน 
บอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 

 ข้อ ๑๑ การบังคับค่าปรับ ค่าเสียหาย และค่าใช้จ่าย 
 ในกรณีที่ผู้ขายไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหนึ่งด้วยเหตุใด ๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุให้
เกิดค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแก่ผู้ซื้อ ผู้ขายต้องชดใช้ค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายดังกล่าว
ให้แก่ผู้ซื้อโดยสิ้นเชิงภายในก าหนด................(.................) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ซื้อ 
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หากผู้ขายไม่ชดใช้ให้ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาดังกล่าวให้ผู้ซื้อมีสิทธิที่จะหักเอาจากจ านวนเงิน 
ค่าสิ่งของที่ซื้อขายที่ต้องช าระ หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได้ทันที 
  หากค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายที่บังคับจากเงินค่าสิ่งของที่ซื้อขายที่ต้องช าระ 
หรือหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาแล้วยังไม่เพียงพอ ผู้ขายยินยอมช าระส่วนที่เหลือที่ยังขาดอยู่จนครบถ้วน
ตามจ านวนค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายนั้น ภายในก าหนด.................(..................) วัน นับถัดจากวันที่
ไดร้ับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ซื้อ 

หากมี เงินค่าสิ่ งของที่ ซื้ อขายตามสัญญาที่ หั กไว้จ่ ายเป็นค่ าปรับ  ค่าเสียหาย 
หรือค่าใช้จ่ายแล้วยังเหลืออยู่อีกเท่าใด ผู้ซื้อจะคืนให้แก่ผู้ขายทั้งหมด 

 ข้อ ๑๒ การงดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาส่งมอบ 
  ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ ซื้อ หรือเหตุสุดวิสัย 
หรือเกิดจากพฤติการณ์ อันหนึ่งอันใดที่ผู้ ขายไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามที่ก าหนด 
ในกฎกระทรวง ซึ่งออกตามความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  ท าให้
ผู้ขายไม่สามารถส่งมอบสิ่งของตามเงื่อนไขและก าหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ ผู้ขายมีสิทธิของดหรือลดค่าปรับ
หรือขยายเวลาส่งมอบตามสัญญาได้ โดยจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้
ผู้ซื้อทราบภายใน ๑๕ (สิบห้า) วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง หรือตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงดังกล่าว 
  ถ้าผู้ขายไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้ขายได้สละสิทธิเรียกร้อง
ในการที่จะของดหรือลดค่าปรับหรือขยายเวลาส่งมอบตามสัญญา โดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่กรณี 
เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ซื้อซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้งหรือผู้ซื้อทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น 
  การงดหรือลดค่าปรับหรือขยายเวลาส่งมอบตามสัญญาตามวรรคหนึ่ง อยู่ในดุลพินิจ
ของผู้ซื้อที่จะพิจารณาตามท่ีเห็นสมควร 

 ข้อ ๑๓ การใช้เรือไทย 
  ถ้าสิ่งของที่จะต้องส่งมอบให้แก่ผู้ซื้อตามสัญญานี้  เป็นสิ่งของที่ผู้ขายจะต้องสั่ง 
หรือน าเข้ามาจากต่างประเทศ และสิ่งของนั้นต้องน าเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือที่มีเรือไทยเดินอยู่ 
และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศก าหนด  ผู้ขายต้องจัดการ 
ให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจากต่างประเทศมายังประเทศไทย 
เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่าก่อนบรรทุกของนั้นลงเรืออ่ืนที่มิใช่เรือไทยหรือเป็นของที่ รัฐมนตรี 
ว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้ ทั้งนี ้ไม่ว่าการสั่งหรือน าเข้าสิ่งของดังกล่าว
จากต่างประเทศจะเป็นแบบใด  
  ในการส่งมอบสิ่งของตามสัญญาให้แก่ผู้ซื้อ ถ้าสิ่งของนั้นเป็นสิ่งของตามวรรคหนึ่ง 
ผู้ขายจะต้องส่งมอบใบตราส่ง (Bill of Lading) หรือส าเนาใบตราส่งส าหรับของนั้น ซึ่งแสดงว่าได้บรรทุก 
มาโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยให้แก่ผู้ซื้อพร้อมกับการส่งมอบสิ่งของด้วย 
  ในกรณีที่สิ่งของดังกล่าวไม่ได้บรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทย โดยเรือไทย
หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ผู้ขายต้องส่งมอบหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า 
ให้บรรทุกของโดยเรืออ่ืนได้หรือหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้ช าระค่าธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไม่บรรทุกของ
โดยเรือไทยตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวีแล้วอย่างใดอย่างหนึ่งแก่ผู้ซื้อด้วย 
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  ในกรณีที่ผู้ขายไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างใดอย่างหนึ่งดังกล่าวในวรรคสองและวรรคสาม
ให้แก่ผู้ซื้อ แต่จะขอส่งมอบสิ่งของดังกล่าวให้ผู้ซื้อก่อนโดยยังไม่รับช าระเงินค่าสิ่งของ ผู้ซื้อมีสิทธิรับสิ่งของ
ดังกล่าวไว้ก่อนและช าระเงินค่าสิ่งของเมื่อผู้ขายได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้ 

 สัญญานี้ท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความ    
โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน 
และคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 
 

(ลงชื่อ)………………………………....……….ผู้ซ้ือ 
        (……........……...…………………….) 
 (ลงชื่อ)……………………………...………….ผู้ขาย 
        (……........……...…………………….) 
 (ลงชื่อ)……………………………...………….พยาน 
        (……........……...…………………….) 
 (ลงชื่อ)……………………...………………….พยาน 
        (……........……...…………………….) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๗ - 
 

วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาซื้อขาย 
(๑)  ให้ระบุเลขที่สัญญาในปีงบประมาณหนึ่ง ๆ ตามล าดับ 
(๒)  ให้ระบุชื่อของหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคล เช่น กรม ก. หรือรัฐวิสาหกิจ ข. เป็นต้น 
(๓)  ให้ระบุชื่อและต าแหน่งของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลนั้น หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ 

เช่น นาย ก. อธิบดีกรม……………… หรือ นาย ข. ผู้ได้รับมอบอ านาจจากอธิบดีกรม……………….. 
(๔)  ให้ระบุชื่อผู้ขาย 
      ก. กรณีนิติบุคคล เช่น ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน ห้างหุ้นส่วนจ ากัด บริษัทจ ากัด 
      ข. กรณีบุคคลธรรมดา ให้ระบุชื่อและที่อยู่ 
(๕)  เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออก 

ได้ตามข้อเท็จจริง 
(๖)  เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออก 

ได้ตามข้อเท็จจริง 
(๗)  ให้ระบุว่าเป็นการซื้อสิ่งของตามตัวอย่าง หรือรายการละเอียด หรือแค็ตตาล็อก หรือแบบรูป

รายการ หรืออ่ืน ๆ (ให้ระบุ) และปกติจะต้องก าหนดไว้ด้วยว่าสิ่งของที่จะซื้อนั้น เป็นของแท้ เป็นของใหม่  
ไม่เคยใช้งานมาก่อน  

(๘)  ให้ระบุหน่วยที่ใช้ เช่น กิโลกรัม ชิ้น เมตร เป็นต้น 
(๙)  เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออก 

ได้ตามข้อเท็จจริง 
(๑๐)  เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออก  

ได้ตามข้อเท็จจริง 
(๑๑)  ก าหนดเวลาส่งมอบจะต้องแจ้งล่วงหน้าไม่น้อยกว่ากี่วัน ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้ซื้อโดยตกลง

กับผู้ขาย โดยปกติควรจะก าหนดไว้ประมาณ ๓ วันท าการ เพ่ือที่ผู้ซื้อจะได้จัดเตรียมเจ้าหน้าที่ไว้ตรวจรับ
ของนั้น 

       ในกรณีท่ีมีการส่งมอบสิ่งของหลายครั้ง ให้ระบุวันเวลาที่ส่งมอบแต่ละครั้งไว้ด้วย และในกรณี
ที่มีการติดตั้งด้วย ให้แยกก าหนดเวลาส่งมอบ และก าหนดเวลาการติดตั้งออกจากกัน 

(๑๒)  เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออก  
ได้ตามข้อเท็จจริง 

(๑๓)  ให้หน่วยงานของรัฐเลือกใช้ตามความเหมาะสม 
        ข้อความในข้อ 6 กรณีไม่มีการจ่ายเงินล่วงหน้าให้ผู้ขาย ให้เลือกใช้ข้อความในข้อ (13 ก) 
   ข้อความในข้อ 6 กรณีมีการจ่ายเงินล่วงหน้าให้ผู้ขาย ให้เลือกใช้ข้อความในข้อ (13 ข) 
(๑๔)  เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออก  

ได้ตามข้อเท็จจริง 
(๑๕)  ระยะเวลารับประกันและระยะเวลาแก้ไขซ่อมแซมจะก าหนดเท่าใด แล้วแต่ลักษณะของ

สิ่งของที่ซื้อขายกัน โดยให้อยู่ในดุลพินิจของผู้ซื้อ เช่น เครื่องค านวณไฟฟ้า ก าหนดเวลารับประกัน ๑ ปี 
ก าหนดเวลาแก้ไขภายใน ๗ วัน เป็นต้น ทั้งนี้ จะต้องประกาศให้ทราบในเอกสารเชิญชวนด้วย 

 
 
(๑๖)  “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันที่ผู้ขายน ามามอบไว้แก่หน่วยงานของรัฐ เมื่อลงนาม 

ในสัญญา เพ่ือเป็นการประกันความเสียหายที่อาจจะเกิดข้ึนจากการปฏิบัติตามสัญญา ดังนี้ 
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  (๑) เงินสด  
  (๒) เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือ 
ดราฟท์นั้นช าระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน ๓ วันท าการ  
  (๓) หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบาย
ก าหนด โดยอาจเป็นหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดก็ได้ 
  (๔) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ ได้รับอนุญาตให้
ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย 
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือ
ค้ าประกนัของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
  (๕) พันธบัตรรัฐบาลไทย  
 (๑๗)  ให้ก าหนดจ านวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๖๘ 

(๑๘)  เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออก  
ได้ตามข้อเทจ็จริง 

(๑๙)  เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออก  
ได้ตามข้อเท็จจริง 

(๒๐)  ก าหนดเวลาที่ผู้ซื้อจะซื้อสิ่งของจากแหล่งอ่ืนเมื่อบอกเลิกสัญญาและมีสิทธิเรียกเงินในส่วนที่
เพ่ิมขึ้นจากราคาที่ก าหนดไว้ในสัญญานั้น ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้ซื้อโดยตกลงกับผู้ขาย และโดยปกติแล้ว 
ไม่ควรเกิน ๓ เดือน 

(๒๑)  อัตราค่าปรับตามสัญญาข้อ 10 ให้ก าหนดเป็นรายวันในอัตราระหว่างร้อยละ ๐.๑๐-๐.๒๐  
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ .ศ. ๒๕๖๐ข้อ ๑๖๒ 
ส่วนกรณีจะปรับร้อยละเท่าใด ให้อยู่ในดุลพินิจของหน่วยงานของรัฐผู้ซื้อที่จะพิจารณา โดยค านึงถึง 
ราคาและลักษณะของพัสดุที่ซื้อ ซึ่งอาจมีผลกระทบต่อการที่ผู้ขายจะหลีกเลี่ยงไม่ปฏิบัติตามสัญญา  
แต่ทั้งนี้การที่จะก าหนดค่าปรับเป็นร้อยละเท่าใด จะต้องก าหนดไว้ในเอกสารเชิญชวนด้วย 

(๒๒)  เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออก  
ได้ตามข้อเท็จจริง 



 
แบบสัญญา 

สัญญาจ้างก่อสร้าง 
 
สัญญาเลขท่ี……...…......…(๑).................….…… 

 สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น ณ ………….……..………………………………………………………………………….......
ต าบล/แขวง…………………..………………….………………..อ าเภอ/เขต……………………….….……………………………...
จังหวัด…….…………………………….…………. เมื่อวันที่ ...……….. เดือน.……………….……….………... พ.ศ. .....……… 
ระหว่าง ………………………………….……………….………… (๒) ………………………………………………………………………..
โดย ………...…………….…………………………….…………… (๓ ) ………..…………………………………………..…………………
ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหนึ่ง กับ …………….…………....…… (๔ ก) …………..…………………….
ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ ……………………………………………………………………………………….………….……..
มีส านักงานใหญ่อยู่เลขท่ี……………......……ถนน………..……….……………..ต าบล/แขวง…….……….…..……….…....
อ าเภอ/เขต………………….…..…….จังหวัด………..…………………..….โดย………….…………………………………..……...
ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท..…………… 
ลงวันที่………………………………… (๕) (และหนังสือมอบอ านาจลงวันที่....………….…….……..) แนบท้ายสัญญานี้  
(๖) (ในกรณีที่ผู้รับจ้างเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่า กับ ……………..……..….… (๔ ข) …………………….....
อยู่บ้านเลขที่…………….….…..….ถนน…………………..……….…...……ต าบล/แขวง.……...………………….….………….
อ าเภอ/เขต…………………….………….…..จังหวัด…………...…..………….……...……. ผู้ถือบัตรประจ าตัวประชาชน
เลขที่.......................... ดังปรากฏตามส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนแนบท้ายสัญญานี้) ซ่ึงต่อไปในสัญญานี้
เรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง 
 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 

 ข้อ ๑ ข้อตกลงว่าจ้าง 
  ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างท างาน….……….…….…(๗)…….…...….……… 
ณ …..……………................... ต าบล/แขวง….…………………………….…….. อ าเภอ/เขต.........…………..…………..…
จังหวัด……………………….……….….. ตามข้อก าหนดและเง่ือนไขแห่งสัญญานี้รวมทั้งเอกสารแนบท้ายสัญญา 
  ผู้รับจ้างตกลงที่จะจัดหาแรงงานและวัสดุ เครื่องมือเครื่องใช้ ตลอดจนอุปกรณ์ต่างๆ 
ชนิดดีเพื่อใช้ในงานจ้างตามสัญญานี้ 

 ข้อ ๒ เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ 

๒.๑ ผนวก ๑ .…….….(แบบรูป)……........…......….......….. จ านวน.…..(…..…….….) หน้า 
  ๒.๒ ผนวก ๒ ………...(รายการละเอียด)…….....……....... จ านวน.…..(…..…….….) หน้า 
  ๒.๓ ผนวก ๓ …........(ใบแจ้งปริมาณงานและราคา)...... จ านวน.…..(…..…….….) หน้า 
  ๒.๔ ผนวก ๔ ……….(ใบเสนอราคา)….........…………....... จ านวน.…..(…..…….….) หน้า 
  …………..……………..……ฯลฯ……….………..…………… 
  ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดหรือแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ใช้ข้อความ 
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัย
ของผู้ว่าจ้าง ค าวินิจฉัยของผู้ว่าจ้างให้ถือเป็นที่สุด และผู้รับจ้างไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าจ้าง ค่าเสียหายหรือ
ค่าใช้จ่ายใด ๆ เพิ่มเติมจากผู้ว่าจ้างทั้งสิ้น 
 



- 2 - 
 
 ข้อ ๓ หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในขณะท าสัญญานี้ผู้รับจ้างได้น าหลักประกันเป็น…………..…...…..(๘)…....………..……… 
เป็นจ านวนเงิน……………....บาท (………….…..………….) ซึ่งเท่ากับร้อยละ……….…(๙)……...…(…………..………...) 
ของราคาค่าจ้างตามสัญญา มามอบให้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้  
  (๑๐) กรณีผู้รับจ้างใช้หนังสือค้ าประกันมาเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
หนังสือค้ าประกันดังกล่าวจะต้องออกโดยธนาคารที่ประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุน
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจ 
ค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทย
แจ้งเวียนให้ทราบตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐก าหนด 
หรืออาจเป็นหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดก็ได้ และจะต้องมีอายุ 
การค้ าประกันตลอดไปจนกว่าผู้รับจ้างพ้นข้อผูกพันตามสัญญานี้  
  หลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบให้ตามวรรคหนึ่ง จะต้องมีอายุครอบคลุมความรับผิด
ทั้งปวงของผู้รับจ้างตลอดอายุสัญญา ถ้าหลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบให้ดังกล่าวลดลงหรือเสื่อมค่าลง 
หรือมีอายุไม่ครอบคลุมถึงความรับผิดของผู้รับจ้างตลอดอายุสัญญา ไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณี 
ผู้รับจ้างส่งมอบงานล่าช้าเป็นเหตุให้ระยะเวลาแล้วเสร็จหรือวันครบก าหนดความรับผิดในความช ารุดบกพร่อง 
ตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ไม่ว่าจะเกิดขึ้นคราวใด ผู้รับจ้างต้องหาหลักประกันใหม่หรือหลักประกันเพ่ิมเติม
ให้มีจ านวนครบถ้วนตามวรรคหนึ่งมามอบให้แก่ผู้ว่าจ้างภายใน...........(…….….) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง
เป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 
  หลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบไว้ตามข้อนี้ ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างโดยไม่มี
ดอกเบี้ยเมื่อผู้รับจ้างพ้นจากข้อผูกพันและความรับผิดทั้งปวงตามสัญญานี้แล้ว 

 ข้อ ๔ (ก) ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 
  (ส าหรับสัญญาที่เป็นราคาต่อหน่วย) 
  ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างเป็นจ านวนเงิน……………………..บาท 
(……………………………….…..) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมจ านวน………….……..บาท (...........................................)
ตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว โดยถือราคาต่อหน่วยเป็นเกณฑ์ตามรายการ 
แต่ละประเภทดังท่ีได้ก าหนดไว้ในใบแจ้งปริมาณงานและราคา ตามเอกสารแนบท้ายสัญญาผนวก ๓ 
  คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายต่างตกลงว่าจ านวนปริมาณงานที่ก าหนดไว้ในบัญชีรายการ
ก่อสร้างหรือใบแจ้งปริมาณงานและราคานี้เป็นจ านวนโดยประมาณเท่านั้น  จ านวนปริมาณงานที่แท้จริง
อาจจะมากหรือน้อยกว่านี้ก็ได้ ซึ่งผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามราคาต่อหน่วยของงาน 
แต่ละรายการที่ได้ท าเสร็จจริง คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายต่างตกลงที่จะไม่เปลี่ยนแปลงราคาต่อหน่วยหรือเรียกร้อง
ค่าสินไหมทดแทนอันเกิดจากการที่จ านวนปริมาณงานในแต่ละรายการได้แตกต่างไปจากที่ก าหนดไว้ในสัญญา 
ทั้งนี ้นอกจากในกรณีต่อไปนี้ (๑๑) 
  ๔.๑ เมื่อปริมาณงานที่ท าเสร็จจริงในส่วนที่เกินกว่าร้อยละ ๑๒๕ (หนึ่งร้อยยี่สิบห้า) 
แต่ไม่เกินร้อยละ ๑๕๐ (หนึ่งร้อยห้าสิบ) ของปริมาณงานที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือใบแจ้งปริมาณงาน 
และราคา จะจ่ายให้ในอัตราร้อยละ ๙๐ (เก้าสิบ) ของราคาต่อหน่วยตามสัญญา 
  ๔.๒ เมื่อปริมาณงานที่ท าเสร็จจริงในส่วนที่เกินกว่าร้อยละ ๑๕๐ (หนึ่งร้อยห้าสิบ) 
ของปริมาณงานที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือใบแจ้งปริมาณงานและราคา จะจ่ายให้ในอัตราร้อยละ ๘๓  
(แปดสิบสาม) ของราคาต่อหน่วยตามสัญญา 
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  ๔.๓ เมื่อปริมาณงานที่ท าเสร็จจริงน้อยกว่าร้อยละ ๗๕ (เจ็ดสิบห้า) ของปริมาณงาน
ที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือใบแจ้งปริมาณงานและราคา จะจ่ายให้ตามราคาต่อหน่วยในสัญญาและจะจ่ายเพ่ิม
ชดเชยเป็นค่า Overhead และ Mobilization ส าหรับงานรายการนั้นในอัตราร้อยละ  ๑๗ (สิบเจ็ด) 
ของผลต่างระหว่างปริมาณงานทั้งหมดของงานรายการนั้นตามสัญญาโดยประมาณกับปริมาณงานที่ท าเสร็จจริง
คูณด้วยราคาต่อหน่วยตามสัญญา ทั้งนี้ การจ่ายเงินเพ่ิมชดเชยเป็นค่า Overhead และ Mobilization
ดังกล่าว ผู้ว่าจ้างจะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างในงวดสุดท้ายของการจ่ายเงินค่างานตามสัญญา 
  ๔.๔ ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินที่เพ่ิมขึ้นตามข้อ ๔.๑ หรือ ๔.๒ ดังกล่าวข้างต้น ในงวดสุดท้าย
ของการจ่ายเงินหรือก่อนงวดสุดท้ายของการจ่ายเงินตามที่ผู้ว่าจ้างจะพิจารณาเห็นสมควร เว้นแต่กรณี 
ที่ผู้ว่าจ้างพิจารณาเห็นว่าปริมาณงานที่ท าเสร็จจริงดังกล่าว มิได้มีส่วนเกี่ยวข้องกับงานอ่ืนที่เหลือ 
อีกทั้งงานที่เหลืออยู่ก็มิได้มีผลกระทบต่อการจ่ายเงินค่างานที่แล้วเสร็จจริงในงวดดังกล่าว ทั้งนี้ ผู้ว่าจ้าง  
อาจจ่ายเงินที่เพ่ิมขึ้นให้แก่ผู้รับจ้างพร้อมกับการจ่ายเงินค่างานงวดนั้น  ๆ และการพิจารณาว่างานใด 
อยู่ในหลักเกณฑ์ดังกล่าวหรือไม่ เป็นดุลพินิจโดยเด็ดขาดของผู้ว่าจ้าง 
  ผู้ว่าจ้างตกลงที่จะจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างเป็นรายเดือนตามเนื้องานที่ท าเสร็จจริง 
เมื่อผู้ว่าจ้างหรือเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้างได้ท าการตรวจสอบผลงานที่ท าเสร็จแล้ว และปรากฏว่าเป็นที่พอใจ 
ตรงตามข้อก าหนดแห่งสัญญานี้ทุกประการ ผู้ว่าจ้างจะออกหนังสือรับรองการรับมอบงานนั้น ให้ไว้แก่ผู้รับจ้าง 
  การจ่ายเงินงวดสุดท้ายจะจ่ายให้เมื่องานทั้งหมดตามสัญญาได้แล้วเสร็จทุกประการ
รวมทั้งการท าสถานที่ก่อสร้างให้สะอาดเรียบร้อยตามท่ีก าหนดไว้ในข้อ ๒๐ 
  (๑๒) การจ่ายเงินตามเงื่อนไขแห่งสัญญานี้ ผู้ว่าจ้างจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผู้รับจ้าง ชื่อธนาคาร….....………....….………….สาขา………..….…….…..ชื่อบัญชี……………………………………
เลขที่บัญชี…………………………………ทั้งนี้ ผู้รับจ้างตกลงเป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการอ่ืนใด
เกี่ยวกับการโอน รวมทั้งค่าใช้จ่ายอ่ืนใด (ถ้ามี) ที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจาก 
จ านวนเงินโอนในงวดนั้นๆ (ความในวรรคนี้ใช้ส าหรับกรณีที่หน่วยงานของรัฐจะจ่ายเงินตรงให้แก่ผู้รับจ้าง 
(ระบบ Direct Payment) โดยการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับจ้าง ตามแนวทางที่กระทรวงการคลัง
หรือหน่วยงานของรัฐเจ้าของงบประมาณเป็นผู้ก าหนด แล้วแต่กรณี) 

 ข้อ ๔ (ข) ค่าจ้างและการจ่ายเงิน  
  (ส าหรับสัญญาที่เป็นราคาเหมารวม) 
  ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างจ านวนเงิน…………………………..บาท
(………………………………..…) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม จ านวน…………..…………บาท (......................................) 
ตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว โดยถือราคาเหมารวมเป็นเกณฑ์ และก าหนดการ
จ่ายเงินเป็นงวดๆ ดังนี้ 
  งวดที่ ๑ เป็นจ านวนเงิน……………….………...บาท (…………………………………...………….) 
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน……………………………………ให้แล้วเสร็จภายใน………………………………………………….. 
  งวดที่ ๒ เป็นจ านวนเงิน…….………………...บาท (…………………………………...………….) 
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน…………………………..…..……ให้แล้วเสร็จภายใน…………………………………………………. 
  ..............................................ฯลฯ............................................. 
  งวดสุดท้าย เป็นจ านวนเงิน……………..………....บาท (…………………………………...….…..) 
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญา รวมทั้งท าสถานที่ก่อสร้างให้สะอาด
เรียบร้อยตามที่ก าหนดไว้ในข้อ ๒๐ 
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  (๑๓) การจ่ายเงินตามเงื่อนไขแห่งสัญญานี้ ผู้ว่าจ้างจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผู้รับจ้าง ชื่อธนาคาร……………….….…….….สาขา……….…..…….…….…..ชื่อบัญชี……………………………………
เลขที่บัญชี……………………………….… ทั้งนี้ ผู้รับจ้างตกลงเป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการอื่นใด
เกี่ยวกับการโอน รวมทั้งค่าใช้จ่ายอ่ืนใด (ถ้ามี) ที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจาก
จ านวนเงินโอนในงวดนั้นๆ (ความในวรรคนี้ใช้ส าหรับกรณีที่หน่วยงานของรัฐจะจ่ายเงินตรงให้แก่ผู้รับจ้าง 
(ระบบ  Direct Payment) โดยการโอนเงิน เข้ าบัญชี เงินฝากธนาคารของผู้ รับจ้ าง  ตามแนวทางที่
กระทรวงการคลังหรือหน่วยงานของรัฐเจ้าของงบประมาณเป็นผู้ก าหนด แล้วแต่กรณี) 

                 (๑๔) ข้อ ๕ เงินค่าจ้างล่วงหน้า 
  ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้าง เป็นจ านวนเงิน…………..…..…บาท
(………………..….…) ซึ่งเท่ากับร้อยละ……....…(……….…………....) ของราคาค่าจ้าง ตามสัญญาที่ระบุไว้ในข้อ ๔ 
  เงินค่าจ้างล่วงหน้าดังกล่าวจะจ่ายให้ภายหลังจากที่ผู้รับจ้างได้วางหลักประกันการรับ
เงินค่าจ้างล่วงหน้าเป็น............................(หนังสือค้ าประกันหรือหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคาร
ภายในประเทศหรือพันธบัตรรัฐบาลไทย)…………………....เต็มตามจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นให้แก่ผู้ว่าจ้าง 
ผู้รับจ้างจะต้องออกใบเสร็จรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าตามแบบที่ผู้ว่าจ้างก าหนดให้และผู้รับจ้างตกลงที่จะ
กระท าตามเงื่อนไขอันเกี่ยวกับการใช้จ่ายและการใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้น ดังต่อไปนี้ 
  ๕.๑ ผู้รับจ้างจะใช้เงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานตามสัญญา
เท่านั้น หากผู้รับจ้างใช้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าหรือส่วนใดส่วนหนึ่งของเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นในทางอ่ืน    
ผู้ว่าจ้างอาจจะเรียกเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นคืนจากผู้รับจ้างหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินค่าจ้าง
ล่วงหน้าได้ทันท ี
  ๕.๒ เมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง ผู้รับจ้างต้องแสดงหลักฐานการใช้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้า 
เพ่ือพิสูจน์ว่าได้เป็นไปตามข้อ ๕.๑ ภายในก าหนด ๑๕ (สิบห้า) วัน นับถัดจากวันได้รับแจ้งเป็นหนังสือจาก   
ผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่อาจแสดงหลักฐานดังกล่าว ภายในก าหนด ๑๕ (สิบห้า) วัน ผู้ว่าจ้างอาจเรียกเงิน
ค่าจ้างล่วงหน้าคืนจากผู้รับจ้างหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าได้ทันที 
  (๑๕) ๕.๓ (ก) (ส าหรับสัญญาที่เป็นราคาต่อหน่วย) 
        ในการจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามข้อ ๔ (ก) ผู้ว่าจ้างจะหักเงินค่าจ้าง 
ในแต่ละเดือนเพ่ือชดใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้าไว้จ านวนร้อยละ................(..................) ของจ านวนเงินค่าจ้าง
ในแต่ละเดือน (๑๖) ทั้งนี้ จนกว่าจ านวนเงินที่หักไว้จะครบตามจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่ผู้รับจ้างได้รับไปแล้ว 
ยกเว้นค่าจ้างเดือนสุดท้ายจะหักไว้เป็นจ านวนเท่ากับจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลือทั้งหมด 
  (๑๗) ๕.๓ (ข) (ส าหรับสัญญาที่เป็นราคาเหมารวม)  
          ในการจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามข้อ ๔ (ข) ผู้ว่าจ้างจะหักเงินค่าจ้าง 
ในแต่ละงวดเพ่ือชดใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้าไว้จ านวนร้อยละ..............(......................) ของจ านวนเงินค่าจ้าง
ในแต่ละงวดจนกว่าจ านวนเงินที่หักไว้จะครบตามจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่ผู้รับจ้างได้รับไปแล้ว ยกเว้น
ค่าจ้างงวดสุดท้ายจะหักไว้เป็นจ านวนเท่ากับจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลือทั้งหมด 
  ๕.๔ เงินจ านวนใด ๆ ก็ตามที่ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายให้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือช าระหนี้หรือ 
เพ่ือชดใช้ความรับผิดต่าง ๆ ตามสัญญา ผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากเงินค่าจ้างงวดที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก่อนที่จะหัก
ชดใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้า 
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  ๕.๕ ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญา หากเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลือเกินกว่าจ านวนเงิน
ที่ผู้รับจ้างจะได้รับหลังจากหักชดใช้ในกรณีอ่ืนแล้ว ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายคืนเงินจ านวนที่เหลือนั้นให้แก่ผู้ว่าจ้าง 
ภายใน ๗ (เจ็ด) วัน นับถัดจากวันได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 
    ๕.๖ (ก) (ส าหรับสัญญาที่เป็นราคาต่อหน่วย) 
   ผู้ว่าจ้างจะคืนหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้าง ต่อเมื่อ 
ผู้ว่าจ้างได้หักเงินค่าจ้างไว้ครบจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าตามข้อ ๕.๓ (ก) แล้ว เว้นแต่ในกรณีดังต่อไปนี้ 
ผู้รับจ้างมีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าบางส่วนก่อนได ้
 (๑) กรณีผู้รับจ้างได้วางหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าไว้ฉบับเดียว  
หากผู้ว่าจ้างได้หักเงินค่าจ้างล่วงหน้าไปแล้ว ผู้รับจ้างมีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าในส่วน
ที่ผู้ว่าจ้างได้หักเงินค่าจ้างล่วงหน้าไปแล้วนั้น โดยผู้รับจ้างจะต้องน าหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าฉบับ
ใหม่ที่มีมูลค่าเท่ากับเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลืออยู่มาวางให้แก่ผู้ว่าจ้าง 

(๒) กรณีผู้รับจ้างได้วางหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าไว้หลายฉบับ  
ซึ่งแต่ละฉบับมีมูลค่าเท่ากับจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่ผู้ว่าจ้างจะต้องหักไว้ในแต่ละงวด หากผู้ว่าจ้าง 
ได้หักเงินค่าจ้างล่วงหน้าในงวดใดแล้ว ผู้รับจ้างมีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าในงวดนั้นได ้
  ๕.๖ (ข) (ส าหรับสัญญาที่เป็นราคาเหมารวม) 
   ผู้ว่าจ้างจะคืนหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้าง ต่อเมื่อผู้ว่าจ้าง
ได้หักเงินค่าจ้างไว้ครบจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าตามข้อ ๕.๓ (ข) แล้ว เว้นแต่ในกรณีดังต่อไปนี้ ผู้รับจ้างมีสิทธิ
ขอคืนหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าบางส่วนก่อนได้ 

(๑) กรณีผู้ รับจ้างวางหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าไว้ฉบับเดียว  
หากผู้ว่าจ้างได้หักเงินค่าจ้างล่วงหน้าไปแล้ว ผู้รับจ้างมีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า 
ในส่วนที่ผู้ว่าจ้างได้หักเงินค่าจ้างล่วงหน้าไปแล้วนั้น โดยผู้รับจ้างจะต้องน าหลักประกันการรับเงินค่าจ้าง
ล่วงหน้าฉบับใหม่ที่มีมูลค่าเท่ากับเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลืออยู่มาวางให้แก่ผู้ว่าจ้าง 

(๒) กรณีผู้รับจ้างได้วางหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าไว้หลายฉบับ  
ซึ่งแต่ละฉบับมีมูลค่าเท่ากับจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่ผู้ว่าจ้างจะต้องหักไว้ในแต่ละงวด หากผู้ว่าจ้างได้หักเงิน
ค่าจ้างล่วงหน้าในงวดใดแล้ว ผู้รับจ้างมีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าในงวดนั้นได้ 

 (๑8) ข้อ ๖ การหักเงินประกันผลงาน 
  ในการจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างแต่ละงวด ผู้ว่าจ้างจะหักเงินจ านวนร้อยละ
...................(…………………) ของเงินที่ต้องจ่ายในงวดนั้นเพ่ือเป็นประกันผลงาน ในกรณีที่เงินประกันผลงาน 
ถูกหั กไว้แล้ ว เป็ นจ านวนเงิน ไม่ต่ ากว่า……….............บาท (……………………...) ผู้ รับจ้างมีสิทธิที่ จะ 
ขอเงินประกันผลงานคืน โดยน าหนังสือค้ าประกันของธนาคารหรือหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ 
ซึ่งออกโดยธนาคารภายในประเทศมามอบให้ผู้ว่าจ้างเพ่ือเป็นหลักประกันแทนก็ได้ 
  ผู้ว่าจ้างจะคืนเงินประกันผลงาน และ/หรือหนังสือค้ าประกันของธนาคารดังกล่าว 
ตามวรรคหนึ่งโดยไม่มีดอกเบี้ยให้แก่ผู้รับจ้างพร้อมกับการจ่ายเงินค่าจ้างงวดสุดท้าย 
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 ข้อ ๗ (ก) ก าหนดเวลาแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 
  (19) ภายในก าหนด………………......(.....................) วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
ผู้รับจ้างจะต้องเสนอแผนงานให้เป็นที่พอใจแก่ผู้ว่าจ้าง โดยแสดงถึงขั้นตอนของการท างานและก าหนดเวลา 
ที่ต้องใช้ในการท างานหลักต่างๆ ให้แล้วเสร็จ 
  ผู้รับจ้างต้องเริ่มท างานที่รับจ้างภายในก าหนด…………....(...................) วัน นับถัดจาก
วันทีไ่ด้รับหนังสือแจ้งให้เริ่มงาน และจะต้องท างานให้แล้วเสร็จภายในก าหนด………………..(...................) วัน  
นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้งดังกล่าวนั้น 
  ถ้าผู้รับจ้างมิได้เสนอแผนงาน หรือมิได้ลงมือท างานภายในก าหนดเวลาหรือไม่สามารถ
ท างานให้แล้วเสร็จตามก าหนดเวลา หรือมีเหตุให้เชื่อได้ว่าผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จภายใน
ก าหนดเวลา หรือจะแล้วเสร็จล่าช้าเกินกว่าก าหนดเวลา หรือผู้รับจ้างท าผิดสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง หรือตกเป็น
ผู้ถูกพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด หรือตกเป็นผู้ล้มละลาย หรือเพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของคณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาซึ่งได้รับมอบอ านาจจากผู้ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะ  
บอกเลิกสัญญานี้ได้ และมีสิทธิจ้างผู้รับจ้างรายใหม่เข้าท างานของผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปได้ด้วย การใช้สิทธิ
บอกเลิกสัญญานั้นไม่กระทบสิทธิของผู้ว่าจ้างที่จะเรียกร้องค่าเสียหายจากผู้รับจ้าง 
  การที่ผู้ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิเลิกสัญญาดังกล่าวข้างต้นนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจาก
ความรับผิดตามสัญญา 

 ข้อ ๗ (ข) ก าหนดเวลาแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 
  ผู้รับจ้างต้องเริ่มท างานท่ีรับจ้างภายในวันที่ ….... เดือน ..………….…………… พ.ศ. ……. 
และจะต้องท างานให้แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันที่ ….... เดือน ..………….….. พ.ศ. ...…. ถ้าผู้รับจ้างมิได้ลงมือ
ท างานภายในก าหนดเวลา หรือไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จตามก าหนดเวลา หรือมีเหตุให้เชื่อได้ว่า 
ผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลา หรือจะแล้วเสร็จล่าช้าเกินกว่าก าหนดเวลา  
หรือผู้รับจ้างท าผิดสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง หรือตกเป็นผู้ถูกพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด หรือตกเป็นผู้ล้มละลาย 
หรือเพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษา 
ซึ่งได้รับมอบอ านาจจากผู้ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญานี้ได้ และมีสิทธิจ้างผู้รับจ้างรายใหม่ 
เข้าท างานของผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปด้วย การใช้สิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไม่กระทบสิทธิของผู้ว่ าจ้างที่จะ
เรียกร้องค่าเสียหายจากผู้รับจ้าง 
  การที่ผู้ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิเลิกสัญญาดังกล่าวข้างต้นไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจาก 
ความรับผิดตามสัญญา 

 ข้อ ๘ ความรับผิดชอบในความช ารุดบกพร่องของงานจ้าง 
  เมื่องานแล้วเสร็จบริบูรณ์ และผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานจากผู้รับจ้างหรือจากผู้รับจ้าง
รายใหม ่ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญาตามข้อ ๗ หากมีเหตุช ารุดบกพร่องหรือเสียหายเกิดขึ้นจากการจ้างนี้  
ภายในก าหนด.......(๒0)..…..(……..….…..) ปี …….…(………....….) เดือน นับถัดจากวันที่ได้รับมอบงานดังกล่าว 
ซึ่งความช ารุดบกพร่องหรือเสียหายนั้นเกิดจากความบกพร่องของผู้รับจ้างอันเกิดจากการใช้วัสดุที่ไม่ถูกต้อง
หรือท าไว้ไม่เรียบร้อย หรือท าไม่ถูกต้องตามมาตรฐานแห่งหลักวิชา ผู้รับจ้างจะต้องรีบท าการแก้ไข 
ให้ เป็ นที่ เรียบร้อยโดยไม่ ชั กช้ า  โดยผู้ ว่ าจ้ างไม่ ต้ องออกเงินใด  ๆ ในการนี้ ทั้ งสิ้ น หากผู้ รับจ้ าง 
ไม่กระท าการดังกล่าวภายในก าหนด………..(………..……) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง
หรือไม่ท าการแก้ไขให้ถูกต้องเรียบร้อยภายในเวลาที่ผู้ว่าจ้างก าหนด ให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะท าการนั้นเอง 
หรือจ้างผู้อื่นให้ท างานนั้น โดยผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น  
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  ในกรณีเร่งด่วนจ าเป็นต้องรีบแก้ไขเหตุช ารุดบกพร่องหรือเสียหายโดยเร็ว และไม่อาจรอ
ให้ผู้รับจ้างแก้ไขในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ตามวรรคหนึ่งได้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิเข้าจัดการแก้ไขเหตุช ารุดบกพร่อง
หรือเสียหายนั้น เอง หรือจ้างผู้ อ่ืน ให้ซ่อมแซมความช ารุดบกพร่องหรือเสียหาย โดยผู้ รับจ้าง  
ต้องรับผิดชอบช าระค่าใช้จ่ายทั้งหมด 
  การที่ผู้ว่าจ้างท าการนั้นเอง หรือจ้างผู้อื่นให้ท างานนั้นแทนผู้รับจ้าง ไม่ท าให้ผู้รับจ้าง 
หลุดพ้นจากความรับผิดตามสัญญา หากผู้รับจ้างไม่ชดใช้ค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายตามที่ผู้ว่าจ้างเรียกร้อง
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได้ 

 ข้อ ๙ การจ้างช่วง 
  ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมดหรือแต่บางส่วนแห่งสัญญานี้ไปจ้างช่วงอีกทอดหนึ่ง 
เว้นแต่การจ้างช่วงงานแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างแล้ว การที่ผู้ว่าจ้างได้อนุญาต 
ให้จ้างช่วงงานแต่บางส่วนดังกล่าวนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิดหรือพันธะหน้าที่ 
ตามสัญญานี้ และผู้รับจ้างจะยังคงต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วง  
หรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงนั้นทุกประการ 
 กรณีผู้รับจ้างไปจ้างช่วงงานแต่บางส่วนโดยฝ่าฝืนความในวรรคหนึ่ง ผู้รับจ้าง 
ต้องช าระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ..........(๒1)….......(.........................) ของวงเงิน
ของงานที่จ้างช่วงตามสัญญา ทั้งนี้ ไม่ตัดสิทธิผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 

 ข้อ ๑๐ การควบคุมงานของผู้รับจ้าง 
   ผู้รับจ้างจะต้องควบคุมงานที่รับจ้างอย่างเอาใจใส่ ด้วยประสิทธิภาพและความช านาญ 
และในระหว่างท างานที่รับจ้างจะต้องจัดให้มีผู้แทนซึ่งท างานเต็มเวลาเป็นผู้ รับผิดชอบควบคุมงาน 
ของผู้รับจ้าง ผู้แทนดังกล่าวจะต้องได้รับมอบอ านาจจากผู้รับจ้าง ค าสั่งหรือค าแนะน าต่างๆ ที่ผู้ว่าจ้าง 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษาที่ผู้ว่าจ้างแต่งตั้งได้แจ้งแก่ผู้แทนเช่นว่านั้น  
ให้ถือว่าเป็นค าสั่งหรือค าแนะน าที่ได้แจ้งแก่ผู้รับจ้าง การแต่งตั้งผู้แทนตามข้อนี้จะต้องท าเป็นหนังสือ 
และต้องได้รับความเห็นชอบเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง การเปลี่ยนตัวหรือแต่งตั้งผู้แทนใหม่จะท ามิได้ 
หากไม่ได้รับความเห็นชอบเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างกอ่น 
 ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะขอให้เปลี่ยนตัวผู้แทนตามวรรคหนึ่ง โดยแจ้งเป็นหนังสือไปยัง 
ผู้รับจ้าง และผู้รับจ้างจะต้องท าการเปลี่ยนตัวผู้แทนนั้นโดยพลัน  โดยไม่คิดค่าจ้างหรือราคาเพ่ิม 
หรืออ้างเป็นเหตุเพื่อขยายอายุสัญญาอันเนื่องมาจากเหตุนี้ 

 ข้อ ๑๑ ความรับผิดของผู้รับจ้าง 
 ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่ออุบัติเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใดๆ อันเกิดจาก 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระท าของลูกจ้างหรือตัวแทน 
ของผู้รับจ้าง และจากการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างช่วงด้วย (ถ้ามี) 
 ความเสียหายใด ๆ อันเกิดแก่งานที่ผู้รับจ้างได้ท าขึ้น แม้จะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย 
ก็ตาม ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบโดยซ่อมแซมให้คืนดีหรือเปลี่ยนให้ใหม่โดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง เว้นแต่
ความเสียหายนั้นเกิดจากความผิดของผู้ว่าจ้าง ทั้งนี้ ความรับผิดของผู้รับจ้างดังกล่าวในข้อนี้จะสิ้นสุดลง  
เมื่อผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานครั้งสุดท้าย ซึ่งหลังจากนั้นผู้รับจ้างคงต้องรับผิดเพียงในกรณีช ารุดบกพร่อง  
หรือความเสียหายดังกล่าวในข้อ ๘ เท่านั้น 
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  ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่อบุคคลภายนอกในความเสียหายใดๆ อันเกิดจากการปฏิบัติงาน
ของผู้รับจ้าง หรือลูกจ้างหรือตัวแทนของผู้รับจ้าง รวมถึงผู้รับจ้างช่วง (ถ้ามี) ตามสัญญานี้ หากผู้ว่าจ้าง 
ถูกเรียกร้องหรือฟ้องร้องหรือต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่บุคคลภายนอกไปแล้ว ผู้รับจ้างจะต้องด าเนินการใด ๆ 
เพ่ือให้มีการว่าต่างแก้ต่างให้แก่ผู้ว่าจ้างโดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง รวมทั้งผู้รับจ้างจะต้องชดใช้
ค่าเสียหายนั้น ๆ ตลอดจนค่าใช้จ่ายใด ๆ อันเกิดจากการถูกเรียกร้องหรือถูกฟ้องร้องให้แก่ผู้ว่าจ้างทันที 

ข้อ ๑๒ การจ่ายเงินแก่ลูกจ้าง 
 ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายเงินแก่ลูกจ้างที่ผู้รับจ้างได้จ้างมาในอัตราและตามก าหนดเวลา  
ที่ผู้รับจ้างได้ตกลงหรือท าสัญญาไว้ต่อลูกจ้างดังกล่าว 
 ถ้าผู้รับจ้างไม่จ่ายเงินค่าจ้างหรือค่าทดแทนอ่ืนใดแก่ลูกจ้างดังกล่าวในวรรคหนึ่ง  
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะเอาเงินค่าจ้างที่จะต้องจ่ายแก่ผู้รับจ้างมาจ่ายให้แก่ลูกจ้างของผู้รับจ้างดังกล่าว และให้ถือว่า
ผู้ว่าจ้างได้จ่ายเงินจ านวนนั้นเป็นค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามสัญญาแล้ว 
  ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีประกันภัยส าหรับลูกจ้างทุกคนที่จ้างมาท างาน โดยให้ครอบคลุม
ถึงความรับผิดทั้งปวงของผู้รับจ้าง รวมทั้งผู้รับจ้างช่วง (ถ้ามี) ในกรณีความเสียหายที่คิดค่าสินไหมทดแทน 
ได้ ตามกฎหมาย ซึ่ งเกิดจาก อุบัติ เหตุหรือภยันตรายใด  ๆ ต่อลูกจ้างหรือบุคคล อ่ืนที่ ผู้ รับจ้ าง 
หรือผู้รับจ้างช่วงจ้างมาท างาน ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบกรมธรรม์ประกันภัยดังกล่าวพร้อมทั้งหลักฐาน 
การช าระเบี้ยประกันให้แก่ผู้ว่าจ้างเมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง 

ข้อ ๑๓ การตรวจงานจ้าง 
 ถ้าผู้ว่าจ้างแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษา  
เพ่ือควบคุมการท างานของผู้รับจ้าง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษานั้น  
มีอ านาจเข้าไปตรวจการงานในโรงงานและสถานที่ก่อสร้างได้ทุกเวลา  และผู้รับจ้างจะต้องอ านวย 
ความสะดวกและให้ความช่วยเหลือในการนั้นตามสมควร 
 การที่มีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษานั้น หาท าให้
ผู้รับจ้างพ้นความรับผิดชอบตามสัญญานี้ข้อใดข้อหนึ่งไม ่

ข้อ ๑๔ แบบรูปและรายการละเอียดคลาดเคลื่อน 
  ผู้รับจ้างรับรองว่าได้ตรวจสอบและท าความเข้าใจในแบบรูปและรายการละเอียด 
โดยถี่ถ้วนแล้ว หากปรากฏว่าแบบรูปและรายการละเอียดนั้นผิดพลาดหรือคลาดเคลื่อนไปจากหลักการ  
ทางวิศวกรรมหรือทางเทคนิค ผู้รับจ้างตกลงที่จะปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษาที่ผู้ว่าจ้างแต่งตั้ ง เพ่ือให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์  ค าวินิจฉัยดังกล่าว 
ให้ถือเป็นที่สุด โดยผู้รับจ้างจะคิดค่าจ้าง ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายใด ๆ เพ่ิมขึ้นจากผู้ว่าจ้าง หรือขอขยาย
อายุสัญญาไม่ได ้

ข้อ ๑๕ การควบคุมงานโดยผู้ว่าจ้าง 
  ผู้รับจ้างตกลงว่าคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษา 
ที่ผู้ว่าจ้างแต่งตั้ง มีอ านาจที่จะตรวจสอบและควบคุมงานเพ่ือให้เป็นไปตามสัญญานี้และมีอ านาจที่จะสั่งให้
แก้ไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญานี้  หากผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตาม ผู้ว่าจ้าง 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษา มีอ านาจที่จะสั่งให้หยุดการนั้นชั่วคราวได้ 
ความล่าช้าในกรณีเช่นนี้ ผู้รับจ้างจะถือเป็นเหตุขอขยายระยะเวลาการปฏิบัติงานตามสัญญาหรือเรียกร้อง
ค่าเสียหายใด ๆ ไม่ได้ทั้งสิ้น 
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ข้อ ๑๖ งานพิเศษและการแก้ไขงาน  
  ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะสั่งเป็นหนังสือให้ผู้รับจ้างท างานพิเศษซึ่งไม่ได้แสดงไว้หรือรวมอยู่
ในเอกสารสัญญานี้ หากงานพิเศษนั้นๆ อยู่ในขอบข่ายทั่วไปแห่งวัตถุประสงค์ของสัญญานี้  นอกจากนี้  
ผู้ว่าจ้างยังมีสิทธิสั่งให้เปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขแบบรูปและข้อก าหนดต่าง ๆ ในเอกสารสัญญานี้ด้วย 
  อัตราค่าจ้างหรือราคาที่ก าหนดไว้ในสัญญานี้  ให้ก าหนดใช้ส าหรับงานพิเศษ 
หรืองานที่เพ่ิมเติมขึ้น หรือตัดทอนลงทั้งปวงตามค าสั่งของผู้ว่าจ้าง หากในสัญญาไม่ได้ก าหนดไว้ถึง 
อัตราค่าจ้าง หรือราคาใด ๆ ที่จะน ามาใช้ส าหรับงานพิเศษหรืองานที่เพ่ิมขึ้นหรือลดลงดังกล่าว ผู้ว่าจ้าง 
และผู้รับจ้างจะได้ตกลงกันที่จะก าหนดอัตราค่าจ้างหรือราคาที่ เพ่ิมขึ้นหรือลดลง รวมทั้งการขยาย
ระยะเวลา (ถ้ามี) กันใหม่เพ่ือความเหมาะสม ในกรณีที่ตกลงกันไม่ได้ ผู้ว่าจ้างจะก าหนดอัตราจ้างหรือราคา
ตามแต่ผู้ว่าจ้างจะเห็นว่าเหมาะสมและถูกต้อง ซึ่งผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงานตามค าสั่งของผู้ว่าจ้างไปก่อน
เพ่ือมิให้เกิดความเสียหายแก่งานที่จ้าง 

ข้อ ๑๗ ค่าปรับ 
  หากผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่ก าหนดไว้ในสัญญา 
และผู้ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิกสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องช าระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจ านวนเงินวันละ 
…........(๒2)……..….บาท (……...................………...) และจะต้องช าระค่าใช้จ่ายในการควบคุมงาน (ถ้ามี)  
ในเมื่อผู้ว่าจ้างต้องจ้างผู้ควบคุมงานอีกต่อหนึ่งเป็นจ านวนเงินวันละ…....(๒3)….....บาท (…..................) 
นับถัดจากวันที่ครบก าหนดเวลาแล้วเสร็จของงานตามสัญญาหรือวันที่ผู้ว่าจ้างได้ขยายเวลาท างานให้ 
จนถึงวันที่ท างานแล้วเสร็จจริง นอกจากนี้ ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าเสียหายอันเกิดขึ้นจากการที ่  
ผู้รับจ้างท างานล่าช้าเฉพาะส่วนที่เกินกว่าจ านวนค่าปรับและค่าใช้จ่ายดังกล่าวได้อีกด้วย 
  ในระหว่างที่ผู้ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิกสัญญานั้น หากผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้างจะไม่สามารถ
ปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ ผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและใช้สิทธิตามข้อ  ๑๘ ก็ได้ และถ้าผู้ว่าจ้าง   
ได้แจ้งข้อเรียกร้องไปยังผู้รับจ้างเมื่อครบก าหนดเวลาแล้วเสร็จของงานขอให้ช าระค่าปรับแล้ว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ  
ที่จะปรับผู้รับจ้างจนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 

ข้อ ๑๘ สิทธิของผู้ว่าจ้างภายหลังบอกเลิกสัญญา 
  ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างบอกเลิกสัญญา ผู้ว่าจ้างอาจท างานนั้นเองหรือว่าจ้างผู้อ่ืนให้ท างานนั้น
ต่อจนแล้วเสร็จก็ได้ ผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่รับจ้างท างานนั้นต่อมีสิทธิใช้ เครื่องใช้ในการก่อสร้าง สิ่งที่สร้างขึ้น
ชั่วคราวส าหรับงานก่อสร้างและวัสดุต่าง ๆ ซึ่งเห็นว่าจะต้องสงวนเอาไว้เพ่ือการปฏิบัติงานตามสัญญา 
ตามท่ีจะเห็นสมควร 
 ในกรณีดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิริบหรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
ทั้งหมดหรือบางส่วนตามแต่จะเห็นสมควร นอกจากนั้น ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในค่าเสียหายซึ่งเป็น
จ านวนเกินกว่าหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา รวมทั้งค่าใช้จ่ายที่เพ่ิมขึ้นในการท างานนั้นต่อให้แล้วเสร็จ
ตามสัญญา ตลอดจนค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานเพ่ิม (ถ้ามี) ซึ่งผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากเงินประกันผลงานหรือ
จ านวนเงินใด ๆ ที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก็ได้ 
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ข้อ ๑๙ การบังคับค่าปรับ ค่าเสียหาย และค่าใช้จ่าย 
 ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหนึ่งด้วยเหตุใด ๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุ 
ให้เกิดค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแก่ผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างต้องชดใช้ค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่าย
ดังกล่าวให้แก่ผู้ว่าจ้างโดยสิ้นเชิงภายในก าหนด....................(.....................) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง 
เป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่ชดใช้ให้ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาดังกล่าวให้ ผู้ว่าจ้าง 
มีสิทธิที่จะหักเอาจากจ านวนเงินค่าจ้างที่ต้องช าระ หรือจากเงินประกันผลงานของผู้รับจ้าง หรือบังคับจาก
หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาไดท้ันท ี
  หากค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายที่บังคับจากเงินค่าจ้างที่ต้องช าระ เงินประกัน
ผลงานหรือหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาแล้วยังไม่เพียงพอ ผู้รับจ้างยินยอมช าระส่วนที่เหลือที่ยังขาดอยู่
จนครบถ้วนตามจ านวนค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายนั้น ภายในก าหนด..................(......................) วัน 
นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 

หากมีเงินค่าจ้างตามสัญญาที่หักไว้จ่ายเป็นค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแล้ว 
ยังเหลืออยู่อีกเท่าใด ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างทั้งหมด 

ข้อ ๒๐ การท าบริเวณก่อสร้างให้เรียบร้อย 
 ผู้รับจ้างจะต้องรักษาบริเวณสถานที่ปฏิบัติงานตามสัญญานี้  รวมทั้งโรงงานหรือ 
สิ่งอ านวยความสะดวกในการท างานของผู้รับจ้าง ลูกจ้าง ตัวแทน หรือผู้รับจ้างช่วง (ถ้ามี) ให้สะอาด ปลอดภัย 
และมีประสิทธิภาพในการใช้งานตลอดระยะเวลาการจ้าง  และเมื่อท างานเสร็จสิ้นแล้วจะต้องขนย้าย 
บรรดาเครื่องใช้ในการท างานจ้างรวมทั้งวัสดุ  ขยะมูลฝอย และสิ่งก่อสร้างชั่วคราวต่างๆ (ถ้ามี) ทั้งจะต้อง 
กลบเกลี่ยพ้ืนดินให้เรียบร้อยเพ่ือให้บริเวณท้ังหมดอยู่ในสภาพที่สะอาดและใช้การได้ทันที 

ข้อ ๒๑ การงดหรือลดค่าปรับ หรือการขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา 
  ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง หรือเหตุสุดวิสัย  
หรือเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามที่ก าหนด 
ในกฎกระทรวง ซึ่งออกตามความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  ท าให้ 
ผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จตามเงื่อนไขและก าหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้  ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุ
หรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบ เพ่ือของดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลา
ท างานออกไปภายใน ๑๕ (สิบห้า) วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง หรือตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง
ดังกล่าว แล้วแต่กรณี 
  ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธิ
เรียกร้องในการที่จะของดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาท างานออกไปโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่ 
กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้างซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้งหรือผู้ว่าจ้างทราบดีอยู่แล้ว
ตั้งแต่ต้น 
  การงดหรือลดค่าปรับ หรือขยายก าหนดเวลาท างานตามวรรคหนึ่ง อยู่ในดุลพินิจของ
ผู้ว่าจ้างที่จะพิจารณาตามที่เห็นสมควร 
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 (๒4) ข้อ ๒๒ การใช้เรือไทย 
  ในการปฏิบัติตามสัญญานี้ หากผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือน าของเข้ามาจากต่างประเทศ
รวมทั้งเครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีต้องน าเข้ามาเพ่ือปฏิบัติงานตามสัญญา ไม่ว่าผู้รับจ้างจะเป็นผู้ที่น าของเข้ามาเอง
หรือน าเข้ามาโดยผ่านตัวแทนหรือบุคคลอ่ืนใด ถ้าสิ่งของนั้นต้องน าเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือ 
ที่มีเรือไทยเดินอยู่และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศก าหนด 
ผู้รับจ้างต้องจัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจากต่างประเทศ
มายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่าก่อนบรรทุกของนั้นลงเรืออ่ืนที่มิใช่เรือไทยหรือ 
เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้  ทั้งนี้ไม่ว่าการสั่งหรือ
น าเข้าสิ่งของดังกล่าวจากต่างประเทศจะเป็นแบบใด 
 ในการส่งมอบงานตามสัญญาให้แก่ผู้ว่าจ้าง ถ้างานนั้นมีสิ่งของตามวรรคหนึ่ง  
ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบใบตราส่ง (Bill of Lading) หรือส าเนาใบตราส่งส าหรับของนั้น ซึ่งแสดงว่าได้บรรทุก
มาโดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยให้แก่ผู้ว่าจ้างพร้อมกับการส่งมอบงานด้วย 

 ในกรณีที่สิ่งของดังกล่าวไม่ได้บรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทย
หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ผู้รับจ้างต้องส่งมอบหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า 
ให้บรรทุกของโดยเรืออ่ืนได้หรือหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้ช าระค่าธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไม่บรรทุกของ
โดยเรือไทยตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวีแล้วอย่างใดอย่างหนึ่งแก่ผู้ว่าจ้างด้วย 
 ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างใดอย่างหนึ่งดังกล่าวในวรรคสองและ
วรรคสามให้แก่ผู้ว่าจ้าง แต่จะขอส่งมอบงานดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้างก่อนโดยไม่รับช าระเงินค่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ
รับงานดังกล่าวไว้ก่อน และช าระเงินค่าจ้างเมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้ 

ข้อ ๒๓ มาตรฐานฝีมือช่าง 
 ผู้รับจ้างตกลงเป็นเงื่อนไขส าคัญว่า ผู้รับจ้างจะต้องมีและใช้ผู้ผ่านการทดสอบ
มาตรฐานฝีมือช่าง จาก ........................................................... หรือผู้มีวุฒิบัตรระดับ ปวช. ปวส. หรือ ปวท. 
หรือเทียบเท่าจากสถาบันการศึกษาที่ ก.พ. รับรองให้เข้ารับราชการได้ ในอัตราไม่ต่ ากว่าร้อยละ……(……..) 
ของแต่ละสาขาช่าง แต่จะต้องมีช่างจ านวนอย่างน้อย ๑ (หนึ่ง) คน ในแต่ละสาขาช่างดังต่อไปนี้ 
 ๒๓.๑ …………………………………………………..…… 
 ๒๓.๒ ……………………………………………….….…… 
         …………………………..ฯลฯ……………….…… 
 ผู้รับจ้างจะต้องจัดท าบัญชีแสดงจ านวนช่างทั้งหมดโดยจ าแนกตามแต่ละสาขาช่ าง 
และระดับช่าง พร้อมกับระบุรายชื่อช่างผู้ที่ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างหรือผู้มีวุฒิบัตรดังกล่าว  
ในวรรคหนึ่ง น ามาแสดงพร้อมหลักฐานต่าง ๆ ต่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ควบคุมงานก่อนเริ่มลงมือ
ท างาน และพร้อมที่จะให้ผู้ว่าจ้างหรือเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้างตรวจสอบดูได้ตลอดเวลาท างานตามสัญญานี้
ของผู้รับจ้าง 
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สัญญานี้ท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความ  
โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อ พร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน  
และคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

 
(ลงชื่อ)…………………………………………...ผู้ว่าจ้าง 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)…………………………………..……….ผู้รับจ้าง 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)………………………………………..….พยาน 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)………………………………..………….พยาน 
        (……........……...…………………….) 
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วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาจ้างก่อสร้าง 
(๑) ให้ระบุเลขที่สัญญาในปีงบประมาณหนึ่งๆ ตามล าดับ 
(๒) ให้ระบุชื่อของหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคล เช่น กรม ก. หรือรัฐวิสาหกิจ ข. เป็นต้น 
(๓) ให้ระบุชื่อและต าแหน่งของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลนั้น หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ 

เช่น นาย ก. อธิบดีกรม……………...หรือ นาย ข. ผู้ได้รับมอบอ านาจจากอธิบดีกรม……………….. 
(๔) ให้ระบุชื่อผู้รับจ้าง 

ก. กรณีนิติบุคคล เช่น ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน ห้างหุ้นส่วนจ ากัด บริษัทจ ากัด 
 ข. กรณีบุคคลธรรมดา ให้ระบุชื่อและที่อยู่ 
 (๕) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 
 (๖) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 

(๗) ให้ระบุงานที่ต้องการจ้าง 
(๘) “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบไว้แก่หน่วยงานของรัฐเมื่อลงนาม

ในสัญญา เพ่ือเป็นการประกันความเสียหายที่อาจจะเกิดข้ึนจากการปฏิบัติตามสัญญา ดังนี้ 
 (๑) เงินสด  
 (๒) เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ ใช้ เช็ค 

หรือดราฟท์นั้นช าระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน ๓ วันท าการ  
 (๓) หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบาย

ก าหนด โดยอาจเป็นหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดก็ได้ 
 (๔) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้

ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคาร  
แห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลม  
ให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือค้ าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 

 (๕) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
(๙) ให้ก าหนดจ านวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบกระทรวงการคลัง  

ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๖๘ 
 (๑๐) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 
 (๑๑) อัตราร้อยละที่ระบุไว้ต่อไปนี้ อาจพิจารณาแก้ไขได้ตามความเหมาะสม 
 (๑๒) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 

(๑๓) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 

(๑๔) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 

(๑๕) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 
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(๑๖) ในกรณีที่หน่วยงานผู้ว่าจ้างเห็นเป็นการจ าเป็นและสมควรจะหักค่าจ้างในแต่ละเดือน   
ไว้จ านวนทั้งหมดก็ได้ 

(๑๗) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือ 
ตัดออกได้ตามข้อเท็จจริง 

(๑8) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 

(19) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 

(๒0) ก าหนดเวลาที่ผู้รับจ้างจะรับผิดในความช ารุดบกพร่อง โดยปกติจะต้ องก าหนด 
ไม่น้อยกว่า ๒ ปี นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับมอบงานจ้างก่อสร้าง 

(๒1) อัตราค่าปรับตามสัญญาข้อ ๙ กรณีผู้รับจ้างไปจ้างช่วงบางส่วนโดยไม่ได้รับอนุญาต 
จากผู้ว่าจ้าง ต้องก าหนดค่าปรับเป็นจ านวนเงินไม่น้อยกว่าร้อยละสิบของวงเงินของงานที่จ้างช่วงตามสัญญา 

(๒2) อัตราค่าปรับตามสัญญาข้อ ๑๗ ให้ก าหนดเป็นรายวันในอัตราระหว่างร้อยละ  
๐.๐๑-๐.๑๐ ของราคางานจ้างนั้น ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๖๒ ส่วนกรณีจะปรับร้อยละเท่าใด ให้อยู่ในดุลพินิจของหน่วยงานของรัฐ 
ผู้ว่าจ้างที่จะพิจารณา โดยค านึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุที่จ้าง ซึ่งอาจมีผลกระทบต่อการที่ผู้รับจ้าง  
จะหลีกเลี่ยงไม่ปฏิบัติตามสัญญา แต่ทั้งนี้การที่จะก าหนดค่าปรับเป็นร้อยละเท่าใด จะต้องก าหนดไว้  
ในเอกสารเชิญชวนด้วย 

(๒3) ถ้าต้องจ่ายค่าควบคุมงานวันละเท่าใด ให้เรียกค่าควบคุมงานจากผู้รับจ้างวันละเท่านั้น  
ตามจ านวนที่ล่วงเลยก าหนดสัญญาไป แต่สัญญาข้อนี้ไม่รวมถึงค่าควบคุมงานในกรณีที่ต้องต่ออายุสัญญา  

(๒4) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง 

 



รายการเอกสารแนบท้ายสัญญาจ้าง 
เลขที่………………………..ลงวันที่…………………………….. 

งานก่อสร้าง........................................... 
--------------------------------------------- 

 
                เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ 
                ๑. ผนวก ๑ แบบแปลน  เลขที่ .....................   จ านวน..................หน้า 
                ๒. ผนวก ๒ รายการละเอียด 
                       ๒.๑  มาตรฐาน............................    จ านวน..................หน้า/เล่ม 
                       ๒.๒  รายการประกอบแบบ เอกสารเลขท่ี............... จ านวน..................หน้า 
                ๓. ผนวก ๓ ใบแจ้งปริมาณงานและราคา     จ านวน..................หน้า 
                ๔. ผนวก ๔ ใบเสนอราคา     จ านวน..................หน้า 
                5. แบบแผ่นป้ายแสดงรายละเอียดงานก่อสร้าง   จ านวน..................หน้า 
                6. ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับจ้าง   จ านวน..................หน้า           
                7. สูตรการปรับราคา      จ านวน..................หน้า  
                8. .......ฯลฯ.................     จ านวน..................หน้า  
 
 
 
          ลงชื่อ……………………………...............ผู้ว่าจ้าง            ลงชื่อ……………………………...............ผู้รับจ้าง 
                (…………………………..............)                              (…………………………..............) 
      ต าแหน่ง……………………………...............                  ต าแหน่ง……………………………............... 
 
 
          ลงชื่อ……………………………...............พยาน              ลงชื่อ……………………………...............พยาน 
                (…………………………..............)                              (…………………………..............) 
      ต าแหน่ง……………………………...............                  ต าแหน่ง……………………………............... 
 
 
 
 
หมายเหตุ แบบนี้ใช้ส าหรับเป็นปกหน้าของเอกสารแนบท้ายสัญญา ซึ่งต้องจัดท าเป็นรูปเล่ม 

ตภ.พล.06-2_สรุปรายการเอกสารแนบท้ายสญัญา 



 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ส านักงาน............                      โทร......................................                                         

ที ่  พล .................. / ............. วันที่        
เรื่อง   รายงานผลการตรวจรับพัสดุงานจ้างก่อสร้าง  

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลก 

            1. เรื่องเดิม 
                  1.1 ดว้ยส านกังาน..................ได้รับแจ้งจัดสรรงบประมาณเพ่ือด าเนินโครงการ.........................
วงเงิน...............บาท (.............) จาก.....(ระบุแหล่งเงิน)..... ดว้ยงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ....... 
ตามหนังสือ...........ที่...............ลงวันที่...............(เอกสาร 1) 
                  1.2 จังหวัดเห็นชอบให้ส านักงาน.......................ด าเนินการจ้างก่อสร้าง.......................................
ในวงเงิน...........บาท (..............) โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
ตามบันทึกส านักงาน...............ที่...........ลงวันที่.............(เอกสาร 2)  
                  1.3 จังหวัดอนุมัติจ้าง หจก./บริษัท.......... ท าการก่อสร้าง.............ในวงเงิน..........บาท (............) 
ตามบันทึกส านักงาน............ที่.............ลงวันที่............. (เอกสาร 3) ตามสัญญาจ้าง เลขที่............ลงวันท่ี...........
แบ่งงวดการจ่ายเงินออกเป็น..........งวด สิ้นสุดสัญญาวันที่................ (เอกสาร 4)  
            2. ข้อเท็จจริง         
                  2.1 ผู้รับจ้างไดส้่งมอบงานงวดที่.......... เมื่อวันที่...........ตามหนังสือ หจก./บริษัท......เลขที่.......
ลงวันที่................ (เอกสาร 5) 
                  2.2 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก ที่...........ลงวันที่....... (เอกสาร 6)  
ได้ท าการตรวจรับงานเมื่อวันที่.................ปรากฎว่า (1)งานแล้วเสร็จถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการ
ละเอียดและข้อก าหนดในสัญญา (2)ภายในก าหนดเวลา และได้จัดท าใบรับรองผลการปฏิบัติงาน และมอบให้
เจ้าหน้าที่แล้ว เมื่อวันที่.................. (เอกสาร 7) 
               (3) 2.3 ณ วันส่งมอบงาน ได้สิ้นสุดสัญญาแล้วและมีค่าปรับเกิดขึ้นในอัตราวันละ........... ในขณะที่รับ
มอบงาน คณะกรรมการฯ ได้บอกสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับตามสัญญาให้ผู้รับจ้างทราบแล้ว ตามใบรับรองผล
การปฏิบัติงาน ลงวันที่................ (เอกสาร 8) 

            3. ข้อกฎหมาย 
                  3.1 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
ข้อ 176 (6) ก าหนดหน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้างว่า เมื่อตรวจเห็นว่าเป็นการ
ถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามรูปแบบรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญาแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่ งมอบงาน
ครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้น และให้ท าใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แล้วแต่
กรณี โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย 2 ฉบับ มอบให้แก่ผู้รับจ้าง 1 ฉบับ และเจ้าหน้าที่พัสดุ 1 ฉบับเพ่ือ
ท าการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินจากคลังและรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการทราบ 
(เอกสาร 9) 
               (4) 3.2 ผู้ว่าราชการจังหวัดได้รับมอบอ านาจการด าเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ ตามค าสั่งกรม.......... 
ที.่.................. ลงวันที่ ...............  (เอกสาร 10) 

    (5) 3.3 รองผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลกได้รับมอบอ านาจการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในวงเงินครั้งละ
ไม่เกิน …………… บาท ตามค าสั่งจังหวัดพิษณุโลก ที่ …………….. ลงวันที่ …………….. (เอกสาร 11)  
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             4. ข้อพิจารณา 
                   คณะกรรมการตรวจการจ้างเห็นว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานงวดที่..........ถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตาม
แบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญาภายในก าหนดเวลา (กรณีงานล่าช้าให้ระบุ “ส่งมอบงานล่าช้า
......วัน ตั้งแต่วันที่..........ถึงวันที่............คิดค่าปรับวันละ...........บาท เป็นเงินรวม............บาท)  เห็นควรรายงาน
หัวหน้าส่วนราชการทราบ 

             5. ข้อเสนอ 
          จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ 176 (6)  
 

ลงชื่อ....................................... ประธานกรรมการ 
                                            (......................................) 
                                  (6) ต าแหน่ง....................................  
      

ลงชื่อ....................................... กรรมการ 
                                            (......................................) 
                                  (6) ต าแหน่ง....................................  
      

ลงชื่อ....................................... กรรมการ 
                                            (......................................) 
                                  (6) ต าแหน่ง....................................       
 
                                                                      (......................................) 
                                                                          หัวหน้าหนว่ยงาน  

 
 

                 
 
               
หมายเหตุ (ไม่ต้องใส่รหัสแบบฟอร์ม)ข้อความตามเอกสารนี้ให้ใช้บันทึกในระบบ e-GP ให้ครบถ้วนก่อนพิมพ์เสนอผู้มีอ านาจลงนาม  
   (1) กรณีผลงานไม่เป็นไปตามสญัญา ให้ใช้ข้อความ “ผลงานยังไมแ่ล้วเสร็จตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสญัญา  
และได้แจ้งให้ผูร้ับจ้างทราบเพื่อด าเนินการแก้ไขแล้วตามบันทึกการตรวจรับงาน ลงวันท่ี.........(เอกสาร...)   
   (2) หากงานล่าช้าให้ระบุ “งานล่าช้า......วัน  ตั้งแต่วันท่ี........ถึงวันที่........คิดค่าปรับวันละ.........บาท เป็นเงินรวม..........บาท ซึ่งได ้
บอกสงวนสิทธ์ิการเรียกค่าปรับใหผู้้รับจ้างทราบในขณะที่รับมอบพัสดุแล้ว ตามบันทึกการตรวจรับงาน ลงวันท่ี.......(เอกสาร...)   
   (3) ให้ระบุกรณีผูร้ับจ้างส่งมอบงานล่าช้าและมีค่าปรับเกิดขึ้น 
   (4) ใช้ส าหรับส่วนราชการส่วนกลางที่มีส านักงานตั้งอยู่ในภมูิภาค ให้ระบุค าสั่งมอบอ านาจของส่วนราชการต้นสังกัดที่มอบอ านาจ 
ให้ผู้ว่าราชการจังหวัด 
   (5) ระบุค าสั่งให้ครบถ้วน กรณีการจัดหาพสัดุที่มีวงเงินครั้งละที่เกนิกว่าวงเงินท่ีรองผู้ว่าราชการจังหวัดไดร้ับมอบอ านาจ ให้ใช้ 
ข้อความว่า “ผู้ว่าราชการจังหวดัพิษณุโลกสงวนอ านาจการจดัซื้อจดัจ้างที่มีวงเงินครั้งละเกินกว่า........ล้านบาท ตามค าสั่งจังหวัด 
พิษณุโลก ที ่.............. ลงวันท่ี ..................” 
   (6) ไม่ต้องระบุ ค าว่า “ต าแหน่ง” และให้ระบสุังกัดกรณีเป็นบคุลากรจากหน่วยงานอ่ืน 
   (7) ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่และเจ้าหน้าท่ี ลงช่ือในเอกสารหน้าสุดท้ายของบันทึก บริเวณมุมล่างขวาของหนังสือ 

 

(7) 

………………..…หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
(                  ) 
...................... เจา้หน้าท่ี 
(                 ) 
 



ใบรับรองผลการปฏิบัตงิาน 
(งานจ้างก่อสร้าง) 

เขียนที.่.......................................................................................... 
 วันที่.............เดือน........................................พ.ศ..................... 

         ตามค าสั่งจังหวัด ที่...........................................ลงวันที่...........................................ได้แต่งตั้งข้าพเจ้ารายนามท้ายนี้เป็น
กรรมการตรวจการจ้าง นั้น     
       บัดนี้ บริษัท/ห้างหุ้นส่วนจ ากัด/นาย/นาง/น.ส............................................ได้ส่งมอบงานที่ตกลงจ้างตาม 
  ใบสั่งจ้าง เลขที่.....................................................ลงวันที่...........................................ครบก าหนดวันที่...........................................       
  สัญญาจ้าง เลขท่ี..................................................ลงวันที่...........................................ครบก าหนดวันที่........................................... 
ให้แก่จังหวัด ตามหนังสือส่งงาน /ใบแจ้งหนี้ เล่มที่.......................เลขที.่.................................ลงวันที่........................................... 
ซึ่งเป็นการส่งงาน งวดที่..................เป็นเงิน.........................................บาท (...............................................................)  รายละเอียด
ตามหนังสือส่งงาน /ใบแจ้งหนี้ ที่แนบมาพร้อมนี้ 
        ประธานได้รับทราบการส่งมอบงานในวันที่..............................................................และได้เริ่มตรวจผลงานผู้รับจ้าง
ตั้งแต่วันที่...........................................ตรวจแล้วเสร็จในวันที่........................................... 
        ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงานรายงาน
โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียด  และข้อก าหนดในสัญญาแล้ว 
 มีข้อสงสัยหรือเห็นว่าตามหลักวิชาการช่างไม่น่าเป็นไปได้ จึงออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่ก าหนดไว้ใน 
     สัญญาที่ตกลงให้ท างานจ้างเมื่อวันที่......................................และมีความเห็นว่า......................................................................                                                
 งานจ้างงวดนี้ มีการเปลี่ยนแปลงแก้ไขแบบรูปหรือรายการละเอียด และไดร้ับการอนุมัติจากผู้มีอ านาจแล้ว  
     ตามบันทึกส านักงาน............................. ที.่..........................................ลว............................................ 
 มีความเห็นว่าผู้รับจ้างได้ด าเนินการถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดใน 
     สัญญาแล้ว ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างคือวันที่............................. (ระบุวันท่ี 
      ผู้รับจ้างได้ส่งมอบงาน) ...................ปรากฏว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานเกินก าหนดอายุสัญญา…………..…..…..วัน 
 ผู้รับจ้างได้ด าเนินการไมเ่ป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญา ดังนี้ .....................................  
.........................................................................................................................................................................................................................................   

 ในขณะที่รับมอบงาน มีค่าปรับเกิดขึ้นในอัตราวันละ........... และได้บอกสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับตามสัญญา 
     ให้ผู้รับจ้างทราบแล้ว 
 ความเห็นอื่นๆ/ (ถ้ามี) ............................................................................................................................. .............................................. 

 จึงท าใบรับรองผลการปฏิบัติงานไว้เป็นหลักฐาน 
 
 (ลงชื่อ)……………………………ประธานกรรมการ  (ลงชื่อ)……………………………กรรมการ  (ลงชื่อ)……………………………กรรมการ 
       (…………………………………)                           (…………………………………)                (…………………………………) 
ต าแหน่ง………………………….…                   ต าแหน่ง………………………….…          ต าแหน่ง………………………….… 

               รับทราบการบอกสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับตามสัญญา 

                     (ลงชื่อ) ……………….……………..….……ผู้รับจ้าง 
                             (………………………………..….……)            

 
หมายเหตุ 
1. กรณีส่งมอบงานครบถ้วนถูกตอ้งตามสัญญาให้จัดท าอย่างน้อย 2 ฉบับ มอบให้ผูร้ับจ้าง 1 ฉบับ และเจา้หน้าท่ี 1 ฉบับ  
2. ข้อความ/หัวข้อใดไม่เกีย่วข้องสามารถตัดออกได้ตามความเหมาะสม 

ตภ.พล.07-2_ใบรับรองผลการปฏิบัติงาน 


