
 



 



 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป  กลุ่มยุทธศาสตร์และ
แผนงาน 

 กลุ่มส่งเสริม 
และพัฒนา 

ด้านการท่องเท่ียว 

 กลุ่มส่งเสริมและ
พัฒนาด้านการกีฬา

และนันทนาการ 

 กลุ่มมาตรฐานและ
ก ากับความปลอดภัย

นักท่องเท่ียว 
 

• ป ฏิบั ติ ง านสา รบรร ณ  
งานธุรการและงานติดต่อ
ประสานงาน 
•ปฏิบัติงานติดตาม รวบรวม
แผนงานงบประมาณและการ
ประเมินผลการปฏิบัติงาน 
•ปฏิบั ติ งานการเงิน การ
บัญชี การพัสดุและครุภัณฑ์ 
•ป ฏิบั ติ ง านบ ริห า ร ง า น
บุคคลของส า นักงานการ
ท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด
เพชรบุรี 
•อ านวยความสะดวกในการ
ปฏิบัติงาน 
•เผยแพร่และ 
ประ ชา สั มพั น ธ์ กิ จ ก รร ม
ผลงานของหน่วยงาน 
•ปฏิบั ติ ง าน ร่วมกั บห รือ
สนับสนุนการปฏิบัติงานของ
ห น่วยงาน อ่ืนที่ เ กี่ ยวข้อ ง
ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

• จัดท างบประมาณและแผน
ยุทธศาสตร์ด้านการท่องเที่ยว
และกีฬาของจังหวัดกลุ่มจังหวัด
และภาค เพื่อให้สอดคล้องกับ
นโยบายของส่วนราชการ 
•ติ ด ต า ม  ป ร ะ เ มิ น ผ ล แ ล ะ
รายงานสถานการณ์ ด้านการ
ท่องเที่ยว กีฬา และนันทนาการ 
เพื่ อพัฒนาห รือป รับป รุงการ
ด าเนินการ 
•ด า เ นิ น ก า ร เ กี่ ย ว กั บ ง า น
เลขานุการของคณะกรรมการ
เกี่ยวกับการท่องเที่ยวและกีฬา 
ในระดับจังหวัด เพื่อให้เป็นไป
ตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
•ป ฏิ บั ติ ง า น ร่ ว ม กั บ ห รื อ
สนับสนุนการปฏิบั ติ งานของ
ห น่ ว ย ง า น อ่ื น ที่ เ กี่ ย ว ข้ อ ง       
ตาม ที่ได้รับมอบหมาย 
 

•ป ร ะ ส า น  ส่ ง เ ส ริ ม  แ ล ะ
ส นั บ ส นุ น ก า ร พั ฒ น า
อุตสาหกรรมการท่องเที่ยวใน
เขตพื้นที่จังหวัด เพื่อยกระดับ
มาตรฐานการท่องเที่ยว 
•ให้ค าปรึกษา แนะน า และ
สนับสนุนด้านวิชาการแก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น องค์กร
เครือข่ายชุมชน ประชาชน และ
หน่วยงานอ่ืนที่ด าเนินงานด้าน
การท่องเที่ยวในเขตพื้นที่จังหวัด
เพื่อให้การท่องเที่ยวในพื้นที่
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
•ส า ร ว จ  ร ว บ ร ว ม  แ ล ะ
ตรวจสอบสถานการณ์ด้านการ
ท่องเที่ยว เพื่อจัดท าข้อมูลด้าน
เ ศ ร ษ ฐ กิ จ ก า ร ท่ อ ง เ ที่ ย ว 
เสนอแนะแนวทางและมาตรการ
เ กี่ ย ว กั บ ก า ร พั ฒ น า ด้ า น
เศรษฐกิจการท่องเที่ยวในพื้นที่
จังหวัด 
•ป ฏิ บั ติ ง า น ร่ ว ม กั บ ห รื อ
สนับสนุนการปฏิบั ติงานของ
หน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามที่
ได้รับมอบหมาย 
 
 
 

• ป ร ะ ส า น ส่ ง เ ส ริ ม  แ ล ะ
สนับสนุนการพัฒนา 
อุตสาหกรรมการกีฬ าและ
นันทนาการในเขตพื้นที่จังหวัด
เพ่อยกระดับมาตรฐาน 
•ด า เ นิ นก า ร เ กี่ ย วกั บ ก า ร
ป้องกันและแก้ไขปัญหาด้าน
การกีฬาและนันทนาการในเขต
พื้นที่จังหวัด เพื่อให้เป็นไปตาม
ระเบียบที่เก่ียวข้อง 
• ให้ค าปรึกษา แนะน า และ
ส นั บ ส นุ น ด้ า น วิ ช า กา ร แ ก่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
อ ง ค์ ก ร เ ค รื อ ข่ า ย ชุ ม ช น 
ประชาชน และหน่วยงานอ่ืนที่
ด าเนินงานด้านการกีฬาและ
นันทนาการในเขตพื้นที่จังหวัด 
เพื่อให้การกีฬาในพื้นที่เป็นไป
อย่างมีประสิทธิภาพ 
•ส า ร ว จ  ร ว บ ร ว ม แ ล ะ
ตรวจสอบสถานการณ์ด้านกีฬา
และนันทนาการ  เพื่อจัดท า
ข้อมูลด้านเศรษฐกิจการกีฬา
และนันทนาการ เสนอแนะ
แนวทางและมาตรการเกี่ยวกับ
การพัฒนา  ด้านเศรษฐกิจการ
กีฬาและนันทนาการและแก้ไข
ปัญหาด้านกีฬาและนันทนาการ
ในพื้นที่จังหวัด 
•ก ากับดูแลการท างานของ
เจ้าหน้าที่พลศึกษา เพื่ อท า
หน้าที่ขับเคลื่อนนโยบายด้าน
การกีฬาและนันทนาการ ตาม
แผนยุทธศาสตร์การท่องเที่ยว
และกีฬา และแผนพัฒนาการ  
•ป ฏิ บั ติ ง า น ร่ ว ม กั บ ห รื อ
สนับสนุนการปฏิบัติงานของ
หน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามที่
ได้รับมอบหมาย 

•ให้ความช่วยเหลือ อ านวย
ความสะดวก ป้องกันและแก้ไข
ปัญหา ด้ านค วามปลอด ภั ย
นักท่องเที่ยวในเขตพื้นที่จังหวัด 
เพื่ อ ใ ห้ เป็น ไปตามนโยบาย 
ม า ต ร ก า ร แ ล ะ ร ะ เ บี ย บ ที่
เก่ียวข้อง 
•บริหารจัดการศูนย์ช่วยเหลือ
นั กท่ อ ง เที่ ย ว  แ ละควบคุ ม 
ก ากับและดูแลการท างานของ
เจ้าหน้าที่ช่วยเหลือนักท่องเที่ยว 
เพื่ อ ใ ห้ เป็น ไปตามนโยบาย 
มา ต ร ก า ร  แ ล ะ ร ะ เ บี ย บ ที่
เก่ียวข้อง 
•ส า ร ว จ  ร ว บ ร ว ม  แ ล ะ
ต ร ว จ ส อ บ ข้ อ มู ล แ ล ะ
สถานการณ์ด้านความปลอดภัย
นักท่องเที่ยวเพื่อจัดท าสรุป
รายงาน พร้อมข้อเสนอแนะ 
แนวทาง และมาตรการเกี่ยวกับ
การแก้ไขปัญหาความปลอดภัย
นักท่องเที่ยว 
•ป ฏิ บั ติ ง า น ร่ ว ม กั บ ห รื อ
สนับสนุนการปฏิบั ติงานของ
หน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามที่
ได้รับมอบหมาย 
 

ผู้ช่วยท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดเพชรบุรี 

ท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดเพชรบุรี 

โครงสร้างองค์กรส านักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดเพชรบุรี 
 




