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ภาพรวมของเว็บไซต์ 

หน้าจอเว็บไซต์กระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา http://www.mots.go.th/main.php?filename=index 

 

รูปที่ 1 แสดงหน้าจอเว็บไซต์กระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา 

http://www.mots.go.th/main.php?filename=index
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ตัวอย่างหน้าจอเว็บไซต์ของส านักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด 

 

รูปที่ 2 แสดงหน้าจอเว็บไซตส์ านกังานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวดั 
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ส่วนต่างๆ ของเว็บไซต์ 

 

 

 

 

 

 

 

  

โลโก้ และช่ือส านักงาน ไอคอนเปลี่ยนภาษา Social Network 

แบนเนอร์ของเว็บไซต์ (รูปแบบสไลด์) 

 

เมนูหลักของเว็บไซต์ 
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หมวดข่าวด้านท่องเที่ยว 

หมวดข่าวด้านกีฬา 

หมวดข่าวประชาสัมพันธ์ 

หมวดข่าวจัดซื้อจัดจ้าง 
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แผนผังเว็บไซต์ 

มัลติมีเดีย (วิดีโอ) 
บริการข้อมูล 

ข้อมูลส าหรับติดต่อหน่วยงาน 
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การแบ่งปัน (Share) ข้อมูลไปยัง Social Media ต่างๆ 

 

รูปที่ 3 แสดงหน้าจอรายละเอียดข่าว 

 

  

ในหน้ารายละเอียดข่าวสามารถเลือก Social ที่ต้องการแชร์ 

และสามารถสั่งพิมพ์ได้ 
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ติดตอ่หน่วยงาน/ สมัครรับข่าวสาร 

 1. คลิกเมนู ติดต่อเรา 

 2. ระบบจะแสดงแบบฟอร์มส าหรับกรอกข้อมูลเพื่อติดต่อหน่วยงาน 

 3. การสมัครรับข่าว ให้กรอกอีเมล์แล้วคลิก สมัคร จากนั้นคลิกปุ่ม ตกลง 

 4. แสดงที่อยู่ของหน่วยงาน 

 5. ช่องทางการติดต่ออ่ืนๆ 

 6. แสดงแผนที่ของหน่วยงาน 

 

รูปที่ 4 แสดงหน้าจอติดต่อส านักงาน/ e-Service  

1 

2 

3 

4 

5 

6 
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1. การเข้าสู่ระบบบริหารเว็บไซต์ (Log In) 

 การ Login เพ่ือเข้าใช้งานระบบบริหารเว็บไซต์มีขั้นตอนดังนี้ 

 1. การใช้งานระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ สามารถรองรับการเข้าใช้งานบนเว็บเบราว์เซอร์ เช่น  

Internet Explorer (IE)  Google Chrome หรือ  Mozilla Firefox เป็นต้น 

 2. กรอก URL ของระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ของส านักงานในช่อง Address bar 

 3. แสดงหน้าจอส าหรับเข้าใช้งานดังรูปที่ 6 ให้พิมพ์ชื่อผู้ใช้ (Username) รหัสผ่าน (Password) และ

พิมพ์ตัวอักษร (Captcha) ที่อยู่ในภาพ 

 4. คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 

รูปที่ 5 แสดงหน้าจอการ Login เข้าใช้งานระบบบริหารจัดการเว็บไซต ์

 

  

กรอก URL 

เข้าสู่ระบบ 
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 5. แสดงหน้าหลักของระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน โดยระบบจะแสดงไอคอนและเมนู

ตามสิทธิ์การใช้งานที่ได้รับมอบหมายเท่านั้น 

 

รูปที่ 6 แสดงหน้าหลักของระบบบริหารจดัการเว็บไซต์หน่วยงาน 
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2. News/ Article Management (การบริหารจัดการข่าว/ บทความ) 

 News/Article Management เป็นเครื่องมือส าหรับบริหารข้อมูลข่าวสาร หรือข้อมูลต่างๆ ของ

เว็บไซต์ ซึ่งสามารถใช้งานได้หลากหลายรูปแบบ ส าหรับเว็บไซต์ส านักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด 

สามารถเพ่ิมข่าวในหมวดข่าวด้านท่องเที่ยว และหมวดข่าวด้านกีฬา เมื่อเพ่ิมข่าวและอนุมัติข้อมูลแล้ว ระบบ

จะดึงไปแสดงที่หน้าเว็บไซต์ของกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬาด้วย 

 
  

 การเข้าใช้งานระบบจัดการข่าว/ บทความ   

 ให้คลิกเมนู Tools >> Article หรือคลิกท่ีไอคอนลัด   จากหน้าหลักของระบบบริหาร

เว็บไซต์ 
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รูปที่ 7 แสดงหน้าหลักของระบบบริหารเว็บไซต์หน่วยงาน 

2.1 การจัดการกลุม่ข่าวและบทความ 

 2.1.1 การเพิ่มกลุ่มข่าวและบทความ 

  1. คลิกปุ่ม เพิ่มกลุ่มข่าวและบทความ   

 

รูปที่ 8 แสดงหน้าจอ Article Management 

  2. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมกลุ่มข่าวและบทความดังรูป ใส่ชื่อกลุ่มข่าว/ บทความ และตั้งค่า

การแสดงผลที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 
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รูปที่ 9 แสดงหน้าจอเพิ่มหมวดหมูข่องข่าว/ บทความ 

  3. ระบบแสดงชื่อกลุ่มข่าว/ บทความท่ีได้เพ่ิม หากต้องการแก้ไข ให้คลิกปุ่ม      หรือหากจะ

ลบกลุ่ม ให้คลิกที่ช่องสี่เหลี่ยม แล้วคลิกปุ่ม  

 

รูปที่ 10 แสดงหน้าจอหมวดหมู่ของข่าว/ บทความ 

 

 2.1.2 การเรียกดูรายการข่าว/บทความ 

  1. หากต้องการเรียกดูรายการข่าว/บทความ ให้คลิกปุ่ม       หรือคลิกท่ีชื่อกลุ่มข่าวตาม

รายชื่อกลุ่มข่าว/บทความท่ีต้องการ 

 
รูปที่ 11 แสดงหน้าจอหมวดหมู่ของข่าว/ บทความ 
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  2. ระบบแสดงหน้าจอรายการข่าว/บทความที่อยู่ภายใต้กลุ่มข่าว/บทความ 

 

รูปที่ 12 แสดงหน้าจอรายการข่าว/ บทความภายใต้กลุ่ม 

*** หมายเหตุ  

- หากต้องการแก้ไข หรือ เพิ่มข่าว/บทความ หรือ เพิ่มกลุ่ม ท่านสามารถด าเนินการต่อไปได้เลย 

- หากต้องการเพิ่มกลุม่ย่อย สามารถเพิ่มได้เหมือนกับวิธีการเพิ่มกลุม่ ซึ่งมีวิธีการดังนี้ > เลือกกลุ่มหลกัก่อน เช่น คลิกที่กลุ่ม 

ข่าวประชาสัมพันธ์ จากน้ันคลิกปุม่ เพ่ิมกลุ่ม เพื่อใส่ช่ือกลุม่ข่าว/บทความที่ต้องการ หลังจากนั้นคลกิปุ่ม เพ่ิม  

  

  



        คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ ส านักงานการท่องเท่ียวและกีฬาจังหวัด                         หน้า 14 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเท่ียวและกีฬา 

 2.1.3 การลบกลุ่มข่าว/ บทความ  

  1. คลิกท่ี Check box ลงในช่อง ลบ ตามรายชื่อกลุ่มข่าว/บทความ ที่ต้องการลบ แล้วคลิก

ปุ่ม ลบกลุ่ม 

 
รูปที่ 13 แสดงหน้าจอการลบกลุ่มข่าว/บทความ 

* ข้อควรระวัง  หากมีหมวดย่อยที่ได้สร้างอยู่ภายในกลุ่มหลัก และได้ท าการลบออกไป ระบบจะลบหมวดย่อย 

  2. จากนั้นระบบแจ้งเตือนการลบขึ้นมา ให้คลิกปุ่ม OK เพ่ือยืนยันการลบกลุ่มข่าว 

 

รูปที่ 14 แสดงหน้าจอยืนยันการลบกลุ่มข่าว/บทความ 

 

  



        คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ ส านักงานการท่องเท่ียวและกีฬาจังหวัด                         หน้า 15 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเท่ียวและกีฬา 

2.2 การจัดการข่าว/ บทความ 

 ส าหรับเว็บไซต์ส านักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด สามารถเพ่ิมข่าวในหมวดข่าวด้านท่องเที่ยว 

และหมวดข่าวด้านกีฬา เมื่อเพ่ิมข่าวและอนุมัติข้อมูลแล้ว ระบบจะดึงไปแสดงที่หน้าเว็บไซต์ของกระทรวงการ

ท่องเที่ยวและกีฬาด้วย 

 2.2.1 การเพิ่มข่าว/ บทความ  

  1. เริ่มต้นให้คลิกท่ีชื่อกลุ่มข่าวที่ต้องการเพ่ิมข่าวก่อน 

 

รูปที ่15 แสดงหน้าจอหมวดข่าว/ บทความ 

  2. จากนั้นคลิกปุ่ม เพิ่มข่าวและบทความ  

 
รูปที่ 16 แสดงหน้าจอรายการข่าว/ บทความ 
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ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเท่ียวและกีฬา 

  3. ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ิมข่าว/ บทความดังรูป 

 

รูปที่ 17 แสดงหน้าจอเพิ่มข่าว/ บทความ 

การเพิ่มข่าวและบทความนั้น มีรูปแบบการเพิ่มข้อมูล 2 รูปแบบดังนี้ 

1.  เพิ่มรายละเอียดข่าวแบบเชื่อมต่อไปยังหน้าเว็บหรือไฟล์เอกสาร 

2.  เพิ่มรายละเอียดข่าวแบบเลือก Template 

  



        คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ ส านักงานการท่องเท่ียวและกีฬาจังหวัด                         หน้า 17 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเท่ียวและกีฬา 

  2.2.1.1 การเพิ่มรายละเอียดข่าวแบบเชื่อมต่อไปยังหน้าเว็บหรือไฟล์เอกสาร 

  กรอกข้อมูลของข่าวและบทความให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันก ากับ 

  1. กรอกชื่อหัวข้อข่าว/บทความ 

  2. ระบบแสดงกลุ่มข่าว/บทความ หากต้องการเปลี่ยนกลุ่มให้คลิกปุ่ม  

  3. สามารถกรอกรายละเอียดของหัวข้อข่าว 

 
รูปที่ 18 แสดงหน้าจอเพิ่มข่าว/ บทความ 

 

  4. ระบบแสดงวันที่ของข่าวเป็นวันที่ ณ ปัจจุบัน แต่สามารถเปลี่ยนแปลงได้ 

      หากต้องการแสดงเวลาของข่าวด้วย ให้คลิกเครื่องหมายถูก  ในช่องแสดงเวลา 

 
 

  5. น าเข้ารูปประกอบข่าวในหน้าแรกโดยการคลิกปุ่ม Choose File  

 
 



        คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ ส านักงานการท่องเท่ียวและกีฬาจังหวัด                         หน้า 18 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเท่ียวและกีฬา 

 
  6. คลิกเลือก เชื่อมต่อไปยังหน้าเว็บหรือไฟล์เอกสาร  

   - กรณีท่ีเชื่อมไปยังหน้าเว็บไซต์ ให้กรอก URL หรือ address ของเว็บนั้นๆ  

 ยกตัวอย่างเช่น http://www.sanook.com ลงในช่อง ใส่ URL ของ Web หรือไฟล์ 

 
   - กรณีท่ีเชื่อมไปยังหน้าเว็บภายใน Site ให้คลิกปุ่ม  เลือกไฟล ์ แล้วเลือกหน้าเว็บ

เพจ/ My download/ Article โดยดับเบิลคลิกเลือกไฟล์ หรือหัวข้อท่ีต้องการ  

 

รูปที่ 19 แสดงหน้าจอการเชื่อมโยงไปหน้าเพจของเว็บไซต ์

 - กรณีท่ีต้องการน าเข้าไฟล์จากเครื่องคอมพิวเตอร์ของท่าน ให้คลิกปุ่ม Choose File 



        คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ ส านักงานการท่องเท่ียวและกีฬาจังหวัด                         หน้า 19 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเท่ียวและกีฬา 

 
รูปที่ 20 แสดงหน้าจอเพิ่มข่าว/ บทความ 
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ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเท่ียวและกีฬา 

 - จากนั้นเลือกไฟล์ที่ต้องการ 

 

รูปที่ 21 แสดงหน้าจอการเชื่อมโยงโดยเลือกไฟล์จากเครื่อง 

  7. ก าหนดลักษณะเชื่อมต่อว่า เปิดหน้าต่างใหม่ หรือ เปิดหน้าต่างเดิม 

 

รูปที่ 22 แสดงหน้าจอลักษณะการเช่ือมต่อ 

  8. สามารถก าหนดสัญลักษณ์รูปIcon ท้ายข่าว โดยคลิกปุ่ม  

 

 
รูปที่ 23 แสดงหน้าจอเลือกสัญลักษณ์รูปIcon ท้ายข่าว  



        คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ ส านักงานการท่องเท่ียวและกีฬาจังหวัด                         หน้า 21 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเท่ียวและกีฬา 

   - ก าหนดการแสดงรูปหลังข่าวถึงวันที่ (หากเลยวันที่ก าหนดแล้ว รูปหลังข่าวจะ

หายไปจากหน้าเว็บไซต์ แต่ข่าวยังคงอยู่บนหน้าเว็บไซต์) 

 

รูปที่ 24 แสดงหน้าจอการตั้งค่าขา่ว/บทความเพิ่มเติม 

  9. ก าหนดวันที่เริ่มต้น-สิ้นสุดแสดงข่าว และเวลาเริ่มต้น-สิ้นสุดแสดงข่าว 

 
 

รูปที่ 25 แสดงหน้าจอการตั้งค่าขา่ว/บทความเพิ่มเติม 

 * การใช้งานปฏิทิน คลิกท่ีไอคอน  ระบบจะแสดงภาพปฏิทินขึ้นมาเพ่ือให้เลือกวันที่

ข่าว/บทความที่ต้องการ         

  [«] เลือกปีย้อนหลัง [»] เลือกปีต่อๆ ไป 

              [<] เลือกเดือนย้อนหลัง [>] เลือกเดือนต่อๆ ไป 

 

รูปที่ 26 แสดงหน้าจอปฏิทิน 
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ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเท่ียวและกีฬา 

  10. เมื่อกรอกรายละเอียดต่างๆ ของข่าว/บทความเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 27 แสดงหน้าจอเพิ่มข่าวและบทความ 

  11. เมื่อเพ่ิมรายการข่าว/บทความแล้ว ข่าวนั้นจะยังไม่แสดงที่หน้าเว็บไซต์ทันที ท่านต้องท า

การอนุมัติข้อมูลข่าว/บทความนั้นก่อน  

 
รูปที่ 28 แสดงหน้าจอข้อมูลข่าวและบทความ  
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ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเท่ียวและกีฬา 

  2.2.1.2 การเพิ่มรายละเอียดข่าวแบบ Template (รูปแบบ Free style หรือรูปแบบ 

Block) 

  กรอกข้อมูลของข่าวและบทความให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันก ากับ 

   1. กรอกชื่อหัวข้อข่าว/บทความ 

  2. ระบบแสดงกลุ่มข่าว/บทความ หากต้องการเปลี่ยนกลุ่มให้คลิกปุ่ม  

  3. สามารถกรอกรายละเอียดของหัวข้อข่าว 

 
รูปที่ 29 แสดงหน้าจอเพิ่มข่าว/ บทความ 

  4. ระบบแสดงวันที่ของข่าวเป็นวันที่ ณ ปัจจุบัน แต่สามารถเปลี่ยนแปลงได้ 

      หากต้องการแสดงเวลาของข่าวด้วย ให้คลิกเครื่องหมายถูก  ในช่องแสดงเวลา 

 
 

  5. น าเข้ารูปประกอบข่าวในหน้าแรกโดยการคลิกปุ่ม Choose File  
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ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเท่ียวและกีฬา 

 

 

 

   6. Link ของข่าว/ บทความ ให้เลือกแบบ Template 

 
รูปที่ 30 แสดงหน้าจอเพิ่มข่าว/ บทความ 

   7. ประเภทไฟล์วิดีโอ สามารถน าเข้าจากไฟล์ Video หรือน าเข้าจาก Youtube 

 
 

    - กรณีน าเข้าจากไฟล์ Video ให้เลือกไฟล์จากเครื่องคอมพิวเตอร์ของท่าน 

    - หากมีมากกว่า 1 ไฟล์ให้คลิกปุ่ม เพิ่ม และน าเข้าไฟล์ต่อไป 

 
รูปที่ 31 แสดงหน้าจอน าเข้าไฟล์วดีิโอ 

    - กรณีน าเข้าจาก Youtube ให้กรอกลิ้งค์ (URL) ของ Youtube 

    - หากมีมากกว่า 1 รายการ ให้คลิกปุ่ม เพิ่ม และกรอกลิ้งค์ลงไป 
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ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเท่ียวและกีฬา 

 

รูปที่ 32 แสดงหน้าจอน าเข้าลิ้ง Youtube 

 

    - ระบุแหล่งที่มาไฟล์วิดีโอ และ URL  

    - หากมีมากกว่า 1 ไฟล์ให้คลิกปุ่ม เพิ่ม และกรอกข้อมูลต่อไป 

 

รูปที่ 33 แสดงหน้าจอระบุแหล่งทีม่า 

 

   8. ก าหนดลักษณะเชื่อมต่อว่า ต้องการเปิดหน้าต่างใหม่ หรือ เปิดหน้าต่างเดิม 

 

รูปที่ 34 แสดงหน้าจอลักษณะการเช่ือมต่อ 
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ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเท่ียวและกีฬา 

   9. สามารถก าหนดสัญลักษณ์รูป Icon ท้ายข่าว โดยคลิกปุ่ม  

 
 

 
รูปที่ 35 แสดงหน้าจอเลือกสัญลักษณ์รูปIcon ท้ายข่าว  
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ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเท่ียวและกีฬา 

   - ก าหนดการแสดงรูปหลังข่าวถึงวันที่ (หากเลยวันที่ก าหนดแล้ว รูปหลังข่าวจะ

หายไปจากหน้าเว็บไซต์ แต่ข่าวยังคงอยู่บนหน้าเว็บไซต์) 

 

รูปที่ 36 แสดงหน้าจอการตั้งค่าขา่ว/บทความเพิ่มเติม 

  10. ก าหนดวันที่เริ่มต้น-สิ้นสุดแสดงข่าว และเวลาเริ่มต้น-สิ้นสุดแสดงข่าว 

 
 

รูปที่ 37 แสดงหน้าจอการตั้งค่าขา่ว/บทความเพิ่มเติม 

 * การใช้งานปฏิทิน คลิกท่ีไอคอน  ระบบจะแสดงภาพปฏิทินขึ้นมาเพ่ือให้เลือกวันที่

ข่าว/บทความที่ต้องการ         

  [«] เลือกปีย้อนหลัง [»] เลือกปีต่อๆ ไป 

              [<] เลือกเดือนย้อนหลัง [>] เลือกเดือนต่อๆ ไป 

 

รูปที่ 38 แสดงหน้าจอปฏิทิน 

 



        คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ ส านักงานการท่องเท่ียวและกีฬาจังหวัด                         หน้า 28 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเท่ียวและกีฬา 

  11. เมื่อกรอกรายละเอียดต่างๆ ของข่าว/บทความเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 39 แสดงหน้าจอเพิ่มข่าวและบทความ 

   เมื่อเพ่ิมรายการข่าว/บทความแล้ว ข่าวนั้นจะยังไม่แสดงที่หน้าเว็บไซต์ทันที ท่าน

ต้องกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน แล้วบันทึกอนุมัติข้อมูลข่าว/บทความนั้นต่อไป  



        คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ ส านักงานการท่องเท่ียวและกีฬาจังหวัด                         หน้า 29 
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การเพิ่มรายละเอียดข่าวแบบเลือก Template (รูปแบบ Free style หรือ Editor) 

 หลังจากคลิก บันทึก แล้ว ระบบจะแสดงหน้าส าหรับเพ่ิมรายละเอียดของข่าวดังรูป 

 

รูปที่ 40 แสดงหน้าจอเพิ่มข่าว/ บทความ รูปแบบ Template  

 1. ส่วนส าหรับจัดการข้อมูลเอกสารแนบ 

 2. ต้องการให้ข่าว/บทความนี้แสดงอะไรบ้าง มีให้เลือกดังนี้ ; 

 - แสดงวันท่ี 

 - แสดงจ านวนการเข้าอ่าน (ครั้ง) 

 - แสดงข่าว/บทความ 5 อันดับสูงสุด 

 - โหวตคะแนนให้ข่าว/บทความ 

 - แสดงความคิดเห็นเพิ่มเติม 

  3. ส่วนส าหรับน าเข้ารูปภาพของข่าว/ บทความ 

3 

4 
2 

1 
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  4. ปุ่ม Update ปุ่ม Preview และปุ่มบันทึก  

  การใส่รายละเอียดและอัพโหลดรูปภาพ 

 

   1. คลิกที่    

   2. ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ิมรายละเอียดดังนี้ 

    - เลือกรูปภาพ โดยคลิกปุ่ม Choose File 

    - กรอกค าอธิบายรูปภาพ 

   3. คลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 41 แสดงหน้าจอแก้ไขรายละเอียด  
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  4. แสดงรูปภาพที่อัพโหลดเรียบร้อยขึ้นมา 

   - ปุ่ม  คลิกเพ่ือแก้ไขข้อมูลรูปภาพ 

   - ปุ่ม  คลิกเพ่ือลบข้อมูลรูปภาพ 

   - ปุ่ม คลิกเพ่ือเปิดดูรูปภาพ 

 

รูปที่ 42 แสดงหน้าจอ  
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การเพิ่มเอกสารแนบ 

 1. ในหน้ารายละเอียด ท่านสามารถเพ่ิมเอกสารที่เกี่ยวข้อง โดยคลิกที่ แก้ไขเอกสารแนบ 

 
รูปที่ 43 แสดงหน้าจอเพิ่มข่าว/ บทความ รูปแบบ Template  

 2. จากนั้นคลิกที่ เพิ่มเอกสารแนบ 

 

รูปที่ 44 แสดงหน้าจอเพิ่มเอกสารแนบ 



        คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ ส านักงานการท่องเท่ียวและกีฬาจังหวัด                         หน้า 33 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเท่ียวและกีฬา 

 3. กรอกชื่อไฟล์แนบ และคลิกเลือกไฟล์ที่เกี่ยวข้องจากเครื่องคอมพิวเตอร์ของท่าน  

 4. เมื่อน าเข้าไฟล์เรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 45 แสดงหน้าจอเพิ่มเอกสารแนบ 

 5. ระบบจะแสดงรายชื่อไฟล์แนบ สามารถแก้ไขข้อมูล หรือลบข้อมูลไฟล์แนบได้ตามต้องการ 

 

รูปที่ 46 แสดงหน้าจอรายการเอกสารแนบ 
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 6. ต้องการกลับไปยังหน้าจอรายละเอียดข่าว/บทความ ให้คลิกปุ่ม ย้อนกลับ 

 

รูปที่ 47 แสดงหน้าจอรายการเอกสารแนบ 

 7. ระบบจะกลับมาท่ีหน้าจอเพ่ิมข่าว/บทความ ให้คลิกท่ีปุ่ม  

 

รูปที่ 48 แสดงหน้าจอเพิ่มข่าว/ บทความ 
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 8. ระบบจะกลับมาท่ีหน้าจอรายละเอียดของข่าว/บทความดังรูป ท าการแก้ไขข้อมูล เพ่ิมเติม

รายละเอียดตามต้องการ  

 - คลิกปุ่ม Update เพ่ือบันทึกแต่ยังไม่ออกจากหน้านี้ 

 - คลิกปุ่ม Save & Exit เพ่ือบันทึกและออกจากหน้านี้ 

 - คลิกปุ่ม Preview เพ่ือแสดงหน้าจอรูปแบบของข่าว/ บทความ 

 

รูปที่ 49 แสดงหน้าจอรายละเอยีดข่าว/ บทความ 
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  - เมื่อคลิกปุ่ม Preview ระบบจะเปิดหน้าต่างรูปแบบของข่าว/ บทความข้ึนมา 

 

 

 

รูปที่ 50 แสดงหน้าจอรูปแบบของข่าวและบทความ (preview) 
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 2.2.2 การอนุมัติข่าว/ บทความ  

 เป็นการอนุมัติข่าว/ บทความ เพื่อให้แสดงบนเว็บไซต์ เฉพาะหมวดข่าวที่แสดงบนหน้าเว็บไซต ์ 

  1. คลิกเครื่องหมายถูกในช่อง อนุมัติ หรือคลิกท่ีแท็บ อนุมัติข่าว/ บทความ ระบบจะแสดง

รายชื่อข่าว/ บทความที่ยังไม่อนุมัติ  

  2. จากนั้นคลิกปุ่ม อนุมัติ ตามรายชื่อข่าวที่ต้องการอนุมัติ   

 

รูปที่ 51 แสดงหน้าจอรายการข่าว/ บทความ  
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 2.2.3 การแก้ไขข่าว/ บทความ  

  1. คลิกท่ีชื่อข่าว/ บทความที่ต้องการแก้ไข  

 

รูปที่ 52 แสดงหน้าจอรายการข่าว/ บทความ 

  2. แก้ไขข้อมูลข่าว/ บทความในส่วนที่ต้องการ  

   - ข่าวรูปแบบ Template สามารถแก้ไขรายละเอียดข่าวได้โดยคลิกที่  

  - หากต้องการเพ่ิม หรือแก้ไขเอกสารแนบ ให้คลิกท่ี  

  - ต้องการแก้ไขวิดีโอ ให้คลิกที่  

 

รูปที่ 53 แสดงหน้าจอแก้ไขข่าว/ บทความ  
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 2.2.4 การลบข่าว/ บทความ  

       เป็นการลบข่าว/ บทความออกจากระบบ สามารถท าได้ดังนี้ 

  1. คลิกท่ีช่อง ลบ และคลิกปุ่ม ลบ  

 

รูปที่ 54 แสดงหน้าจอรายการข่าว/ บทความ  

  2. จากนั้นยืนยันการลบข้อมูลโดยคลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 55 แสดงหน้าจอยืนยันการลบข่าว/ บทความ  
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 2.2.5 การแชร์ข่าว/ บทความ  

  เป็นการแชร์ข่าว/บทความในหมวดหนึ่ง ไปยังหมวดข่าวอ่ืนๆ ภายในเว็บไซต์เดียวกัน 

  1. คลิกที่ Check box ในช่อง Share และคลิกปุ่ม Share เพ่ือให้ข่าวที่เลือกส่งไปยังเว็บไซต์

ที่ต้องการ  

 
รูปที่ 56 แสดงหน้าจอรายชื่อข่าว/ บทความ 

  2. ระบบแสดงรายชื่อเว็บไซต์ปลายทาง ให้เลือกกลุ่มข่าว/บทความที่ต้องการ เช่น หมวด

ข่าวประชาสัมพันธ์ 

 

รูปที่ 57 แสดงหน้าจอการแชร์ข่าว/ บทความ 
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  3. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 58 แสดงหน้าจอการแชร์ข่าว/ บทความ 

  4. ระบบแจ้งว่าแชร์ข่าวเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม OK 

  

รูปที่ 59 แสดงหน้าจอแจ้งสถานะการแชร์เรยีบร้อย 
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2.3 การบริหาร Icon ท้ายข่าว 

 1. คลิกท่ีแท็บ บริหาร Icon ท้ายข่าว  

 2. หากต้องการเพ่ิมรูปกระพริบหรือ Icon ใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่ม Icon 

 

รูปที่ 60 แสดงหน้าจอบริหาร Icon ประกอบข่าว/ บทความ 

 3. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิม Icon ขึ้นมา 

  - คลิกปุ่ม Browse  เพ่ือน าเข้ารูปที่ต้องการ 

  - คลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 61 แสดงหน้าจอเพิ่ม Icon 
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 4. ระบบจะแจ้งว่าได้เพ่ิม Icon เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม OK 

 

 

 5. หากต้องการลบ Icon ออกจากระบบ ให้คลิก Check box ในคอลัมน์ ลบ แล้วคลิกปุ่ม ลบ 

 

รูปที่ 62 แสดงหน้าจอบริหาร Icon ประกอบข่าว/ บทความ 
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3.  Menu Management (การบริหารจัดการเมนู)  

 เมนูหลักของเว็บไซต์ ประกอบด้วย เกี่ยวกับส านักงาน ข่าวประชาสัมพันธ์ บริการข้อมูล ดาวน์โหลด 

หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสาร ติดต่อเรา/ e-Service และเมนูติดต่อหน่วยงานภายในจังหวัด ซึ่ง

ผู้ดูแลเว็บไซต์สามารถเพ่ิมเมนูย่อยภายใต้เมนูหลักดังกล่าว 

 

รูปที่ 63 แสดงหน้าจอเว็บไซต์ส านักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด 
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3.1 การจัดการเมน ู

 3.1.1 การเพิ่มรายช่ือเมนูย่อย 

 การเพิ่มรายชื่อเมนู มีขั้นตอนดังนี้ 

  1. คลิกเมนู Tools >> Menu Management 

 
  2. ระบบจะแสดงหน้าจอหลักของ Menu Management (บริหารเมนู) ดังรูป 

 
รูปที่ 64 แสดงหน้าจอบริหารเมน ู
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  3. คลิกท่ีปุ่ม  แก้ไข (ไอคอนรูปดินสอ) ตามชื่อชุดเมนูที่ต้องการ เช่น menu_main 

 
รูปที่ 65 แสดงหน้าจอบริหารเมน ู

 

  4. ระบบจะแสดงหน้าจอโครงสร้างเมนู ให้คลิกที่ชื่อเมนูหลักที่ต้องการสร้างเมนูย่อย  

 
รูปที่ 66 แสดงหน้าจอโครงสร้างเมนู 
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 การเพิ่มเมนูย่อยภายใต้เมนูหลัก 

  1. เริ่มต้นคลิกที่เมนูที่ต้องการสร้าง เช่น คลิกท่ีเมนู เกี่ยวกับส านักงาน ในส่วนแสดง

โครงสร้างเมนู (Menu Structure) จากนั้นคลิกที่ เพิ่มเมนูย่อยภายใต้เมนู ....  

 

รูปที่ 67 แสดงหน้าจอบริหาร Menu Setting 

  2. ใส่ชื่อเมนูย่อยตามต้องการ แล้วคลิกปุ่ม Save  

  3. ระบบแสดงชื่อเมนูย่อย (เมื่อวางเมาส์ที่เมนูหลัก) ที่เพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 68 แสดงหน้าจอโครงสร้างเมนู   
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 3.1.2 การลบรายช่ือเมนู 

 1. เริ่มต้นคลิกเมนูที่ต้องการลบ จากนั้นคลิกท่ี ลบเมนู..... 

 2. คลิกปุ่ม OK เพ่ือยืนยันการลบเมนู 

 
รูปที่ 69 แสดงหน้าจอโครงสร้างเมนู 

 3. หากลบเมนูหลักท่ีมีเมนูย่อยอยู่ภายใต ้เมื่อยืนยันการลบแล้ว ระบบจะท าการลบเมนูย่อยด้วย 

 
รูปที่ 70 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการลบเมน ู
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3.2 การเชื่อมโยงเมนูไปยังข้อมูลต่างๆ 

 3.2.1 การเชื่อมโยงเมนูไปยังหน้าเว็บ 

  1. คลิกท่ีชื่อเมนูที่ต้องการเชื่อมโยง 

  2. จากนั้นคลิกปุ่ม     เพ่ือเลือกข้อมูลที่อยู่ในเว็บไซต์ (หรือกรอก URL ลงไปได้เลย) 

 

รูปที่ 71 แสดงหน้าจอโครงสร้างเมนู 

  3. ดับเบิลคลิกท่ีชื่อ Page กรณีเชื่อมไปยังหน้าเว็บเพจ (แท็บ My Website) 

 

รูปที่ 72 แสดงหน้าจอเชื่อมโยงไป My Website 
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  - กรณีเชื่อมโยงไปยัง Article ให้คลิกแท็บ My Article แล้วเลือกหมวดข่าว >> เลือก

รายการข่าวบทความตามต้องการ 

 

รูปที่ 73 แสดงหน้าจอเชื่อมโยงไป My Article 

 

  4. เมื่อเลือกเชื่อมโยงเรียบร้อยแล้ว ระบบแสดง Path ที่ช่องเชื่อมโยงไปยัง หากท่านต้องการ

ให้เปิดหน้าต่างใหม่ให้ท่านเลือก Blank เสมอ ส่วนค าสั่งอ่ืนๆ จะเป็นการเปิดทับหน้าต่างเดิม 

  5. จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 

รูปที่ 74 แสดงหน้าจอโครงสร้างเมนู 
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 การเพ่ิมหรือแก้ไขชื่อเมนู ต้องคลิกท่ีปุ่ม Save ทุกครั้ง เมื่อเพ่ิมเมนูเรียบร้อยแล้วคลิกที่แท็บ หน้า

หลัก  

ค าอธิบายปุ่มต่างๆ ที่หน้าหลักจัดการ Menu  

ปุ่ม Preview : ใช้ส าหรับแสดงรูปแบบของชุดเมนูนั้นๆ 

ปุ่ม แก้ไขเมนู : ใช้ส าหรับแก้ไขข้อมูลของเมนู 

ปุ่ม ปรับปรุงเมนูที่มีการเรียกใช้ : ใช้ส าหรับปรับปรุงเมนูที่มีการแก้ไข และได้เรียกใช้งานบนหน้าเว็บอยู่ 

ปุ่ม ลบ : ใช้ส าหรับลบเมนูที่ไม่ต้องการออกจากระบบ (ซึ่งเป็นเมนูที่ยังไม่ได้เรียกใช้งาน) 

ปุ่ม ห้ามลบ : แสดงว่าไม่สามารถลบเมนูนั้นๆ ออกจากระบบได้ เนื่องจากได้มีการเรียกใช้เมนูอยู่  

ปุ่ม Save As : ใช้ส าหรับการบันทึกเป็นเมนูอีกชุด  

 

 

รูปที่ 75 แสดงหน้าจอบริหารเมน ู
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4. Banner Management (การบริหารจัดการป้ายโฆษณา) 

 Banner Management ใช้ส าหรับการจัดการข้อมูลป้ายโฆษณา ส าหรับเว็บไซต์ส านักงานการ

ท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดนั้นมีแบนเนอร์จ านวน 2 กลุ่มที่แสดงที่หน้าเว็บไซต์ คือ ภาพ Slide ประกอบหน้า

เว็บ และบริการข้อมูล 

 

  1. คลิกเมนู Tools >> Banner 

 
 

   หรือคลิกท่ีไอคอน          

 

รูปที่ 76 แสดงหน้าหลักระบบบรหิารจัดการเว็บไซต์  
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4.1 การจัดการข้อมูลปา้ยโฆษณา 

    การเพ่ิมข้อมูลป้ายโฆษณา (Banner) มีข้ันตอนดังนี้ 

  1. คลิกหมวดแบนเนอร์ที่ต้องการ ได้แก่ ภาพ Slide ประกอบหน้าเว็บ บริการข้อมูล หรือ 

Banner_Intro 

 
รูปที่ 77 แสดงหน้าจอจัดการป้ายโฆษณา 

 

  2. ระบบแสดงรายชื่อแบนเนอร์ภายในหมวด หากต้องการเพ่ิมรายการแบนเนอร์ให้คลิกปุ่ม 

เพิ่มป้ายโฆษณา 

 

รูปที่ 78 แสดงหน้าจอข้อมูลป้ายโฆษณา  
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  3. กรอกชื่อและรายละเอียดของป้ายโฆษณา 

  4. คลิกปุ่ม        เพ่ือเลือกรูปป้ายโฆษณา โดยน าเข้าข้อมูลผ่านระบบ 

  5. คลิกท่ี  เพ่ือเชื่อมโยงไปยังหน้าเว็บหรือไฟล์ หรือระบ ุURL ที่ต้องการเชื่อมโยงก็ได้ 

และเลือกด้วยว่าต้องการแสดงผลในหน้าใหม่ (_blank) หรือแสดงผลในหน้าเดิม (_self) 

  6. กรอกค าอธิบายภาพ และเลือกวันที่แสดงเริ่มต้น-สิ้นสุด Banner 

  7. เมื่อกรอกข้อมูลแบนเนอร์เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 79 แสดงหน้าจอเพิ่มป้ายโฆษณา 

  8. ระบบจะแสดงรายชื่อ banner ที่เพ่ิมข้อมูลขึ้นมา หากต้องการแก้ไขข้อมูล ให้คลิกปุ่ม       

ตามชื่อป้ายโฆษณาท่ีต้องการ แล้วแก้ไขข้อมูลตามต้องการ หากต้องการลบข้อมูล ให้คลิกปุ่ม       ตามชื่อป้าย

โฆษณาท่ีต้องการ แล้วคลิกปุ่ม OK เพ่ือยืนยันการลบ 

 

รูปที่ 80 แสดงหน้าจอจัดการป้ายโฆษณา 
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  9. สามารถก าหนดได้ว่าให้ Banner ใด ใช้ส าหรับเป็นหน้าเพจ Intro ก่อนเข้าสู่เว็บไซต์ได้ 

โดยคลิกที่ Popup Intro  ตามรายชื่อแบนเนอร์ที่ต้องการแล้วคลิกปุ่ม บันทึก  

 

รูปที่ 81 แสดงหน้าจอจัดการป้ายโฆษณา 

  10. ตัวอย่างการแสดงผลแบนเนอร์ที่หน้าเว็บไซต์ 

 
รูปที่ 82 แสดงหน้าจอเว็บไซต์ส านักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด 

  

Banner Slide 
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  11. ตัวอย่างการแสดงผลแบนเนอร์ทีก่ าหนดเป็น Popup Intro ก่อนเข้าหน้าเว็บไซต์ 

 
รูปที่ 83 แสดงหน้าจอ Popup Intro เว็บไซต์ส านักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด 

 

 

 

  

Popup Intro 
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5. Poll Management (การบริหารจัดการแบบส ารวจออนไลน์) 

5.1 การจัดการแบบส ารวจออนไลน ์
    การสร้างแบบส ารวจออนไลน์ มีข้ันตอนดังนี้ 

  1. คลิกท่ีเมนู Tools >> Poll Management หรือคลิกไอคอน  

  

  2. ระบบจะแสดงหน้าจอบริหารแบบส ารวจออนไลน์ ต้องการเพิ่มแบบส ารวจใหม่ ให้คลิกท่ี 

เพิ่ม เพ่ือสร้างแบบส ารวจใหม่                 

 

รูปที่ 84 แสดงหน้าจอการจดัการแบบส ารวจ 

  3. กรอกหัวข้อแบบส ารวจ รายละเอียด วันที่เริ่มต้น-สิ้นสุด และคลิกปุ่ม ขั้นต่อไป 

 

รูปที่ 85 แสดงหน้าจอสรา้งแบบส ารวจใหม ่  
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  4. ก าหนดตัวเลือกในแบบส ารวจ แล้วคลิกปุ่ม บันทึก หรือหากต้องการลบ ให้คลิกปุ่ม      

หรือ ลบตัวเลือกทั้งหมด 

  5. เมื่อกรอกข้อมูลในแบบส ารวจเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม เสร็จสิ้นการสร้างแบบส ารวจ 

 

รูปที่ 86 แสดงหน้าจอเพิ่มรายละเอียดแบบส ารวจ 

  6. ระบบแจ้งว่าต้องการจบขั้นตอนการสร้างแบบสอบถามหรือไม่ ให้คลิกปุ่ม OK  

  

รูปที่ 87 แสดงหน้าจอยืนยันการจบขั้นตอน 
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  7. ระบบแสดงหัวข้อแบบส ารวจที่บันทึกข้อมูล 

   7.1 เมื่อสร้างแบบส ารวจเสร็จแล้ว ระบบแสดงปุ่ม      เพ่ือให้คลิกอนุมัติแบบ

ส ารวจ และเม่ือคลิกแล้วระบบจะเปลี่ยนเป็นปุ่ม      คลิกเพ่ือดูผลโหวต 

   7.2        คลิกเพ่ือแก้ไขรายละเอียดของแบบส ารวจ 

   7.3        คลิกเพ่ือลบแบบส ารวจ 

   7.4        คลิกเพ่ือสร้างภาษาอ่ืน 

   7.5        คลิกเพ่ือล้างค่าโหวตเป็น 0 (ศูนย์) เพ่ือเริ่มต้นการโหวตใหม่ 

 
รูปที่ 88 แสดงหน้าจอจัดการแบบส ารวจ 

  8. รายชื่อแบบส ารวจออนไลน์ที่ผู้ใช้ได้เพ่ิมข้อมูลแล้ว ระบบจะดึงข้อมูลไปแสดงที่หน้า

เว็บไซต์ส่วนของ บริการข้อมูล เมนูแบบส ารวจออนไลน์ 
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  9. ผู้เยี่ยมชมเว็บไซต์สามารถคลิกตามชื่อแบบส ารวจ เพ่ือตอบแบบส ารวจได้ 

        

 

รูปที่ 89 แสดงหน้าจอแบบส ารวจออนไลน ์  
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6. Form Generator (การบริหารจัดการแบบสอบถามออนไลน์)  

6.1 การสร้างแบบสอบถามออนไลน์  

1. คลิกเมนู Tools >> Form Generator  หรือคลิกไอคอน 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอจัดการแบบสอบถามออนไลน์ดังรูป ต้องการเพิ่มข้อมูลให้คลิกปุ่ม สร้าง

แบบฟอร์ม 

 

รูปที่ 90 แสดงหน้าจอ Form Generator 

3. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลแบบฟอร์มขึ้นมา กรอกข้อมูลแบบสอบถามให้ครบถ้วน แล้ว

คลิกปุ่ม ตกลง 

 

รูปที่ 91 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูแบบสอบถาม 



        คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ ส านักงานการท่องเท่ียวและกีฬาจังหวัด                         หน้า 62 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเท่ียวและกีฬา 

4. ระบบจะแสดงส่วนที่ 1 ของแบบสอบถาม ให้ระบุชื่อส่วนที่ 1 พร้อมค าชี้แจง (ถ้ามี) และ

เลือกรูปแบบค าตอบ เสร็จแล้วคลิกปุ่ม ถัดไป   

 

รูปที่ 92 แสดงหน้าจอสรา้งแบบฟอร์ม 

ในส่วนรูปแบบค าตอบมีให้เลือก 2 รูปแบบ คือ   

• มีค าตอบได้หลายแบบ หมายความว่า แต่ละหัวข้อค าถามมีลักษณะค าตอบให้เลือก 

ต่างกัน เหมาะส าหรับค าถามลักษณะเปิด เช่น ค าถามพ้ืนฐานเกี่ยวกับเพศ วัย อายุ 

สถานภาพ อาชีพ วุฒิการศึกษา เป็นต้น  รูปแบบตัวเลือกจะต่างกันในแต่ละหัวข้อ ซึ่ง

ต้องเหมาะสมกับหัวข้อที่ถามด้วย  

• มีค าตอบรูปแบบเดียว หมายความว่า แต่ละหัวข้อค าถามมีลักษณะค าตอบให้เลือก

เหมือนกันทุกหัวข้อ เป็นรูปแบบเดียวในลักษณะค าถามปิด ส าหรับการวัดระดับต่างๆ 

ซึ่งมีค าตอบให้เลือก เช่น มากที่สุด มาก ปานกลาง น้อย พอใจ ไม่พอใจ ต้องปรับปรุง 

เป็นต้น  รูปแบบตัวเลือกมี 2 รูปแบบ คือ     check box และ     radio box พร้อมทั้ง

ก าหนดว่ามีค าตอบกี่ข้อ   
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4.1 แบบมีค าตอบได้หลายแบบ (แต่ละค าถามมีค าตอบไม่เหมือนกัน) 

1. คลิกปุ่ม เพิ่มค าถาม  

 

รูปที่ 93 แสดงหน้าจอการเพิ่มข้อมูลค าถาม 

2. ใส่รายละเอียดค าถาม และคลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 94 แสดงหน้าจอการเพิ่มรายละเอยีดค าถาม 

 

 

 

อธิบาย ชนิดค าตอบมีให้เลือก 7 แบบ ดังนี้ 
1. แบบ Radio Box เลือกค าตอบได้เพียงค าตอบเดียว (ผู้ตอบพิมพ์ค าตอบอื่นได้เองด้วย) 
2. แบบ Check Box เลือกค าตอบได้มากกว่า 1 ข้อ 
3. แบบ List Box เลือกค าตอบได้เพียงค าตอบเดียว 
4. แบบ Text Box ผู้ตอบกรอกค าตอบเอง 
5. แบบ Browse File เลือกค าตอบโดยอนุญาตให้น าเข้าไฟล์ 
6. แบบ Calendar เลือกค าตอบรูปแบบวันที่จากปฏิทินของระบบ 
7. แบบ Area เลือกรูปแบบพ้ืนที่ (จังหวัดและอ าเภอ) 
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1. แบบ Radio Box เลือกค าตอบได้เพียงค าตอบเดียว 

 

รูปที่ 95 แสดงหน้าจอตัวอย่างค าตอบแบบ Radio Box 

2. แบบ Check Box เลือกค าตอบได้มากว่า 1 ค าตอบ 

 

รูปที่ 96 แสดงหน้าจอตัวอย่างค าตอบแบบ Check Box  

3. แบบ List Box เลือกค าตอบเพียงค าตอบเดียวจากใน list box ที่ก าหนดไว้ 

 

รูปที่ 97 แสดงหน้าจอตัวอย่างรูปแบบค าตอบ list box 
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4. แบบ Text Box ให้ผู้ตอบค าถามใส่รายละเอียดเอง 

 

รูปที่ 98 แสดงหน้าจอตัวอย่างรูปแบบค าตอบ Text box 

5. แบบ Browse File เลือกค าตอบโดยอนุญาตให้น าเข้าไฟล์ข้อมูล 

 

รูปที่ 99 แสดงหน้าจอการยกตัวอย่างรูปแบบค าตอบ Browse File 

6. แบบ Calendar เลือกค าตอบรูปแบบวันที่จากปฏิทินของระบบ 

 

รูปที่ 100 แสดงหน้าจอตัวอย่างรปูแบบค าตอบ Calendar (ให้เลือกวันท่ี) 
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7. แบบ Area เลือกรูปแบบพ้ืนที่ (จังหวัดและอ าเภอ) 

 

รูปที่ 101 แสดงหน้าจอตัวอย่างรปูแบบค าตอบ Area 
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22.1.1 การเพิ่มส่วนใหม่  

1. คลิกปุ่ม เพิ่มส่วนใหม่ 

 

รูปที่ 102 แสดงหน้าจอการเพิ่มขอ้มูลส่วนใหม ่

   2. กรอกข้อมูล ได้แก่ ส่วนที่ ชื่อส่วน และค าชี้แจง (ถ้ามี) แล้วคลิกเลือกรูปแบบ

ค าตอบ(ยกตัวอย่างการเลือกมีค าตอบรูปแบบเดียว เป็นแบบ Radio Box มีจ านวน 4 ค าตอบต่อ 1 ข้อ) 

3. เมื่อกรอกข้อมูลของส่วนเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 103 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลส่วนใหม ่
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4.2 แบบมีค าตอบรูปแบบเดียว (ค าถามทุกข้อมีค าตอบแบบเดียวกัน) 

1. คลิกปุ่ม เพิ่มค าถาม  

 

รูปที่ 104 แสดงหน้าจอการเพิ่มค าถาม 

2. กรอกรายละเอียดค าถาม พร้อมระบุท้ังค าถามและค าตอบ แล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 105 แสดงหน้าจอการกรอกรายละเอียดค าถาม-ค าตอบ 
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*หมายเหตุ   

- การตอบค าถามรูปแบบเดียวนี้เป็นการตอบเชิงแสดงความคิดเห็น รูปแบบค าตอบเป็น

ความพอใจหรือคะแนน เช่น ดีมาก ดี ปานกลาง พอใช้ ไม่แน่ใจ เป็นต้น 

- ค าถามข้อต่อไป เมื่อคลิกปุ่ม เพิ่มค าถาม ระบุเพียงค าถาม ไม่ต้องใส่รายละเอียดค าตอบ

แล้ว  

 

รูปที่ 106 แสดงหน้าจอการสร้างค าถามในส่วนท่ี 2 
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การปรับปรุงข้อมูลแบบสอบถาม  

1. ในส่วนข้อมูลเบื้องต้นแบบฟอร์ม สามารถแก้ไขข้อมูลต่างๆ ได้แก่ 

- วันที่เริ่มต้น-สิ้นสุดของแบบสอบถาม โดยเลือกจากไอคอน       ปฏิทิน  

- เลือกหน้าเว็บเพจเมื่อตอบแบบสอบถามเสร็จ 

- ข้อความตอบรับเมื่อตอบค าถามเสร็จ 

- เอกสารแนบ (ถ้ามี) 

- e-mail ตอบกลับเมื่อมีผู้ตอบแบบสอบถาม 

   2. เมื่อแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว คลิกปุ่ม ปรับปรุงข้อมูล 

 

รูปที่ 107 แสดงหน้าจอการสร้างแบบฟอร์ม 
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2. รายละเอียดแบบสอบถาม สามารถแก้ไขข้อมูลได้ดังนี้ 

- หัวข้อแบบสอบถาม คลิกปุ่ม แก้ไขหัวข้อ 

 

รูปที่ 108 แสดงหน้าจอรายละเอยีดแบบสอบถาม 

- เมื่อแก้ไขเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 109 แสดงหน้าจอแก้ไขส่วนหัวข้อ  
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- การแก้ไขส่วนแบบสอบถาม โดยคลิกปุ่ม แก้ไขส่วนที่... 

 

รูปที่ 110 แสดงหน้าจอแบบสอบถาม 

- แก้ไขข้อมูลของส่วน เมื่อแก้ไขเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 111 แสดงหน้าจอการแก้ไขส่วน 
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- แก้ไขข้อค าถาม หรือค าตอบ แก้ไขได้โดยคลิกปุ่ม แก้ไขข้อที่..., แก้ไขค าตอบที่...  

 

รูปที่ 112 แสดงหน้าจอรายละเอยีดแบบสอบถาม 

   - เมื่อแก้ไขเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 113 แสดงหน้าจอแก้ไขค าตอบ 

 

  



        คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ ส านักงานการท่องเท่ียวและกีฬาจังหวัด                         หน้า 74 

ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเท่ียวและกีฬา 

- การเรียงล าดับค าถามในแต่ละส่วน โดยระบุต าแหน่งในช่องที่ก าหนด แล้วคลิก

ปุ่ม ปรับปรุงข้อมูล 

 

รูปที่ 114 แสดงหน้าจอรายละเอยีดแบบสอบถาม 

- การลบค าถามแต่ละส่วน คลิก check box ข้อที่ต้องการลบ แล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 115 แสดงหน้าจอรายละเอยีดแบบสอบถาม 
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- การเรียกดูหน้าจอแบบสอบถาม ให้คลิกปุ่ม เรียกดู 

 

รูปที่ 116 แสดงหน้าจอรายละเอยีดแบบสอบถาม 

 

รูปที่ 117 แสดงหน้าจอเรียกดูแบบสอบถาม 
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6.2 การจัดการแบบสอบถามออนไลน์ที่หน้าหลัก Form Generator 

 

รูปที่ 118 แสดงหน้าจอแบบสอบถาม 

       ปุ่ม Save as หรือการบันทึกเป็นแบบสอบถาม 

       ปุ่มแก้ไขข้อมูลแบบสอบถาม 

       ปุ่มอนุมัติแบบสอบถาม หากอนุมัติแล้ว สถานะจะเปลี่ยนจากรออนุมัติ เป็นอนุมัติ

แล้ว และไอคอนจะเปลี่ยนเป็น  ทันที สามารถคลิกเพ่ือเรียกดูผลการส ารวจ 

       ปุ่มจัดกลุ่มของแบบสอบถาม โดยเลือกชื่อรายบุคคล หรือแผนก/หน่วยงาน  

        ปุ่มเรียกดูและสั่งพิมพ์แบบสอบถาม  

     การลบข้อมูลแบบสอบถาม ให้คลิกที่ Check box ในช่อง ลบ จากนั้นคลิกปุ่ม ลบ 

 

รูปที่ 119 แสดงหน้าจอแบบสอบถาม 
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7. Calendar Management (การบริหารจัดการปฏิทินกิจกรรมออนไลน์) 

  ใช้ส าหรับการบันทึกกิจกรรมต่างๆ ของหน่วยงาน มีวิธีการใช้งานดังนี้ 

 

 1. คลิกท่ีไอคอน   จากหน้าหลักระบบบริหารเว็บไซต์  
 

 2.  ระบบจะแสดงหน้าจอการจัดการปฏิทินกิจกรรม Calendar Management 

 

รูปที่ 120 แสดงหน้าจอจัดการปฏทิินกิจกรรม 
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7.1 การจัดการหมวดปฏิทินกิจกรรม 

 7.1.1 การเพิ่มหมวดปฏิทินกิจกรรม  

  1. คลิกท่ีแท็บ หมวดกิจกรรม จากนั้นคลิกปุ่ม เพิ่มหมวดกิจกรรม 

 
รูปที่ 121 แสดงหน้าจอรายการหมวดปฏิทินกิจกรรม 

  2. กรอกชื่อหมวดกิจกรรม เลือกสีของหมวด และตั้งค่าสิทธิ์การใช้งาน 

  3. คลิกปุ่ม บันทึก ระบบจะแจ้งว่าได้ท าการบันทึกเรียบร้อยแล้ว  

 

รูปที่ 122 แสดงหน้าจอเพิ่มหมวดปฏิทินกิจกรรม 

 ค าอธิบายปุ่มใช้งาน 

  - ปุ่ม      ใช้ส าหรับแก้ไขข้อมูล  

  - ปุ่ม      ใช้ในการลบข้อมูล 

  - ปุ่ม      ใช้ส าหรับสร้างภาษาอ่ืน 

  - ปุ่ม      ใช้ส าหรับเพ่ิมข้อมูลหมวดย่อย  
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 7.1.2 การเพิ่มหมวดปฏิทินกิจกรรมย่อย  

  1. คลิกไอคอน  ตามรายชื่อหมวดกิจกรรมหลักที่ต้องการ  

 

รูปที่ 123 แสดงหน้าจอรายการหมวดปฏิทินกิจกรรม 

  2. กรอกข้อมูลกิจกรรมย่อย แล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 124 แสดงหน้าจอเพิ่มหมวดปฏิทินกิจกรรมย่อย 
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7.2 การจัดการปฏิทินกิจกรรม 

ข้อมูลกิจกรรมที่บันทึกในหน่วยงานของท่าน จะไปปรากฏที่ปฏิทินกิจกรรมของเว็บไซต์ส านักงาน

ปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬาโดยอัตโนมัติ 

 7.2.1 การเพิ่มปฏิทินกิจกรรม 

  1. คลิกแท็บ กิจกรรมทั้งหมด จากนั้นคลิกปุ่ม เพิ่มกิจกรรม 

 
รูปที่ 125 แสดงหน้าจอรายการปฏิทินกิจกรรม 

  2. กรอกข้อมูลของปฏิทินกิจกรรมลงไปดังนี้ 

   2.1) กรอกชื่อกิจกรรม 

   2.2) เลือกหมวดกิจกรรมจาก List Box 

   2.3) รายละเอียด 

 

รูปที่ 126 แสดงหน้าจอเพิ่มปฏิทนิกิจกรรม 
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   2.4) ต้องการให้แสดงเหตุการณ์ตั้งแต่วันเริ่มต้นจนถึงวันสิ้นสุดให้คลิกท่ี Check box  

 
   2.5) เลือกวันที่เริ่ม จากไอคอนปฏิทิน  

   2.6) เลือกวันที่สิ้นสุด จากไอคอนปฏิทิน 

 
 

   2.7) เลือกชื่อผู้รับผิดชอบ (ถ้ามี) โดยคลิกเลือกจากไอคอน 

   2.8) เลือกหน่วยงานที่รับผิดชอบ (ถ้ามี) โดยคลิกเลือกจากไอคอน 

 

รูปที่ 127 แสดงหน้าจอเพิ่มปฏิทนิกิจกรรม 

   2.9)  เลือกหน้าเว็บ/แฟ้มเอกสารที่เก่ียวข้อง  
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   2.10) กรณีเลือกหน้าเว็บ ให้คลิกเลือกหน้าเว็บ จากไอคอน   

 
   2.11) กรณีเลือกไฟล์ ให้น าเข้าไฟล์ 

 
   2.12) ก าหนดวันที่แสดง (กรณีท่ีไม่ระบุวันที่แสดง ระบบจะแสดงกิจกรรมโดยไม่มี

ก าหนด)   

 
 

   2.13) กิจกรรมที่มีลักษณะซ้ ากัน : ระบุหากกิจกรรมนั้นๆ เป็นกิจกรรมซ้ ากัน  
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  3. เมื่อกรอกรายละเอียดปฏิทินกิจกรรมเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 128 แสดงหน้าจอเพิ่มปฏิทนิกิจกรรม 

  4. ระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิก OK  

 

รูปที่ 129 แสดงหน้าจอแจ้งบันทึกข้อมูลเรยีบร้อย 

  5. แสดงรายการปฏิทินกิจกรรมที่ได้เพ่ิมเข้ามา สามารถแก้ไข ลบข้อมูลได้ 

 

รูปที่ 130 แสดงหน้าจอปฏิทินกิจกรรม 
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 7.2.2 การแก้ไขข้อมูลปฏิทินกิจกรรม   

  1. คลิกท่ีไอคอน แก้ไข      ตามรายชื่อกิจกรรมที่ต้องการ 

 

รูปที่ 131 แสดงหน้าจอรายการปฏิทินกิจกรรม 

  2. จากนั้นแก้ไขข้อมูลกิจกรรม เมื่อแก้ไขเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 132 แสดงหน้าจอแก้ไขปฏิทนิกิจกรรม 
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 7.2.3 การลบข้อมูลปฏิทินกิจกรรม  

  1. คลิกท่ีไอคอน  ลบ ตามรายชื่อกิจกรรมที่ต้องการ 

 

รูปที่ 133 แสดงหน้าจอรายการปฏิทินกิจกรรม 

 

  2. คลิกปุ่ม OK เพ่ือยืนยันการลบกิจกรรม หรือหากต้องการยกเลิก ให้คลิกปุ่ม Cancel 

 

รูปที่ 134 แสดงหน้าจอยนืยันการลบปฏิทินกิจกรรม 
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8. Video Management (การบริหารข้อมูลวิดีโอ) 

เป็นการบริหารจัดการวิดีโอของเว็บไซต์ ซึ่งสามารถเพ่ิมข้อมูลวิดีโอที่เก่ียวข้อง โดยคัดลอกลิ้งค์จาก 

Youtube มาใส่ในระบบได้ 

 การเข้าใช้งานเมนู Video Management มีข้ันตอนดังนี้ 

 1. คลิกเมนู Tools >> VDO หรือคลิกท่ีไอคอน  

 

 2. ระบบแสดงหน้าจอบริหาร Video  

 
รูปที่ 135 แสดงหน้าจอข้อมูลกลุม่ VIDEO  
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8.1 การเพิ่มข้อมูลวดิีโอ 

 การเพ่ิมข้อมูลคลิปวิดีโอ มีขั้นตอนดังนี้ 

 1. คลิกเลือกชื่อกลุ่มมัลติมีเดียดังรูป 

 

รูปที่ 136 แสดงหน้าจอข้อมูลกลุม่ VIDEO 

 

 2. ระบบจะเปิดหน้าข้อมูล Video จากนั้นคลิกปุ่ม เพิ่ม VIDEO ในกลุ่ม 

 

รูปที่ 137 แสดงหน้าจอข้อมูลรายช่ือกลุ่ม Video 
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 3. ใส่รายละเอียดของวิดีโอลงไป 

  3.1) กรอกชื่อวิดีโอ 

  3.2) ระบทุี่มา URL ของแหล่งที่มา 

  3.3) รายละเอียด 

  3.4) กลุ่มหมวดวิดีโอ 

  3.5) เลือกประเภทการน าเข้าไฟล์ Video : สามารถเพ่ิมวิดีโอได้ 2 วิธี คือ 1. เลือกไฟล์จาก

เครื่อง หรือ 2. กรอก URL ของ Youtube ลงไป 

  3.6) น าเข้ารูปภาพปกวิดีโอ 

 

รูปที่ 138 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูล Video 
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  กรณีเลือกไฟล์จากเครื่อง  

  - ให้เลือกไฟล์วิดีโอ ประเภทไฟล์ที่สามารถใช้ได้คือ mp4 เท่านั้น ขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 

100000 KB 

  - น าเข้าภาพปกวิดีโอ ประเภทไฟล์ที่สามารถใช้ได้คือ jpg, gif, png และ bmp เท่านั้น 

ขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 100000 KB. 

 

รูปที่ 139 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูล Video 

 กรณีเลือกไฟล์จาก Youtube  

  - ให้คัดลอก URL ของ Youtube เสียก่อน 

  - ใส่ URL ของ Youtube ลงไป 

 

รูปที่ 140 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูล Video 
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 4. เมื่อกรอกรายละเอียดของวิดีโอเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 141 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูล Video 

 

 5. ระบบแจ้งว่าได้เพ่ิมข้อมูลแล้ว คลิกปุ่ม OK 

 

รูปที่ 142 แสดงหน้าต่างแจ้งเพิ่มขอ้มูลเรยีบร้อย 
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 6. ระบบแสดงรายการวิดีโอที่เพ่ิมแล้ว สามารถแก้ไขข้อมูลโดยคลิกปุ่ม แก้ไข   หรือลบข้อมูล โดย

คลิกเลือกตามชื่อวิดีโอ แล้วคลิกปุ่ม Delete 

 

รูปที่ 143 แสดงหน้าจอข้อมูลรายช่ือ Video 
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8.2 การแก้ไขข้อมลูวิดโีอ 

 1. สามารถแก้ไขข้อมูล Video โดยคลิกท่ีปุ่ม  ตามรายชื่อวิดีโอที่ต้องการ 

 
รูปที่ 144 แสดงหน้าจอข้อมูลรายช่ือ Video 

 2. แก้ไขข้อมูลวิดีโอตามต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 145 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมลู Video 
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8.3 การลบข้อมูลวิดีโอ 

 1. ให้คลิกท่ี Check box ในคอลัมน์ Delete ตามรายชื่อ Video ที่ต้องการลบ  

 2. คลิกปุ่ม ลบ   

 

 

รูปที่ 146 แสดงหน้าจอการลบข้อมูลรายชื่อ Video 

 

 3. ให้คลิกปุ่ม OK เพ่ือลบข้อมูล หรือหากต้องการยกเลิกให้คลิกปุ่ม Cancel 

 

รูปที่ 147 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการลบข้อมลู Video 
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9. การบริหารจัดการเรื่องร้องเรียน (Complaint) 

การบริหารจัดการเรื่องร้องเรียน ผู้ดูแลระบบเว็บไซต์หน่วยงาน สามารถเพ่ิมหัวข้อเรื่องที่ต้องการ

ติดต่อหน่วยงาน/ e-Service ส าหรับให้ผู้เยี่ยมชมเว็บไซต์เลือกเพ่ือส่งข้อมูลเข้ามา 

 

รูปที่ 148 แสดงหน้าจอติดต่อส านกังาน 
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9.1 การเพิ่มหัวข้อเรื่องร้องเรียน 

 1. คลิกเมนู Tools >> Complain 

 
 2. ระบบแสดงหน้าจอข้อมูลเรื่องที่ต้องการติดต่อ ซึ่งเป็นหัวข้อที่มีเหมือนกับท่ีเว็บไซต์  

 3. หากต้องการเพ่ิมหัวข้อเรื่องที่ต้องการติดต่อ ให้คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มเรื่องที่ต้องการติดต่อ 

 

รูปที่ 149 แสดงหน้าจอข้อมูลเรื่องที่ต้องการติดต่อ 
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 4. กรอกชื่อเรื่องที่ต้องการติดต่อ และอีเมล์ จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 150 แสดงหน้าจอเพิ่มเรื่องทีต่้องการติดต่อ 

 

 5. ผู้ใช้สามารถแก้ไขข้อมูล   ลบ  และเรียกดูข้อมูลผู้ส่งเรื่องร้องเรียนเข้ามา  

 

รูปที่ 151 แสดงหน้าจอเรื่องร้องเรียน 

 6. เมื่อคลิกปุ่ม ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดเรื่องร้องเรียนขึ้นมา 

 

รูปที่ 152 แสดงหน้าจอรายละเอยีดเรื่องร้องเรียน 
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10. E-News Letter Management (การบริหารจัดการจดหมายข่าว)  

10.1 การจัดการกลุม่จดหมายข่าว 

 10.1.1 การเพิ่มกลุ่มจดหมายข่าว  

  1. คลิกท่ีเมนู Tools >> E-News Letter Management 

 
 

  หรือคลิกไอคอน   จากหน้าหลักของระบบบริหารเว็บไซต์ 

 

  2. คลิกท่ีแท็บ กลุ่มข่าว  

 

รูปที่ 153 แสดงหน้าจอการจัดการจดหมายข่าว 
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  3. จากนั้นคลิก สร้างกลุ่มข่าวใหม่  

 

รูปที่ 154 แสดงหน้าจอกลุ่มข่าว 

  4. คลิกกลุ่มข่าวที่ก าหนดให้ผู้สมัครรับข่าวสารเลือก แล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

  

รูปที่ 155 แสดงหน้าจอรายการกลุ่มข่าว 
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10.2 การบริหารสมาชกิ  
 1. คลิกท่ีแท็บ สมาชิก จะแสดงรายชื่อสมาชิกท่ีได้ลงทะเบียนสมัครรับข่าวสารที่หน้าเว็บไซต์ 

 
รูปที่ 156 แสดงหน้าจอสมัครรับขา่วสารที่หน้าเว็บไซต ์

 2. เข้าสู่ระบบบริหารเว็บไซต์ ในส่วนของ E-News Letter ให้คลิกท่ีแท็บ สมาชิก  

 
รูปที่ 157 แสดงหน้าจอ E-News Letter Management 

 3. ระบบจะแสดงรายชื่อสมาชิกท่ีลงทะเบียนรับข่าวสารขึ้นมา สามารถท าการอนุมัติรายชื่อสมาชิกให้

ใช้งานได้ ให้เลือกเป็น Yes แล้วคลิกปุ่ม ปรับปรุงข้อมูล 

 

รูปที่ 158 แสดงหน้าจอรายชื่อสมาชิกท่ีได้สมคัร 

 3. จากนั้นคลิกปุ่ม OK เพ่ือยืนยันการอนุมัติสมาชิก  

 
รูปที่ 159 แสดงหน้าจอยืนยันการอนุมัติสมาชิก 

 4. สามารถดูข้อมูลกลุ่มข่าวที่สมาชิกเลือกรับข่าวสารได้ โดยคลิกปุ่ม   
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11. E-Books Management (การบริหารจัดการหนังสืออิเล็กทรอนิกส์) 

 เมนู E-book Management ใช้ส าหรับบริหารจัดการหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (e-Book) ของเว็บไซต์

หน่วยงาน จากหน้าเว็บไซต์ของส านักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด ข้อมูล E-Book จะอยู่ภายใต้เมนู 

บริการข้อมูล >> E-Book หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ออนไลน์ 

 
รูปที่ 160 แสดงหน้าจอเมนูบริการข้อมูล 

  - แสดงข้อมูล E-Book หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ออนไลน์ 

 

รูปที่ 161 แสดงหน้าจอข้อมูลช่ือกลุ่ม E-Books  
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 การเข้าใช้งานเมนู E-book Management วิธีใช้งานดังนี้ 

1. คลิกเมนู Tools >> E-Book หรือคลิกไอคอน      ที่หน้าหลักของระบบบริหารเว็บไซต์ 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอ E-Book Management สามารถจัดการข้อมูล E-Book 3 แท็บ คือ 

• การจัดการกลุ่ม E-Book 

• ก าหนดความจุไฟล์ 

• การจัดการขนาดไฟล์ 

 

รูปที่ 162 แสดงหน้าจอการบริหารจัดการหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์
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11.1 การจัดการกลุม่ E-Book  

1. คลิกที ่เพิ่มกลุ่ม E-Book   

 

รูปที่ 163 แสดงหน้าจอการบริหารจัดการหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

2. กรอกชื่อกลุ่ม E-Book  

3. คลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 164 แสดงหน้าจอการเพิ่มกลุ่มหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

4. ระบบแสดงรายชื่อกลุ่ม E-book ที่เพ่ิมขึ้นมา 

 

รูปที่ 165 แสดงหน้าจอข้อมูลกลุม่หนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

5. ต้องการแก้ไขข้อมูล คลิกไอคอน      แล้วแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ 

6. ต้องการลบข้อมูล ให้คลิกไอคอน      แล้วคลิกปุ่ม OK เพ่ือยืนยันการลบข้อมูล 
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11.2 การจัดการ E-Book  

 11.2.1 การเพิ่มข้อมูล E-Book  

1. คลิกเลือกกลุ่ม E-Book ที่ต้องการ 

 

รูปที่ 166 แสดงหน้าจอข้อมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

2. จากนั้นคลิก เพิ่ม E-Book 

 

รูปที่ 167 แสดงหน้าจอข้อมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

3. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิม E-Book ดังนี้ 

 

รูปที่ 168 แสดงหน้าจอการเพิ่มขอ้มูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์  
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กรอกข้อมูล ได้แก่ กรอกชื่อ E-Book รายละเอียด เลือกขนาด (ถ้าเลือก Custom ก าหนด

ความกว้างและความสูงเป็น pixel ด้วย) เลือกกลุ่ม E-Book (ถ้าต้องการเปลี่ยนกลุ่ม E-Book) กรอก

ผู้สร้าง E-Book ระบุขนาด น าเข้าภาพหน้าปก และก าหนดสถานะ (แสดงบนหน้าเว็บ หรือยังไม่

ต้องการแสดง) 

4. คลิกปุ่ม บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล E-Book หรือต้องการยกเลิกการสร้าง คลิกปุ่ม ยกเลิก                                 

 

รูปที่ 169 แสดงหน้าจอการเพิ่มขอ้มูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์
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5. เมื่อคลิกบันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับจัดการ E-Book  

5.1) การเพ่ิมหน้า E-Book โดยน าเข้าจากไฟล์ PDF ขนาดไม่เกิน 60 M หรือไฟล์ภาพ 

นามสกุล GIF, PNG, JPG, JPEG ขนาดไฟล์ไม่เกิน 1000 K  

 

รูปที่ 170 แสดงหน้าจอการเพิ่มขอ้มูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์
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5.2) จ านวนไฟล์ที่ Upload ระบุจ านวนหน้าหนังสือตามต้องการอัปโหลด แล้วคลิกปุ่ม OK 

ระบบจะแสดงช่อง Browse ตามจ านวนที่ระบุ  

 

รูปที่ 171 แสดงหน้าจอการเพิ่มขอ้มูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

 

5.3) เมื่อเลือกไฟล์เรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม Save 

 

รูปที่ 172 แสดงหน้าจอการน าเข้าไฟล์เอกสารหรือรูปภาพ  
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6. ระบบแสดงจ านวนไฟล์ที่น าเข้าดังรูป  

 

รูปที่ 173 แสดงหน้าจอข้อมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

6.1) ต้องการเปิดดูไฟล์รูปภาพ คลิกไอคอน    ระบบจะแสดงหน้าจอรูปภาพ   

 

รูปที่ 174 แสดงหน้าจอรูปภาพท่ีน าเข้า  
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7. การเรียกดูรูปแบบ E-Book คลิกปุ่ม แสดง E-Book  

 

8. ระบบจะแสดง E-Book ดังรูป 

  

รูปที่ 175 แสดงหน้าจอการเรยีกดหูนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

การจัดการ E-book ส่วนนี้จะแสดงรายชื่อ E-Book ในกลุ่ม สามารถจัดการข้อมูลได้ดังนี้  

1.       ปรับปรุงหน้า จัดการหน้า E-Book  

2.       แสดงผล เรียกดูรูปแบบ E-Book  

3.       ปรับปรุง E-Book แก้ไขข้อมูล E-Book  

4.       ลบข้อมูล ลบข้อมูล E-Book เล่มนั้น  
 

 

รูปที่ 176 แสดงหน้าจอข้อมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์
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12. ระบบสร้างกราฟ 

 เมนูระบบกราฟ ใช้ส าหรับเรียกดูข้อมูลกราฟข้อมูลต่างๆ ของหน่วยงาน จากหน้าเว็บไซต์ของ

ส านักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด ข้อมูลกราฟจะอยู่ภายใต้เมนู บริการข้อมูล >> จ านวนนักท่องเที่ยว/ 

รายได้จากการท่องเที่ยว 

 
รูปที่ 177 แสดงหน้าจอเมนูบริการข้อมูล 

 

รูปที่ 178 แสดงหน้าจอข้อมูลกราฟท้ังหมด 
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 การเข้าใช้งานเมนูระบบกราฟ วิธีใช้งานดังนี้ 

  1. คลิกเมนู Tools >> Graph หรือคลิกไอคอน  

 

รูปที่ 179 แสดงหน้าหลักระบบบริหารเว็บไซต ์

 2. ระบบจะแสดงหน้าจอระบบสร้างกราฟ การสร้างกราฟใหม่ ให้คลิกที่ สร้างกราฟ 

 

รูปที่ 180 แสดงหน้าจอระบบสร้างกราฟ 
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 3. จากนั้นคลิกท่ี Data sheet 

 

รูปที่ 181 แสดงหน้าจอระบบสร้างกราฟ 

 4. ระบบแสดงหน้าการตั้งค่ากราฟ กรอกรายละเอียดกราฟ (Graph Setting) จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 

รูปที่ 182 แสดงหน้าจอ Graph Settings 
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  5. คลิกแท็บ Graph Style เลือกประเภทกราฟ แล้วคลิกปุ่ม Save 

 

รูปที่ 183 แสดงหน้าจอ Graph Style 

6. คลิกแท็บ Graph Data  

  กรอกรายละเอียดกราฟและแกน ก าหนดสีกราฟ แล้วคลิกปุ่ม Save 

 

รูปที่ 184 แสดงหน้าจอ Graph Data 
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7. คลิกแท็บ Graph Preview ดูรูปแบบกราฟท่ีสร้าง  

  คลิก Close เพ่ือส่งออกไปยังหน้าเว็บเพจ  

 

รูปที่ 185 แสดงหน้าจอ Graph Preview  
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8. ตรวจสอบความถูกต้องของกราฟ สามารถแก้ไข และลบกราฟ โดยคลิก Data Sheet หรือ

เลือกชื่อกราฟที่ต้องการแก้ไข ระบบจะแสดงกราฟที่ได้บันทึกดังรูป 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 186 แสดงหน้าจอ Graph Preview 

 

 


