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วิธีการซื้อหรือจ้าง
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560
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จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี

ขอความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างฯ

หัวหน้าหน่วยของรัฐให้ความเห็นชอบ

ประกาศแผนจัดซื้อจัดจ้างฯ 
3 ช่องทาง

Websiteกรมบัญชีกลาง/หน่วยงาน/
ปิดประกาศ ณ หน่วยงาน

ดำเนินการตามขั้นตอน

ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง
ทำรายงานขอซื้อ/ขอจ้าง

ดำเนินการจัดหาตามวิ ธีที่กำหนด

ขออนุมัติสั่งซื้อ/จ้าง

การทำสัญญา

การตรวจรับพัสดุ

การบริ หารพัสดุ
(การเก็บรักษา บันทึก ควบคุม จำหน่าย)

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน 6



วิ ธีการซื้อหรื อจ้างวิ ธีการซื้อหรื อจ้าง

มี 3 วิธีมี 3 วิธี

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market)

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)

วิธีสอบราคา

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน 7



สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

การเผยแพร่ การเผยแพร่ ร่างขอบเขตของงานร่างขอบเขตของงาน

e-market

e-bidding

สอบราคา

จ้างที่ปรึกษา

จ้างออกแบบ
หรือควบคุมงาน

- วงเงิน 5 แสนบาทแต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท- วงเงิน 5 แสนบาทแต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท  
แล้วแต่ดุลพินิจแล้วแต่ดุลพินิจ

- วงเงินเกิน 5 ล้านบา- วงเงินเกิน 5 ล้านบาท ให้เผยแพร่เพื่อท ให้เผยแพร่เพื่อ
รับฟังความคิดเห็นรับฟังความคิดเห็น





อาจนำร่างประกาศและเอกสารฯเผยแพร่เพื่ออาจนำร่างประกาศและเอกสารฯเผยแพร่เพื่อ
รับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ  

ก่อนก็ได้ก่อนก็ได้
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e-market
เผยแพร่ประกาศและเอกสารเผยแพร่ประกาศและเอกสาร

ไม่น้อยกว่า 3 วันไม่น้อยกว่า 3 วัน

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

การเผยแพร่ การเผยแพร่ ประกาศและเอกสารเชิญชวนประกาศและเอกสารเชิญชวน และ และ          
  การขายหรื อให้เอกสารการขายหรื อให้เอกสาร

e-bidding

- การให้หรือขายเอกสารให้ดำเนินการไปพร้อมกับ- การให้หรือขายเอกสารให้ดำเนินการไปพร้อมกับ                
การเผยแพร่ประกาศและเอกสารการเผยแพร่ประกาศและเอกสาร

- วงเงิน 5 แสนบาทแต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท- วงเงิน 5 แสนบาทแต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท
เผยแพร่ไม่น้อยกว่า 5 วันทำการเผยแพร่ไม่น้อยกว่า 5 วันทำการ

- เกิน 5 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท- เกิน 5 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท
เผยแพร่ไม่น้อยกว่า 10 วันทำการเผยแพร่ไม่น้อยกว่า 10 วันทำการ

- เกิน 10 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 50 ล้านบาท- เกิน 10 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 50 ล้านบาท
เผยแพร่ไม่น้อยกว่า 12 วันทำการเผยแพร่ไม่น้อยกว่า 12 วันทำการ

- เกิน 50 ล้านบาท- เกิน 50 ล้านบาท  
เผยแพร่ไม่น้อยกว่า 20 วันทำการเผยแพร่ไม่น้อยกว่า 20 วันทำการ

สอบราคา - การให้หรือขายเอกสารให้ดำเนินการไปพร้อมกับ- การให้หรือขายเอกสารให้ดำเนินการไปพร้อมกับ                
การเผยแพร่ประกาศและเอกสารการเผยแพร่ประกาศและเอกสาร

- เผยแพร่ไม่น้อยกว่า 5 วันทำการ- เผยแพร่ไม่น้อยกว่า 5 วันทำการ
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สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

e-Market

ผู้ค้าภาครัฐผู้ค้าภาครัฐ

ข้อมูลสินค้า
- รหัสสินค้า
(UNSPSC)
- คุณสมบัติ

e-cataloge-catalog

MarketMarket

NEXT

ผู้ค้าตอบกลับผู้ค้าตอบกลับ

ใบเสนอราคา
- สินค้า 
- ราคา
- ฯลฯ

ผู้ชนะการเสนอราคาผู้ชนะการเสนอราคา ปร
ะกา

ศ
ปร

ะกา
ศ

NEXT

ประกาศ
 สินค้า 

- คุณสมบัติสินค้า
- จำนวน

ผู้ค้า
- คุณสมบัติ

- ฯลฯ

หน่วยงานชองรัฐหน่วยงานชองรัฐ
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สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

วิ ธีการตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
Electronic Market : e-Market

วิ ธีการตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 

   ได้แก่ การจัดหาพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะที่ไม่ซับซ้อน
เป็นสินค้าหรือบริการทั่วไปมีมาตรฐานซึ่งกำหนดให้ส่วนราชการ
จัดซื้อสินค้าหรืองานจ้างที่กำหนดไว้ในระบบ e-catalog
กระทำได้ 2 ลักษณะ ดังนี้ 

   1. การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา ได้แก่การจัดหาพัสดุครั้งหนึ่งซึ่ง      
มีราคาเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท

   2. การเสนอราคาโดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์ ได้แก่ การจัดหาพัสดุ
ครั้งหนึี่ง ซึ่งมีราคาเกิน 5,000,000 บาท
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สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

การจัดทำเอกสารซื้อหรื อจ้างด้วยวิ ธี e-Market

   ให้เจ้าหน้าที่จัดทำเอกสารการซื้อหรือจ้างด้วยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายฯกำหนด

     การจัดทำเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตามวรรคหนึ่ง ถ้าจำเป็น
ต้องมีข้อความหรือรายงานแตกต่างไปจากแบบที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด
โดยมีสาระสำคัญตามที่กำหนดไว้ในแบบและไม่ทำให้หน่วยงานของรัฐเสียเปรียบก็
ให้กระทำได้ เว้นแต่หัวหน้าหน่วยงานประกาศเชิญชวนดังกล่าวไปให้สำนักงาน
อัยการสูงสุดตรวจพิจารณาก่อน
     การกำหนดวัน เวลา การเสนอราคาในเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเผย
แพร่ตามวรรคหนึ่ง ให้กำหนดเป็นวันถัดไปจากวันสุดท้ายของระยะเวลาการเผย
แพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างโดยกำหนดเป็นวัน เวลา ทำการเท่านั้น และ
เวลาในการเสนอราคาให้ถือตามเวลาของระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์
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      ขั้นตอนวิธี e-Market

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

           เจ้าหน้าที่จัดทำเอกสารการซื้อหรือการจ้างด้วย              
วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ พร้อมประกาศเชิญชวน

 จัดพิมพ์รายงานขอซื้อขอจ้าง ร่างประกาศและร่างเอกสารฯ
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่

   ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ดำเนินการเผยแพร่
ประกาศและเอกสารซื้อหรื อจ้าง          
 ด้วยวิ ธี e-Market ในระบบเครื อข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และหน่วย
งานของรัฐ เป็นเวลา ไม่น้อยกว่า 3 วัน
ทำการ และปิดประกาศโดยเปิดเผย       
 ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานรัฐ
นั้น

เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ

   ส่งกลับเจ้าหน้าที่เพื่อแก้ไข
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     การเสนอราคาโดยวิธี e-Market

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

   ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ดำเนินการเผยแพร่
ประกาศและเอกสารซื้อหรื อจ้าง          
 ด้วยวิ ธี e-Market ในระบบเครื อข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และหน่วย
งานของรัฐ เป็นเวลา ไม่น้อยกว่า 3 วัน
ทำการ และปิดประกาศโดยเปิดเผย       
 ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานรัฐ
นั้น

เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ

   ส่งกลับเจ้าหน้าที่เพื่อแก้ไข

   กรมบัญชีกลางจัดส่งประกาศและเอกสารไปยังผู้ขาย/ผู้ให้บริการ/ผู้รับจ้าง      
ที่ลงทะเบียนในระบบ e-GP และมีสินค้าหรือบริการในระบบ e-catalog ที่มี
ความสอดคล้องกับที่หน่วยงานของรัฐกำหนด จะได้รับ mail จากระบบ e-GP

   สามารถดูรายละเอียดของประกาศและเอกสารฯได้จากเว็บไซต์ของหน่วยงาน/
กรมบัญชีกลาง
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     การเสนอราคาโดยวิธี e-Market

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

ผู้ขาย/ผู้ให้บริการ/ผู้รับจ้าง ที่ไม่ได้ลงทะเบียนในระบบ e-GP และยัง 
 ไม่ได้บันทึกสินค้า/บริการ หรือลงทะเบียนแล้วแต่ยังไม่ได้บันทึกสินค้า/

บริการ ในระบบ e-catalog ที่ได้รับทราบข้อมูลแระกาศจากทางเว็บไซต์ฯ
หากประสงค์จะเสนอราคาสามารถดำเนินการได้ดังนี้

กรณียังไม่ได้ลงทะเบียน กรณีลงทะเบียนแล้วแต่ยังไม่
ได้ลงสินค้าและบริการใน       

 e-catalog
   ลงทะเบียนในระบบ e-GP 
 และลงสินค้า/บริการ ในระบบ       

e-catalog
ลงสินค้า/บริการ 

ในระบบ e-catalog

ทั้งนี้ต้องดำเนินการก่อนการเสนอราคา
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     การเสนอราคาโดยวิธี e-Market

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

1.การเสนอราคา โดยใบเสนอราคาวงเงินเกิน 500,000 บาท ได้ไม่เกิน
5,000,000 บาท

ผู้เสนอราคาดำเนินการดังนี้
1.เมื่อถึงกำหนดวันเสนอราคาและประสงค์จะเสนอราคา เมื่อถึงเวลากำหนดเสนอราคา

ให้ Log in เข้าสู่ระบบการเสนอราคา เพื่อเสนอราคาผ่านระบบ e-GP
2.เมื่อเสนอราคาแล้วต้องยืนยันการเสนอราคา โดยเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียวเท่านั้น

กำหนดเป็นวันถัดจากวันสุดท้ายของระยะเวลาเผยแพร่ประกาศ
และเอกสารเผยแพร่ทางเว็บไซต์

2.การเสนอราคา โดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์ วงเงินได้ไม่เกิน 5,000,000 บาท

  1.เมื่อถึงกำหนดวันเสนอราคาและประสงค์จะเสนอราคา ให้ส่งใบเสนอราคามายังส่วน
ราชการผ่านทางระบบ e-GP ในวัน เวลา ที่หน่วยงานของรัฐกำหนด
  2.เมื่อถึงเวลากำหนดเสนอราคา ให้ผู้เสนอราคา Log in เพื่อลงทะเบียนและทดสอบ
ระบบ ภายในวัน เวลา ที่ส่วนราชการกำหนด (ลงทะเบียน 15 นาที และทดสอบระบบ
15 นาที )
  3.เริ่มกระบวนการเสนอราคา โดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์ในเวลาราชการผ่านระบบ
e-GP ทั้งนี้ กระบวนการเสนอราคาให้ทำภายในเวลา 30 นาที โดยจะเสนอราคากี่ครั้งก็ได้

ผู้เสนอราคาดำเนินการดังนี้

16.



     การพิจารณาผลการเสนอราคา

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

กรณีมีผู้เสนอ
ราคาหลายราย

ให้เสนอความเห็นให้ ซื้อ/จ้าง จากรายที่เสนอ
ราคาต่ำสุด กรณีมีผู้เสนอราคาต่ำสุดเท่ากัน

หลายรายให้พิจารณาผู้ที่เสนอราคาในลำดับแรก

กรณีมีผู้เสนอ
ราคารายเดียว

พิจารณาแล้วเห็นว่า มีความเหมาะสมและเป็น
ประโยชน์ต่อราชการ ให้เสนอความเห็นให้รับราคา

พิจารณาแล้วเห็นว่า ไม่มีความเหมาะสมและไม่
เป็นประโยชน์ต่อราชการ

       กรณีไม่มี          
ผู้เสนอราคา

ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่เสนอความเห็นเพื่อยกเลิกและ
ดำเนินการใหม่หรื อใช้วิ ธีเลือกตามมาตรา 56 (1) (ก)

หรื อวิ ธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 (2) (ก)

17.



      กรณีราคาของผู้ชนะการเสนอราคาที่เห็นควร      
 ซื้อ/จ้างสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อ/จ้าง

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

1.ให้เรียกผู้ชนะการเสนอราคารายนั้นมาต่อรองราคา หากต่อรองราคาแล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่า
วงเงินที่จะซื้อหรือจ่าง หรือหากสูงกว่าแต่ไม่เกินร้อยละ 10 ของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างหรือต่อรองรา
คาแล้สไม่ยอมลดราคา แต่ส่วนที่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างไม่เกินร้อยละ 10 ของวงเงินที่จะซื้อหรือ
จ้างถ้าเห็นว่าเป็นราคาที่เหมาะสมให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น

2.ถ้าทำตามข้อ1 แล้วไม่ได้ผล ให้เรียดรายที่เห็นสมควรซื้อหรือจ้างทุกรายมาเสนอราคาใหม่พร้อมกัน
โดยผ่านใบเสนอราคา หากรายต่ำสุดในครั้งนั้นเสนอราคาไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างหรือสูงกว่าไม่
เกินร้อยลั 10 ของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าเป็นราคาที่เหมาะสมให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอ
ราคานั้น

3.ถ้าดำเนินการตามข้อ 2 แล้วไม่ได้ผล ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อ
พิจารณายกเลิกการซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น ทั้งนี้ การดำเนินการซื้อหรือจ้างครั้งใหม่ให้นำความในข้อ
38 วรรคสาม มาใช้บังคับโดยอนุโลม

18.



      หัวหน้าเจ้าหน้าที่รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อม
ด้วยเอกสารต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาเห็นชอบ

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบฯ  
และผู้มีอำนาจอนุมัติ สั่งซื้อหรือ         

สั่งจ้างแล้ว

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐไม่เห็นชอบฯ  

  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ชนะฯ
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ           
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงาน       
และปิดประกาศ ณ สถานที่ปิดประกาศ
ของหน่วยงานและแจ้งให้ผู้เสนอราคา
ทุกรายทราบผ่านทาง e-mail

ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ชี้แจง

เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ

ยกเลิก   ในกรณีที่ผู้เสนอราคาต่ำสุด เสนอราคาผิดเงื่อนไขตามที่กำหนดให้
ถือว่าผู้เสนอราคารายดังกล่าวไม่ผ่านคุณสมบัติตามเงื่อนไขที่กำหนด
ให้พิจารณาเพื่อยกเลิกหรือพิจารณาผู้เสนอราคาต่ำในลำดับถัดไป
เป็นผู้ชนะการเสนอราคา

19.



สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

e-bidding

หน่วยงานชองรัฐหน่วยงานชองรัฐ

จัดทำร่างประกาศจัดทำร่างประกาศ
ประกวดราคาฯประกวดราคาฯ

เผยแพร่/รับฟังความคิดเห็นเผยแพร่/รับฟังความคิดเห็น

ประกาศประกวดราคาฯ แก่ผู้ค้าประกาศประกวดราคาฯ แก่ผู้ค้า

ผู้ค้าผู้ค้า

เสนอราคาเสนอราคา

พิจารณาพิจารณา

ประกาศผู้ชนะประกาศผู้ชนะ

20.



   การซื้อการจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาทและ
เป็นสินค้าหรืองานบริการที่ไม่ได้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุไว้ในระบบข้อมูลสินค้า (e-catalog)
โดยให้ดำเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
(Electronic Bidding : e-bidding) ตามวิธีการที่กรมบัญชี
กลางกำหนด

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

วิ ธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
Electronic Bidding : e-bidding

21.



สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

การจัดทำเอกสารซื้อหรื อจ้างด้วยวิ ธี e-bidding

     การทำเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเผยแพร่ ถ้าจำเป็นต้องมีข้อความ
หรือรายการแตกต่างไปจากที่คณะกรรมการนโยบายฯ กำหนด โดยมีสาระสำคัญ
ตามที่กำหนดไว้ในแบบและไม่ทำให้หน่วยงานของรัฐเสียเปรียบก็ให้กระทำได้ เว้น
แต่ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ
ก็ให้ส่งร่างเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเผยแพร่ดังกล่าวไปให้สำนักงาน
อัยการสูงสุดตรวจพิจารณาก่อน

 ให้เจ้าหน้าที่จัดทำร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบเอกสาร
ประกวดราคาซื้อหรือจ้างอิเล็กทรอนิกส์ ที่คณะกรรมการนโยบายฯ กำหนด

     การกำหนดวัน เวลาการเสนอราคาในเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเผย
แพร่ ให้กำหนดเป็นวันถัดจากวันสุดท้ายของระยะเวลาการแพร่ประกาศและ
เอกสารซื้อหรือจ้างโดยกำหนดเป็นวัน เวลา ทำการเท่านั้น และเวลาในการเสนอ
ราคาให้ถืิอตามเวลาของระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์

22.



      ขั้นตอนวิธี e-Bidding

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

          การจัดหาที่มีความจำเป็นโดยสภาพของการซื้อหรือจ้างจะ
ต้องกำหนดเงื่อนไขไว้ในเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ให้ผู้ยื่นข้อเสนอ  นำตัวอย่างพัสดุที่เสนอมาแสดงเพื่อ
ทดลอง หรือทดสอบ หรือนำเสนองานให้หน่วยงานรัฐกำหนดให้ผู้ยื่น
ข้อเสนอนำตัวอย่างพัสดุนั้นมาแสดงเพื่อทดลองหรือทดสอบ หรือ      
นำเสนองาน ตามวัน เวลา  สถานที่ที่หน่วยงานของรัฐกำหนด

         กรณีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งใดที่กำหนดให้
ต้องมีเอกสารหรือรายละเอียดในส่วนที่เป็นสาระสำคัญประกอบการ
เสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นผ่านทางระบบ หากหน่วยงานของ
รัฐเห็นว่าเอกสารหรือรายละเอียดดังกล่าวมีปริมาณที่มากและเป็น
อุปสรรคของผู้ยื่นข้อเสนอในการนำเข้าระบบให้หน่วยงานของรัฐ
กำหนดให้ผู้ยื่นข้อเสนอนำเอกสารหรือรายละเอียดนั้นพร้อมสรุป
จำนวนเอกสารหรืิรายละเอียดดังกล่าวมาส่ง ณ ที่ทำการของหน่วย
งานของรัฐในภายหลัง โดยให้ลงลายมือชื่อของผู้ยื่นข้อเสนอ พร้อม
ประทับตราสำคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) กำกับในเอกสารหรือราย
ละเอียดนั้นด้วย

23.



      ขั้นตอนวิธี e-Bidding

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

          การจัดหาที่มีความจำเป็นโดยสภาพของการซื้อหรือจ้างจะต้องกำหนดเงื่อนไขไว้
ในเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ผู้ยื่นข้อเสนอ  นำตัวอย่าง
พัสดุที่เสนอมาแสดงเพื่อทดลอง หรือทดสอบ หรือนำเสนองานให้หน่วยงานรัฐกำหนดให้
ผู้ยื่นข้อเสนอนำตัวอย่างพัสดุนั้นมาแสดงเพื่อทดลองหรือทดสอบ หรือนำเสนองาน        
ตามวัน เวลา  สถานที่ที่หน่วยงานของรัฐกำหนด
         กรณีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งใดที่กำหนดให้ต้องมีเอกสารหรือ
รายละเอียดในส่วนที่เป็นสาระสำคัญประกอบการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นผ่าน
ทางระบบ หากหน่วยงานของรัฐเห็นว่าเอกสารหรือรายละเอียดดังกล่าวมีปริมาณที่มาก
และเป็นอุปสรรคของผู้ยื่นข้อเสนอในการนำเข้าระบบให้หน่วยงานของรัฐกำหนดให้ผู้
ยื่นข้อเสนอนำเอกสารหรือรายละเอียดนั้นพร้อมสรุปจำนวนเอกสารหรืิรายละเอียดดัง
กล่าวมาส่ง ณ ที่ทำการของหน่วยงานของรัฐในภายหลัง โดยให้ลงลายมือชื่อของผู้ยื่น
ข้อเสนอ พร้อมประทับตราสำคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) กำกับในเอกสารหรือราย
ละเอียดนั้นด้วย

          การกำหนดวันให้ผู้ยื่นข้อเสนอนำตัวอย่างพัสดุที่เสนอมาแสดงเพื่อทดลอง หรือ
ทดสอบหรือนำเสนองาน หรือนำเอกสารหรือรายละเอียดมาส่งให้หน่วยงานของรัฐกำหนด
เป็นวันใดวันหนึ่งภายใน 5 วันทำการ นับถัดจากวันเสนอราคา เว้นแต่ การดำเนินที่ไม่อาจ
ดำเนินการวัดใดวันหนึ่งได้ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณากำหนดมากกว่า 1 วันได้ แต่
จำนวนวันดังกล่าวต้องไม่เกิน 5 วัยทำการ นับถัดจากวันเสนอราคา ทั้งนี้ ให้ระบุไว้เป็น
เงื่อนไขในเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ชัดเจน

24.



การรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะ พร้อมร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้าง

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

          - การรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่ซื้อ
หรือจ้าง พร้อมร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จากผู้
ประกอบการ โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้
(1) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท ให้อยู่ใน
ดุลพินิจของหน่วยงานของรัฐที่จะให้มีการเผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการหรือไม่ก็ได้
(2) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งวงเงินเกิน 5,000,000 บาท ให้หน่วยงานของรัฐนำร่างประกาศและ
ร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ
         รัฐวิสาหกิจใดมีความจำเป็นจะกำหนดวงเงิน แตกต่างไปจากที่กำหนด ให้เสนอต่อคณะ
กรรมการวินิจฉัยเพื่อขอความเห็นชอบ และเมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้รายงานสำนักงานการตรวจ
เงินแผ่นดินทราบ

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  

ไม่นำร่างประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคาฯเผยแพร่เพื่อรับฟัง
ความคิดเห็น (กรณีอยู่ในดุลพินิจ)

นำร่างประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคาฯเผยแพร่ในระบบเครือ
ข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
และของหน่วยงานของรัฐ ไม่น้อยกว่า
3 วันทำการ เพื่อรับฟังความคิดเห็นฯ
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คุณลักษณะ พร้อมร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้าง

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  

ไม่นำร่างประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคาฯเผยแพร่เพื่อรับฟัง
ความคิดเห็น (กรณีอยู่ในดุลพินิจ)

นำร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาฯ
เผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง และของหน่วยงานของรัฐ 
 ไม่น้อยกว่า 3 วันทำการ เพื่อให้ผู้ประกอบ
การมีความคิดเห็นไปยังหน่วยงานที่จัดซื้อ      
จัดจ้างโดยตรงโดยเปิดเผยตัว

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ดำเนินการเผย
แพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือ
จ้างด้วยวิธีประกวดราคาฯ         
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลางและของ
หน่วยงานรัฐภายในระยะเวลา         
ที่กำหนด

การรับฟังความคิดเห็น

 ไม่มีผู้เสนอ
ความคิดเห็น

  มีผู้เสนอ
ความคิดเห็น

26.



การรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
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กรณีผู้เสนอความคิดเห็น

ปรับปรุง

     เมื่อดำเนินการปรับปรุงแล้วเสร็จ           
ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดทำรายงานพร้อม

ความเห็นและร่างประกาศและร่างเอกสาร
ซื้อหรือจ้างฯที่แก้ไขเสนอหัวหน้าหน่วย

งานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ

 ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดทำรายงานพร้อม
ความเห็นชอบ เสนอหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐเพื่อขอความเห็นชอบ เมื่อได้รับความ
เห็นชอบแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มี
ความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ

ไม่ควรปรับปรุง

เห็นชอบ

     ให้เจ้าหน้าที่นำร่างประกาศ
และร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วย
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ที่
ปรับปรุงเผยแพร่ในระบบเครือ
ข่ายสารสนเทศของกรมบัญชี
กลางและของหน่วยงานของรัฐ
อีกครั้งหนึ่งเป็นเวลาติดต่อกัน 
 ไม่น้อยกว่า 3 วันทำการและให้
หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความคิด

เห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ

ไม่เห็นชอบ
เห็นชอบ

     เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐให้ความเห็นชอบรายงานของ
ซื้อหรือขอจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้า
หน้าที่ดำเนินการเผยแพร่ประกาศ
และเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาฯในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง

และของหน่วยงานของรัฐ ภายใน
ระยะเวลาที่กำหนด
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ระยะเวลาการเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)


 



 



 



 



 


สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

วงเงินที่จัดวงเงินที่จัด
ระยะเวลาในการระยะเวลาในการ
เผยแพร่เอกสารฯเผยแพร่เอกสารฯ
(ให้คำนึงถึงระยะเวลาในการให้ผู้

ประกอบการเตรียมจัดทำเอกสารเพื่อ
ยื่นเสนอด้วย)

เกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท ไม่น้อยกว่า 5 วันทำการ

เกิน 5,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 10,000,000 บาท ไม่น้อยกว่า 10 วันทำการ

เกิน 10,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท ไม่น้อยกว่า 12 วันทำการ

เกิน 50,000,000 บาท ขึ้นไป ไม่น้อยกว่า 20 วันทำการ

รัฐวิสาหกิจใดมีความจำเป็นที่จะกำหนดวงเงิน แตกต่างไปจากที่กำหนดให้เสนอ
ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยเพื่อขอความเห็นชอบ และเมื่อได้รับความเห็นชอบ

แล้วให้รายงานสำนักงานตรวจเงินแผนดินทราบด้วย
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การซื้อหรือจ้างด้วยวิธี e-bidding

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

หากหน่วยงานของรัฐได้กำหนดรายละเอียดของประกาศหรือเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
ที่จะซื้อหรือจ้างไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนในส่วนที่เป็นสาระสำคัญตามแบบที่คณะกรรมการ
นโยบายกำหนด ไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่บางส่วน ให้หน่วยงานของรัฐยกเลิกการดำเนินการซื้อ

หรือจ้างในครั้งนั้น แล้วดำเนินการใหม่ให้ถูกต้องต่อไป



เมื่อถึงกำหนดวันเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้ผู้ประกอบการเข้าสู่ระบบ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และให้เสนอราคาภายในเวลาที่กำหนด โดยสามารถเสนอราคาได้

เพียงครั้งเดียว
การกำหนดวันเสนอราคา ห้ามมิให้ร่นหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงกำหนดวันเสนอราคา
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หน้าที่คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคาให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดรากาอิเล็กทรอนิกส์ ดำเนิน
การดังนี้
    (1) จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอรากาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายผ่านทางระบบ
จำนวน 1 ชุด ให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกำกับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอ
ราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น
    (2) ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอรากาต่างๆ และ
พัสดุตัวอย่าง (ถ้ามี) หรือพิจารณาการนำเสนองานของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย หรือเอกสารหรือ
รายละเอียดที่กำหนดให้จัดส่งในภายหลังจากวันเสนอราคาแล้วคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่มีผล
ประโยชน์ร่วมกันและยื่นเอกสารเสนอราคาครบถ้วนถูกต้องมีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้าน
เทคนิคหรือเสนอพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะที่ครบถ้วนถูกต้องตามเงื่อนไขที่หน่วย
งานของรัฐกำหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาฯ

      คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงเพิ่มเดิมจากผู้ยื่นข้อเสนอรายใดก็ได้ แต่จะให้ผู้ยื่น
ข้อเสนอเปลี่ยนแปลงสาระสำคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้ และหากคณะกรรมการเห็นว่า ผู้ยื่นข้อเสนอ
รายใดมีคุณสมบัติไม่ครบล้วนตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐได้กำหนดให้คณะกรรมการตัดราย
ชื่อของผู้อื่นข้อเสนอรายนั้น
     ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเสนอเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไม่
ครบถ้วนหรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดในส่วนที่มิใช่
สาระสำคัญและความแตกต่างนั้นไม่มีผลทำให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบหรือเป็นการผิดพลาด
เล็กน้อย ให้พิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ์ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น
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หน้าที่คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

       (3) คัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอที่ถูกต้อง และพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
ตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคาโดยให้จัดเรียงลำดับผู้ที่เสนอราคาต่ำสุด
หรือได้คะแนนรวมสูงสุด ไม่เกิน 3 ราย
 ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ไม่ยอมเข้าทำสัญญาหรือข้อตกลงกับหน่วยงานของรัฐใน
เวลาที่กำหนดตามเอกสารประกวดราค ให้พิจารณาผู้ที่เสนอราคาต่ำรายถัดไป หรือผู้ที่ได้คะแนนรวม
สูงรายถัดไปตามลำดับ แล้วแต่กรณี
         (4) จัดทำรายงานผลการพิจารณา และความเห็นเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อ
พิจารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งนี้ รายงานผลการพิจารณาดังกล่าวอย่างน้อยให้ประกอบด้วยรายการ
ดังต่อไปนี้
        (ก) รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
        (ข) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย
        (ค) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการกัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน
        (ง) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน
        (จ)ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย
พร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา
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สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

      เมื่อพิจารณาผลการประกดราคาแล้ว ปรากฏว่า มีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียว
หรือมีผู้ยื่นข้อเสนอหลายรายแต่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่กำหนดในเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์เพียงรายเดียวให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อ
ยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้นแต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาผลฯ
พิจารณาแล้วเห็นว่ามีเหตุผลสมควรที่จะดำเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิกให้         
 คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ต่อรองราคากับผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นและจัดทำรายงานผล
การพิจารณาเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

      กรณีไม่มีผู้เสนอราคาหรือมีแต่ไม่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่กำหนด ให้เสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อยกเลิกและดำเนินการประกวดราคาฯ ใหม่ แต่
หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่า การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่
อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ดำเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56 (1) (ก)
หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 (2) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่หน่วยงานของรัฐ
จะดำเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีดัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอื่น
ให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่

32.



กรณีราคาของผู้ชนะการเสนอราคาที่เห็นควรซื้อ/จ้างสูงกว่า
วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง (กรณีหน่วยงานของรัฐใช้เกณฑ์ราคา) 

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

    (1) แจ้งผู้ที่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างนั้นผ่านระบบฯ เพื่อ
ต่อรองราคาให้ต่ำสุดเท่าที่จะทำได้ หากผู้ที่เสนอราคารายนั้นยอมลดราคาและยื่นใบเสนอราคา
ผ่านระบบฯ แล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่า
นั้นไม่เกินร้อยละ 10 ของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลด แต่ส่วนที่สูง
กว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างนั้นไม่เกินร้อยละ 10 ของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าเป็นราคา
ที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายนั้น

      (2) ถ้าดำเนินการตาม (1) แล้วไม่ได้ผล ให้แจ้งผู้ที่เสนอราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร
ซื้อหรือจ้างทุกรายผ่านระบบฯ เพื่อมาเสนอราคาใหม่พร้อมกันโดยยื่นใบเสนอราคาผ่านระบบฯ
ภายในกำหนดระยะเวลาอันสมควร
       หากรายใดไม่ยื่นใบเสนอราคาให้ถือว่ารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไว้เดิม หากผู้ที่เสนอ
ราคาต่ำสุดในการเสนอราคาครั้งนี้เสนอราคไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่
สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละ 10 ของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าเป็นราคาที่เหมาะสมก็ให้เสนอ
ซื้อหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายนั้น

      (3) ถ้าดำเนินการตาม (2) แล้วไม่ได้ผล ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐใช้ดุลพินิจว่าจะ
ยกเลิกการซื้อหรือจ้าง หรือขอเงินเพิ่มเติม หรือลดรายการลดจำนวนหรือลดเนื้องาน
      หากการดำเนินการดังกล่าวทำให้ลำดับของผู้ชนะการเสนอราคาเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม
ถือว่าก่อให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้เสนอราคา ให้ยกเลิกการซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น
แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่า การดำเนินการโดยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ดำเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56
(1) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 (2) (ก)แล้วแต่กรณี ก็ได้ เว้นแต่หน่วยงานของ
รัฐจะดำเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอื่น ให้เริ่มกระบวนการ
ซื้อหรือจ้างใหม่

33.



กรณีราคาของผู้ชนะการเสนอราคาที่เห็นควรซื้อ/จ้างสูงกว่า
วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง (กรณีหน่วยงานของรัฐใช้เกณฑ์ราคา
ประกอบเกณฑ์คุณภาพ)

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

      เมื่อราคาของผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงสุด สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ให้คณะกรรมการแจ้ง
ผู้ที่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้านั้นผ่านทางระบบเพื่อต่อรองราคาให้ต่ำ
สุดเท่าที่จะทำได้ หากยอมลดราคาและยื่นใบเสนอราคาผ่านทางระบบฯ แล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่
สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละ 10 ของวงเงินที่จะ
ซื้อหรือจ้าง หรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลดราคาลงอีก แต่ส่วนที่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง
นั้นไม่เกินร้อยละ 10 ของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าเป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซื้อหรือ
จ้างจากผู้ที่เสนอราคารายนั้น

     หากดำเนินการไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐใช้ดุลพินิจว่าจะขอเงิน
เพิ่ม หรือยกเลิกการซื้อหรือจ้างในครั้งนั้นและดำเนินการประกวดราคาฯ ใหม่ แต่หากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่า การดำเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้
ผลดี จะสั่งให้ดำเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56 (1) (ก) หรือวิธีเฉพาะ
เจาะจงตามมาตรา 56 (2) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะดำเนินการซื้อหรือ
จ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอื่น ให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่

34.



การประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา 

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

     เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณา และ
ผู้มีอำนาจอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ชนะการเสนอ
ราคาในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ
ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่
ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น และแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ ผ่าน
ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e - mail) ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด
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สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

     วิธีสอบราคา ได้แก่ การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 500,000 บาท
แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท ให้กระทำได้เฉพาะกรณีที่หน่วยงานของรัฐตั้งอยู่ในพื้นที่
ที่มีข้อจำกัดในการใช้สัญญาณอินเตอร์เน็ต ทั้งนี้เจ้าหน้าที่ต้องระบุเหตุผลและความ
จำเป็นที่ไม่อาจดำเนินการด้วยวิธี e -market หรือวิธีe-bidding ไว้ในรายงานขอซื้อ
ขอจ้างด้วย

วิธีสอบราคา

การดำเนินการโดยวิธีสอบราคา

   วิธีสอบราคา คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งเกิน 500,000 บาท 
แต่ไม่เกิน5,000,000 บาท

   ให้กระทำได้ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐนั้นตั้งอยู่ในพื้นที่ที่มีข้อจำกัดในการใช้สัญญาณ
อินเตอร์เน็ต ทำให้ไม่สามารถดำเนินการผ่านระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์หรือระบบประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้

   ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่ระบุเหตุผลความจำเป็นที่ไม่อาจดำเนินการซื้อหรือจ้างด้วยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์หรือวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ไว้ในรายงานขอซื้อหรือขอจ้างด้วย
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สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

การดำเนินการโดยวิธีสอบราคา

  1. ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือมอบหมาย         
เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง
เพื่อ - จัดทำร่างขอบเขตของงาน (TOR) หรือ
     - รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ รวมทั้ง
     - กำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาการพิจารณากัดเลือกข้อเสนอ
2. ผู้มีหน้าที่จัดทำเอกสารสอบราคา = เจ้าหน้าที่
3. ผู้มีหน้าที่ลงนามในการทำเอกสารสอบรากา = หัวหน้าเจ้าหน้าที่

  หน่วยงานอาจนำร่างประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีสอบราคา เผยแพร่เพื่อรับฟัง
ความคิดเห็นจากผู้ประกอบการก่อนก็ได้

  เผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง หน่วยงานของรัฐ



สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐ

  เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันทำการ

  กรณีที่หน่วยงานของรัฐนำร่างประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างฯ เผยแพร่เพื่อรับฟังความคิด
เห็นจากผู้ประกอบการ ให้นำความเรื่องการรับฟังความคิดเห็นวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (c-
bidding) มาใช้บังคับโดยอนุโลม

37.



     หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ให้ความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง และร่างประกาศและเอกสาร
ซื้อหรือจ้างฯ
     ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ เผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีสอบราคา ในระบบเครือ
ข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และหน่วยงานของรัฐ เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 5 วัน
ทำการ
     การให้ หรือขาย เอกสารสอบราคา ให้กระทำพร้อมกับการเผยแพร่ประกาศและเอกสารฯ
     ให้กรมบัญชีกลางจัดส่งประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างฯ ของหน่วยงานให้ สตง.ผ่านทาง
ระบบอิเล็กทรอนิกส์
     กำหนดวัน เวลา และสถานที่ในการขอรับเอกสารซื้อหรือจ้าง (เริ่มต้นวันประกาศเผยแพร่
ถึงวันสุดท้ายของการประกาศเผยแพร่)
     กำหนดวัน เวลา ในการยื่นข้อเสนอ (กำหนดเป็นวันถัดจากวันสุดท้ายของเผยแพร่) 

การยื่นซอง
- ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องผนึกของจำหน้าถึงประธานคณะกรรมการฯ
- ส่งถึงหน่วยงานของรัฐโดยยื่นตรงต่อหน่วยงานของรัฐ พร้อมรับรอง
เอกสารหลักฐานที่ยื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคาว่าเอกสารดังกล่าวถูกต้อง
และเป็นความจริงทุกประการ

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

การดำเนินการโดยวิธีสอบราคา

     ให้หน่วยงานของรัฐกำหนดวัน เวลา และสถานที่ในการขอรับหรือซื้อเอกสารสอบราคา     
 ณ สถานที่ที่หน่วยงานของรัฐกำหนดการยื่นซอง 

การรับซอง
  การรับซอง    เจ้าหน้าที่ลงรับโดยไม่เปิดซอง
  ระบุวันและเวลาที่รับซอง    ออกใบรับให้แก่ผู้ยื่นซอง
  ส่งมอบซองเสนอราคาและเอกสารหลักฐานต่างๆ ต่อคณะกรรมการผลการ
สอบราคา โดยพลัน
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     กรณีที่จะต้องมีการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ ให้หน่วยงานของรัฐกำหนดวันเวลา
และสถานที่ในการขี้แจงรายละเอียดหรือการขี้แจงสถานที่ในเอกสารสอบราคาด้วย
     ก่อนวันปิดรับซองสอบราคา หากหน่วยงานของรัฐเห็นว่ามีความจำเป็นที่จะต้องกำหนดราย
ละเอียดเพิ่มเดิมหรือมีการชี้สถานที่อันเป็นการแก้ไขคุณลักษณะเฉพาะที่ เป็นสาระสำคัญซึ่งมิได้
กำหนดไว้ในเอกสารสอบรากาตั้งแต่ต้น ให้หน่วยงานของ รัฐจัดทำเป็นเอกสารสอบราคาเพิ่มเติม
     การขี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ตามวรรคสอง ให้ผู้ที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้น
จัดทำบันทึกการขี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่เป็นลายลักษณ์อักษรไว้เป็นหลักฐานทุกครั้ง
     ถ้ามีการดำเนินการตามวรรคสอง ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาเลื่อนวัน เวลา การรับของ
และการเปิดซองสอบราคา ตามความจำเป็นแก่กรณีด้วย
     เมื่อถึงกำหนดวันยื่นชองสอบราคา ห้ามมิให้ร่นหรือเถื่อน หรือเปลี่ยนแปลงกำหนดวันยื่นซอง
สอบราคา

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

การดำเนินการโดยวิธีสอบราคา

     คณะกรรมการพิจารณาผลสอบราคา ดำเนินการเมื่อถึงกำหนดวันเปิดซอง
     (1) เปิดซองข้อเสนอเสนอราคา และตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆของผู้ยื่นข้อเสนอ
ทุกราย + กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกำกับ
     (2) ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน และเอกสารหลักฐานต่างๆ และพัสดุตัวอย่าง
(ถ้ามี) - คัดเลือกผู้ที่ยื่นข้อเสนอไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน และยื่นเอกสารเสนอราคาครบถ้วน
     (3) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่น ข้อเสนอที่ถูกต้องตาม (2) และ
- พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดในประกาศและเอกสารสอบราคา
- จัดเรียงลำดับผู้ที่เสนอราคาต่ำสุด หรือได้คะแนนรวมสูงสุด ไม่เกิน 3 ราย
    (4) จัดทำร้ายงานผลการพิจารณาและความเห็นเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่าน
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ ประกอบด้วย - รายการพัสดุ -รายชื่อผู้อื่น
ข้อเสนอ ราคาที่เสนอทุกราย -ผู้ผ่านการคัดเลือก -หลักเกณฑ์การพิจารณา - ผลการพิจารณา

39.



สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

การพิจารณาผลการเสนอราคา

     เมื่อปรากฏว่า มีผู้ยื่น ข้อเสนอเพียง รายเดียว หรือมีผู้ยื่นข้อเสนอหลายราย       
 แต่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่กำหนดเพียงรายเดี่ยว ให้กรรมการพิจารณาผลการสอบ
ราคาให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อ ยกเลิก การสอบรากาครั้ง
นั้น แต่ถ้าเห็นว่ามีเหตุผลสมควรที่จะดำเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิก ให้คณะกรรมการฯ
ต่อรองราคากับผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น แล้วเสนอกวามเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐต่อไป

     กรณีไม่มีผู้เสนอราคา หรือมีแต่ไม่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่กำหนด ให้เสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเพื่อ ยกเลิกและดำเนินการใหม่ แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณา
แล้วเห็นว่า ดำเนินการโดยวิธีสอบราคาใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ดำเนินการซื้อหรือจ้าง
โดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56 (1) (ก) ก็ได้
    เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะดำเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจง
ด้วยเหตุอื่น ให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่

40.



สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

     ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกเชิญชวนผู้ประกอบการที่มี
คุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่กำหนดไม่น้อยกว่า 3 ราย เว้นแต่ในงานนั้นมีผู้
ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กำหนดน้อยกว่า 3 ราย

วิธีคัดเลือก

          มาตรา 56 (1) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ให้หน่วยงานของรัฐ                
เลือกใช้วิธีประกาศเชิญชวนก่อนยกเว้นกรณีต่อไปนี้

(ก) ใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปแล้ว ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอไม่ได้รับการคัดเลือก

(ข) พัสดุที่มีคุณลักษณะเฉพาะเป็นพิเศษหรือซับซ้อน หรือต้องผลิต ก่อสร้าง หรือให้บริการ
โดยผู้ประกอบการที่มีฝีมือโดยเฉพาะ หรือมีความชำนาญเป็นพิเศษ หรือมีทักษะสูงและ       
 ผู้ประกอบการมีจำนวนจำกัด

(ค) มีความจำเป็นเร่งด่วน อันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจคาดหมายได้

(ง) ลักษณะของการใช้งาน หรือมีข้อจำกัดทางเทคนิคที่จำเป็นต้องระบุยี่ห้อเป็นการเฉพาะ

(จ) ต้องซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ หรือดำเนินการโดยผ่านองค์การระหว่างประเทศ

(ฉ) ใช้ในราชการลับ หรือเป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของทางราชการ หรือเกี่ยวกับความ
มั่นคงของประเทศ

(ช) งานจ้างซ่อมพัสดุที่จำเป็นถอดตรวจให้ทราบความชำรุดเสียหายเสียก่อน จึงจะประมาณค่า
ซ่อมได้

(ซ) กรณีอื่นที่กำหนดในกฎกระทรวง

41.



     เมื่อหัวหน้าหน่วยงานให้ความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง





สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

การดำเนินการโดยวิธีคัดเลือก

     เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง

     เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ)

     ให้คณะกรรมการจัดซื้อหรือจัดจ้างโดย วิธีคัดเลือก ดำเนินการ
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การดำเนินการโดยวิธีคัดเลือก

 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง





     คกก. จัดซื้อหรือจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือกทำหนังสือเชิญชวนส่งไป
ยังผู้ประกอบการ




     ผู้ประกอบการที่ได้รับหนังสือเชิญชวน ยื่นเสนอราคาตามวัน เวลา
ที่หน่วยงานของรัฐกำหนด

    ให้เชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติให้เข้ายื่นข้อเสนอ ไม่น้อยกว่า 3 ราย เว้นแต่ ในงาน
นั้น มีคุณสมบัติตรงตามที่ผู้ประกอบการที่มีกำหนดน้อยกว่า 3 ราย ทั้งนี้ ให้คำนึงถึงการไม่มี
ผลประโยชน์ร่วมกันของผู้ที่เข้ายื่นข้อเสนอด้วย

การยื่นซอง

- ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องผนึกซองจ่าหน้าถึงประธานกณะกรรมการฯ
- ส่งถึงหน่วยงานของรัฐโดยยื่นตรงต่อหน่วยงานของรัฐ พร้อมรับรอง
เอกสารหลักฐานที่ยื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคาว่าเอกสารดังกล่าวถูกต้อง
และเป็นความจริงทุกประการ

การรับซอง

  ลงรับโดยไม่เปิดซอง
  ระบุวันและเวลาที่รับซอง
  ออกใบรับให้แก่ผู้ยื่นซอง
  ส่งมอบซองเสนอราคาและเอกสารหลักฐานต่างๆ ต่อคณะกรรมการฯเพื่อ
ดำเนินการต่อไป

43.



     จัดทำหนังสือเชิญชวนไปยังผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กำหนด
     รับซองขังเสนอของผู้ประกอบการ เฉพาะรายที่มีหนังสือเชิญชวนเท่านั้นพร้อมจัด
ทำบัญชีรายชื่อผู้มายื่นข้อเสนอ (เมื่อพันกำหนดเวลายื่นซองข้อเสนอ ห้ามรับเอกสารหลัก
ฐานฯ ต่างๆและพัสดุ ตัวอย่างเพิ่มเดิม)
     เมื่อถึงกำหนดวัน เวลาการเปิดซองข้อเสนอ ให้กรรมการเปิดซองผู้ยื่นเสนอราคา
ทุกราย และตรวจสอบเอกสารหลักฐาน พร้อมจัดทำบัญชีรายการเอกสารหลักฐานต่างๆ
ของผู้ยื่นข้อเสนอ + กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกำกับเอกสารทุกแผ่น
     ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นเสนอราคาให้ถูกต้องตามเงื่อนไขที่กำหนด
     พิจารณาคัดเลือกพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างของผู้ยื่นข้อเสนอ ที่ถูกต้องตามที่กำหนด
แล้วให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้อื่นข้อเสนอรายที่ได้รับกัดเลือกไว้ ซึ่งเสนอรากาต่ำสุด หรือ
ได้คะแนนรวมสูงสุดตามเกณฑ์การพิจารณาผลที่หน่วยงานของรัฐกำหนดไว้ในเอกสาร
เชิญชวน
     จัดทำรายงานผลการพิจารณาเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่     
ประกอบด้วย - รายการพัสดุ -รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอทุกราย -ผู้ผ่านการ
คัดเลือก -หลักเกณฑ์การพิจารณา - ผลการพิจารณา

สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดน่าน

หน้าที่คณะกรรมการจัดซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก

44.
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การพิจารณาผลการเสนอราคา

    หากปรากฏว่า มีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียว หรือมีผู้ยื่นข้อเสนอหลายราย 
 แต่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่กำหนดในหนังสือเชิญชวนเพียงรายเดียว             
ให้กรรมการฯ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อ
ยกเลิกการคัดเลือกครั้งนั้น แต่ถ้าคณะกรรมการเห็นว่ามีเหตุผลสมควรที่จะดำเนิน
การต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิก ให้คณะกรรมการฯ ต่อรองราคากับผู้ยื่นข้อเสนอราย
นั้น แล้วเสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐต่อไป

    กรณีไม่มีผู้เสนอราคาหรือ มีแต่ไม่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่กำหนด ในหนังสือ
เชิญชวนให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อยกเลิกการกัด
เลือกในครั้งนั้น และดำเนินการใหม่ โดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 (2) (ก)
ก็ได้
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     ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเชิญชวนผู้ประกอบการ
ที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่กำหนดรายใดรายหนึ่ง เข้ายื่นข้อเสนอหรือเข้า
มาเจรจาต่อรองราคา

วิธีเฉพาะเจาะจง



          มาตรา 56 (2) 
(ก) ใช้ทั้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป และวิธีคัดเลือก หรือใช้วิธีกัดเลือกแล้ว แต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือ
ข้อเสนอไม่ได้รับการคัดเลือก



(ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่การผลิต จำหน่าย หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้าง
ครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง

(ค) มีผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว หรือผู้ประกอบการซึ่งเป็นตัวเทนจำหน่าย
หรือตัวแทนผู้ให้บริการโดยชอบด้วยกฎหมายเพียงรายเดียวในประเทศ และไม่มีพัสดุอื่นที่จะใช้
ทดแทนได้

(ง) มีความจำเป็นต้องใช้พัสดุโดยฉุกเฉินเนื่องจากอุบัติภัยหรือธรรมชาติพิบัติภัยและการจัดซื้อจัด
จ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิดความล่าช้าและอาจทำให้เกิดความเสีย
หายร้ายแรง

(จ) เป็นพัสดุที่เกี่ยวพันกับพัสดุที่ได้จัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว และมีความจำเป็นต้องจัดซื้อจัดจ้างเพิ่ม
เดิม โดยมูลค่าของพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมจะต้องไม่สูงกว่าพัสดุที่ได้จัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อน

(ฉ) เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด โดยหน่วยงานของรัฐ องค์การระหว่างประเทศ หรือหน่วยงานของ
ต่างประเทศ

(ช) ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง จำเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง

(ซ) กรณีอื่นที่กำหนดในกฎกระทรวง
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การดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

     เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง

     เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ)

     ให้คณะกรรมการจัดซื้อหรือจัดจ้างโดย วิธีเฉพาะเจาะจง ดำเนินการ

จัดทำหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการเข้ายื่นข้อเสนอ
 หรือเข้ามาเจรจาต่อรอง
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การดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามระเบียบฯ
ข้อ 78 (1)

           กรณีใช้วิธีตามมาตรา 56 วรรค 1 (2) (ก)ใช้ทั้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป
และวิธีคัดเลือก หรือวิธีคัดเลือกแล้วแต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือไม่ได้รับการคัดเลือก

     ให้เชิญผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง หรือจากผู้ยื่นข้อ
เสนอในการใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกซึ่งถูกยกเลิกไป (ถ้ามี) มา
ยื่นเสนอราคา ทั้งนี้หากเห็นว่า ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่เห็นสมควรซื้อหรือจ้างเสนอราคา
สูงกว่าราคาในท้องตลาด หรือราคาที่ประมาณได้ หรือราคาที่คณะกรรมการเห็น
สมควรให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทำได้

(ก)

           กรณีตามมาตรา 56 วรรค 1 (2)
(ค) พัสดุนั้นมีผู้ประกอบการที่คุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว
(ง) กรณีที่เป็นพัสดุที่มีความจำเป็นต้องใช้โดยฉุกเฉินเนื่องจากอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติ
หรือเกิดโรคติดต่ออันตราย และการดำเนินการโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัด
เลือกอาจก่อให้เกิดความล่าช้าหรือเสียหาย

     ให้เชิญผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง มายื่นข้อเสนอ 
 หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้นยังสูงกว่าราคาในท้องถิ่น หรือราคากลางหรือวงเงินงบ
ประมาณ หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทำได้

(ข)
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การดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามระเบียบฯ
ข้อ 78 (1)

           กรณีตามมาตรา 56 วรรค 1 (2) (จ)
จำเป็นต้องทำการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมหรือต่อเนื่องจากพัสดุที่ได้จัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว

     ให้เจรจากับผู้ประกอบการรายเดิมตามสัญญาหรือข้อตกลงซึ่งยังไม่สิ้นสุด
ระยะเวลาส่งมอบ เพื่อขอให้มีการซื้อหรือจ้างตามรายละเอียด และราคาที่ต่ำกว่า
หรือราคาเดิมโดยคำนึงถึงราคาต่อหน่วยตามสัญญาเดิม (ถ้ามี) เพื่อให้เกิด
ประโยชน์สูงสุดต่อหน่วยงานของรัฐ

(ค)

          กรณีตามมาตรา 56 วรรค 1 (2) (ฉ)
เป็นพัสดุที่ขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ องค์การระหว่างประเทศหรือหน่วยงาน
ของต่างประเทศ

ให้ดำเนินการโดยเจรจาตกลงราคา

(ง)

         กรณีตามมาตรา 56 วรรค 1 (2) (ช)
เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งจำเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง

ให้เชิญเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่า ราคาที่เสนอ
นั้นยังสูงกว่าราคาในท้องถิ่น หรือราคากลาง หรือวงเงินงบประมาณ หรือราคาที่
คณะกรรมการเห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทำได้ราคา

(จ)
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           กรณีตามมาตรา 56 วรรค 1 (2) (ข)
การจัดซื้อจัดจ้างที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการเป็นการทั่วไป และมีวงเงิน
ตามที่กำหนดในกฎกระทรวง (ไม่เกิน 500,000 บาท)

     ให้เจ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้น
โดยตรงแล้วให้ซื้อหรือจ้างภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วย
งานของรัฐ

ข้อ 79

           กรณีที่มีความจำเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมาย และไม่อาจดำเนินการ
ตามปกติได้ทัน

     ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่รับผิดชอบ ดำเนินการไปก่อน แล้วรีบรายงานขอความ
เห็นชอบต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ
แล้วให้ถือรายงานดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับ

ข้อ 79 วรรค 2
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