
โครงสร้างส านักงานการท่องเที่ยวและกฬีาจังหวัดนครพนม 

กลุ่มยุทธศาสตร์และแผนงาน 
กลุ่มส่งเสริมและพัฒนา 

ด้านการท่องเที่ยว 

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาด้านกีฬาและ
นันทนาการ  

กลุ่มมาตรฐานและก ากับ 
ความปลอดภัยนักท่องเที่ยว  

1) ปฏิบัติงานสรรบรรณ งานธุรการ
และงานติดต่อประสานงาน 
2) ปฏิบัติงานติดตาม รวบรวม
แผนงานงบประมาณ และการ
ประเมินผลการปฏิบัติงาน 
3) ปฏิบัติงานการเงิน การบัญชี       
การพัสดุและครุภัณฑ์ 
4) ปฏิบัติงานบริหารงานบุคคลของ
ส านักงานการท่องเที่ยวและกีฬา
จังหวัด 
5) อ านวยความสะดวกในการ
ปฏิบัติงาน 
6) เผยแพร่และประชาสัมพันธ์
กิจกรรมผลงานของหน่วยงาน 
7) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุน
การปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนที่
เก่ียวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย 
  

1) จัดท างบประมาณและแผน
ยุทธศาสตร์ด้านการท่องเท่ียวและ
กีฬาของจังหวัด กลุ่มจังหวัดและภาค 
เพ่ือให้สอดคล้องกับนโยบายของส่วน
ราชการ 
2) ติดตาม ประเมินผล และรายงาน
สถานการณ์ด้านการท่องเท่ียว กีฬา
และนันทนาการเพ่ือพัฒนาหรือ
ปรับปรุงการด าเนินการ 
3) ด าเนินการเกี่ยวกับงานเลขานุการ
ของคณะกรรมการเก่ียวกับการ
ท่องเที่ยวและกีฬาในระดับจังหวัด 
เพ่ือให้เป็นไปตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
4) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุน
การปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่น        
ที่เก่ียวข้องตามท่ีได้รับมอบหมาย 

1) ประสานส่งเสริมและสนับสนุนการพัฒนา
อุตสาหกรรมการท่องเท่ียวในเขตพ้ืนที่จังหวัด
เพื่อยกระดับมาตรฐานการท่องเที่ยว 
2) ให้ค าปรึกษาแนะน าและสนับสนุน 
ด้านวิชาการแก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
องค์กรเครือข่ายชุมชน ประชาชนและ
หน่วยงานอ่ืนที่ด าเนินงานด้านการท่องเท่ียว
ในเขตพื้นท่ีจังหวัดเพ่ือให้การท่องเที่ยว 
ในพ้ืนที่เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
3) ส ารวจรวบรวมและตรวจสอบสถานการณ์
ด้านการท่องเที่ยวเพื่อจัดท าข้อมูลด้าน
เศรษฐกิจการท่องเท่ียวเสนอแนะแนวทาง
และมาตรการเก่ียวกับการพัฒนา 
ด้านเศรษฐกิจการท่องเท่ียวในพ้ืนที่จังหวัด 
4) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุน 
การปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง
ตามที่ได้รับมอบหมาย 
  

1) ประสานส่งเสริมและสนับสนุนการพัฒนา
อุตสาหกรรมการกีฬาและนันทนาการในเขตพ้ืนที่
จังหวัดเพ่ือยกระดับมาตรฐานการกีฬา 
2) ด าเนินการเก่ียวข้องการป้องกันและแก้ไขปัญหา  
ด้านการกีฬาและนันทนาการในเขตพื้นท่ีจังหวัด 
เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 
3) ให้ค าปรึกษาแนะน าและสนับสนุนด้านวิชาการ 
แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น องค์กรเครือข่ายชุมชน
ประชาชนและหน่วยงานอื่น ที่ด าเนินงานด้านการกีฬา
และนันทนาการในเขตพ้ืนที่จังหวัด เพ่ือให้การกีฬา 
ในพ้ืนที่เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
4) ส ารวจรวบรวมและตรวจสอบสถานการณ์ด้านกีฬา
และนันทนาการ เพื่อจัดท าข้อมูลด้านเศรษฐกิจการกีฬา
และนันทนาการเสนอแนะแนวทางและมาตรการ
เก่ียวกับการพัฒนาด้านเศรษฐกิจการกีฬาและ
นันทนาการและแก้ไขปัญหาด้านกีฬาและนันทนาการ 
ในพ้ืนที่จังหวัด 
5) ก ากับดูแลการท างานของเจ้าหน้าท่ีพลศึกษาประจ า
ส านักงานและเจ้าหน้าท่ีพลศึกษาประจ าอ าเภอ เพ่ือท า
หน้าท่ีขับเคลื่อนนโยบายด้านกีฬาและนันทนาการ 
ตามแผนยุทธศาสตร์การท่องเที่ยวและกีฬาและ
แผนพัฒนาการกีฬาแห่งชาติไปสู่การปฏิบัติในพ้ืนที่ 
6) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของ
หน่วยงานอ่ืนที่เก่ียวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย 

1) ด าเนินการเกี่ยวกับการให้ความช่วยเหลือ 
อ านวยความสะดวกป้องกันและแก้ไขปัญหา 
ด้านความปลอดภัยนักท่องเท่ียวในเขตพ้ืนที่
จังหวัด เพื่อให้เป็นไปตามนโยบาย มาตรการ
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 
2) บริหารจัดการศูนย์ช่วยเหลือนักท่องเท่ียว 
และควบคุม ก ากับและดูแลการท างานของ
เจ้าหน้าที่ช่วยเหลือนักท่องเที่ยว เพื่อให้
เป็นไปตามนโยบาย มาตรการ และระเบียบ
ที่เก่ียวข้อง 
3) ส ารวจ รวบรวม และตรวจสอบข้อมูลและ
สถานการณ์ด้านความปลอดภัยนักท่องเที่ยว 
เพ่ือจัดท าสรุปรายงาน พร้อมข้อเสนอแนะ 
แนวทาง และมาตรการเก่ียวกับการแก้ไข
ปัญหาความปลอดภัยนักท่องเท่ียว 
4)ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติ 
งานของหน่วยงานอ่ืนที่เก่ียวข้องตามท่ีได้รับ
มอบหมาย 
 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป 

ท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดนครพนม 


