
 
 

ระเบียบคณะกรรมการธุรกิจนําเที่ยวและมัคคเุทศก 

วาดวย หลักเกณฑและวิธกีารประชุมของคณะกรรมการและคณะอนุกรรมการ 

พ.ศ. ๒๕๕๓ 

 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๑ และมาตรา ๑๓ แหงพระราชบัญญัติธุรกิจนําเท่ียว

และมัคคุเทศก พ.ศ. ๒๕๕๑  คณะกรรมการธุรกิจนําเท่ียวและมัคคุเทศกจึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้  

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบคณะกรรมการธุรกิจนําเท่ียวและมัคคุเทศกวาดวย 

หลักเกณฑและวิธีการประชุมของคณะกรรมการและคณะอนุกรรมการ พ.ศ. ๒๕๕๓” 

 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ีประกาศเปนตนไป 

 

ขอ ๓ ในระเบียบนี้ 
“การประชุม” หมายความวา การประชุมของคณะกรรมการหรือการประชุมของ

คณะอนุกรรมการ แลวแตกรณี ตามพระราชบัญญัติธุรกิจนําเท่ียวและมัคคุเทศก พ.ศ. ๒๕๕๑ 

“คณะกรรมการ” หมายความวา คณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการ แลวแตกรณี              

ตามพระราชบัญญัติธุรกิจนําเท่ียวและมัคคุเทศก พ.ศ. ๒๕๕๑ 

“ประธานกรรมการ” หมายความวา ประธานกรรมการ หรือประธานอนุกรรมการ แลวแต

กรณี ตามพระราชบัญญัติธุรกิจนําเท่ียวและมัคคุเทศก พ.ศ. ๒๕๕๑ และใหหมายความรวมถึงผูซึ่งทํา

หนาท่ีประธานกรรมการหรือประธานอนุกรรมการ แลวแตกรณีในท่ีประชุมดวย 

“กรรมการ” หมายความวา กรรมการหรืออนุกรรมการ แลวแตกรณี ตามพระราชบัญญัติ

ธุรกิจนําเท่ียวและมัคคุเทศก พ.ศ. ๒๕๕๑ 

“เลขานุการ” หมายความวา เลขานุการคณะกรรมการหรือเลขานุการคณะอนุกรรมการ 

แลวแตกรณี ตามพระราชบัญญัติธุรกิจนําเท่ียวและมัคคุเทศก พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 

ขอ ๔ ใหประธานกรรมการธุรกิจนําเท่ียวและมัคคุเทศกเปนผูรักษาการตามระเบียบนี้ 
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หมวด ๑ 

ประธานกรรมการและเลขานุการ 

 

ขอ ๕ ใหประธานกรรมการมีอํานาจหนาท่ี  ดังตอไปนี ้

(๑) เรียกประชุมคณะกรรมการ 

(๒) จัดระเบียบวาระการประชุม 

(๓) ควบคุมและดําเนินการประชุมใหเปนไปโดยเรียบรอย 

(๔) วินิจฉัยปญหาเก่ียวกับการประชุม 

(๕) ดําเนินการใหเปนไปตามมติของท่ีประชุม 

(๖) ดําเนินการอ่ืนตามท่ีเห็นสมควรโดยไมขัดตอมติของที่ประชุม 

 

ขอ ๖ ใหเลขานุการมีอํานาจหนาท่ี  ดังตอไปนี้ 

(๑) แจงนัดการประชุมตามคําส่ังของประธานกรรมการ  

(๒) เสนอจัดระเบียบวาระการประชุมและจัดเตรียมเอกสารท่ีเก่ียวของ 

(๓) รับผิดชอบและควบคุมการทํารายงานการประชุม  พรอมท้ังแจงหรือยืนยันมติ             

ของคณะกรรมการไปยังผูท่ีเก่ียวของ 

(๔) ปฏิบัติการอื่นตามท่ีประธานกรรมการหรือคณะกรรมการมอบหมาย 

 

หมวด ๒ 

การประชุม 

 

ขอ ๗ บุคคลอ่ืนท่ีมิใชกรรมการหรือเจาหนาท่ีท่ีเ ก่ียวของ จะเขาหองประชุมไมได               

เวนแตไดรับการอนุญาตจากประธานกรรมการ 

 

ขอ ๘ ในการประชุม ใหพิจารณาเฉพาะเร่ืองท่ีมีอยูในระเบียบวาระการประชุม และตอง

ดําเนินการพิจารณาตามลําดับระเบียบวาระการประชุมท่ีจัดไว เวนแตในท่ีประชุมจะมีมติเปนอยางอ่ืน  

 

ขอ ๙ กรณีเร่ืองท่ีจัดตามระเบียบวาระการประชุมแลว ประธานกรรมการจะถอนเร่ืองออก
จากวาระการประชุมได เม่ือท่ีประชุมมีมติเห็นชอบและใหบันทึกไวในรายงานการประชุม 

 

ขอ ๑๐ การนัดประชุมตองทําเปนหนังสือและแจงใหกรรมการทุกคนทราบลวงหนา            
ไมนอยกวาสามวัน เวนแตกรรมการน้ันจะไดทราบการบอกนัดในที่ประชุมแลว กรณีดังกลาวนั้น                

จะทําหนังสือแจงนัดเฉพาะกรรมการที่ไมไดมาประชุมก็ได 

ในกรณีมีเหตุจําเปนเรงดวน ประธานกรรมการจะนัดประชุมเปนอยางอ่ืนก็ได 
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ขอ ๑๑ ใหสงระเบียบวาระการประชุมกับเอกสารท่ีเ ก่ียวของไปพรอมกับหนังสือ                

นัดประชุม เวนแตประธานกรรมการจะใหสงเพ่ิมเติมหรือแกไขอีกก็ไดตามที่เห็นวาจําเปนหรือสมควร 

 

ขอ ๑๒ ระเบียบวาระการประชุมอยางนอยตองมีเร่ืองดังตอไปนี ้
(๑) เร่ืองท่ีประธานแจงใหท่ีประชุมทราบ 

(๒) เร่ืองรับรองรายงานการประชุม เวนแตเปนการประชุมคร้ังแรกหรือรายงาน                

การประชุมไมสามารถดําเนินการไดทัน 

(๓) เร่ืองเสนอเพ่ือทราบ (ถามี)  

(๔) เร่ืองสืบเนื่องจากการประชุมคร้ังกอน (ถามี) 

(๕) เร่ืองเสนอพิจารณา 
(๖) เร่ืองอ่ืนๆ (ถามี) 

 

ขอ ๑๓ ใหประธานกรรมการ กรรมการ เลขานุการ และผูเขารวมประชุมทุกคนลงลายมือ
ช่ือไวเปนหลักฐานในการประชุมทุกคร้ัง 

  คําวินิจฉัยตามมาตรา ๑๒ (๘) แหงพระราชบัญญัติธุรกิจนําเท่ียวและมัคคุเทศก                

พ.ศ. ๒๕๕๑ ใหประธานกรรมการและกรรมการที่วินิจฉัยเร่ืองนั้นลงลายมือช่ือทุกคน ถากรรมการคนใด          

มีความเห็นแยงใหมีสิทธิทําความเห็นแยงรวมไวในคําวินิจฉัย 

 

ขอ ๑๔ ในระหวางการประชุมท่ีเปนความลับ หามมิใหผูใดทําการบันทึกเสียง บันทึกภาพ

หรือถายทอดสัญญาณเสียงหรือภาพ เวนแตเพ่ือประโยชนในการจัดทํารายงานการประชุม หรือไดรับ

อนุญาตจากประธานกรรมการ 

ในกรณีมีการบันทึกเสียงหรือบันทึกภาพเพ่ือประโยชนในการจัดทํารายงานการประชุม            

ใหเก็บรักษาแถบบันทึกเสียงหรือแถบบันทึกภาพไวจนกวาท่ีประชุมไดพิจารณารับรองรายงานการประชุม

คร้ังนั้นแลว หรือจนกวากรรมการที่ไดรวมประชุมแตมิไดรวมพิจารณารับรองรายงานการประชุม                

ไดกลับมารวมประชุมแตมิไดทักทวง จึงจะทําลายหรือลบส่ิงท่ีบันทึกไวในแถบบันทึกเสียง หรือ                

แถบบันทึกภาพดังกลาวได 

 

ขอ ๑๕ การประชุมของคณะกรรมการตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวาก่ึงหนึ่ง              
ของจํานวนกรรมการท้ังหมดจึงจะเปนองคประชุม 

กรณีประธานกรรมการไมอยูในท่ีประชุมหรือไมอาจปฏิบัติหนาท่ีได ใหรองประธานเปน

ประธานในท่ีประชุมแทน ถาไมมีรองประธานหรือมีแตไมอาจปฏิบัติหนาท่ีได ใหท่ีประชุมเลือกกรรมการ

คนหนึ่งทําหนาท่ีเปนประธานในท่ีประชุมแทน 
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หมวด ๓ 

การลงมติในที่ประชุม 

 

ขอ ๑๖ ในกรณีผูท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบในเรื่องท่ีคณะกรรมการพิจารณาใหเขารวมช้ีแจง   
ตอท่ีประชุม เม่ือช้ีแจงครบถวนแลวใหออกจากท่ีประชุม แลวท่ีประชุมจึงจะมีมติในเร่ืองท่ีพิจารณา เวนแต          

ท่ีประชุมจะใหอยูเพ่ือรับทราบมติของที่ประชุม 

 

ขอ ๑๗ การลงมติของที่ประชุมใหถือเสียงขางมากของจํานวนกรรมการท่ีมาประชุม 

กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน ถาคะแนนเสียงเทากัน ใหประธาน

กรรมการออกเสียงเพ่ิมขึ้นอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงช้ีขาด 

การออกเสียงลงมติใหกระทําโดยเปดเผย เวนแตในท่ีประชุมโดยเสียงขางมากมีมติ              

ใหกระทําโดยวิธีการลงคะแนนลับ สวนวิธีการลงคะแนนลับใหเปนไปตามท่ีประธานกรรมการกําหนด 

 

ขอ ๑๘ ประธานกรรมการจะส่ังใหรวมหรือแยกประเด็นในการพิจารณาหรือลงมติก็ได 
เวนแตท่ีประชุมจะมีมติเปนอยางอ่ืน 

 

หมวด ๔ 

รายงานการประชุมและเอกสารการประชุม 

 
 

ขอ ๑๙ ใหเลขานุการจัดทํารายงานการประชุม โดยบันทึกประเด็นท่ีประชุมพิจารณา 

พรอมดวยความเห็นท้ังท่ีเปนความเห็นของเสียงขางมากและความเห็นของเสียงขางนอย และ                

มติของที่ประชุม 

 

ขอ ๒๐ ระเบียบวาระการประชุม เอกสารท่ีเก่ียวของ  และรายงานการประชุมใหเก็บรักษา

ไวตามระเบียบของทางราชการ 

 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๒๗  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๕๓ 

 

(นางสาวศศิธารา  พิชัยชาญณรงค) 

ปลัดกระทรวงการทองเท่ียวและกีฬา 

ประธานกรรมการธุรกิจนําเท่ียวและมัคคุเทศก 


