
คู่มือการใช้งาน SPIRIT

(สําหรับผู้จัดกิจกรรม กีฬาอาชีพ)



ลงทะเบียน
บัญชีผู้ใช้

• กรอกข้อมูล
• ยืนยันการลงทะเบียน

ผ่าน Email

เข้าสู่ระบบ
SPIRIT

ลงทะเบียน
กิจกรรมกีฬา

บึนทึก
ผลตรวจโควิด-19 

(กีฬาอาชีพ)

ประเมินตนเอง
• รายการปฏิบัติสําหรับ

ผู้ประกอบการ/
ผู้จัดการแข่งขัน

• มาตรการการรักษา
ความสะอาด

รอการพิจารณา 
• รอการพิจารณา อนุญาต

ใช้ตราสัญลักษณ์ SPIRIT
จาก สํานักงานท่องเทีย่ว
และกีฬาจังหวัด (ทกจ.
จังหวัด)

รับอนุญาตใช้ตรา 
SPIRIT

• รับ Email แจ้งไป
ยังผู้จัดกิจกรรม

• พิมพ์ตรา SPIRIT 
ติดหน้างาน

เตรียมพร้อมการ
ตรวจสอบหน้างาน
• ตรวจสอบชือ่

เจ้าหน้าทีจ่ะเข้า
ตรวจหน้างาน

เจ้าหน้าท่ี
เข้าตรวจการ
จัดกิจกรรม
ในวันจัดงาน

รับทราบผลการ
ตรวจประเมิน



ขัน้ตอนการลงทะเบียน
บัญชีผู้ใช้



เข้าสู่ระบบ



คลิก ลงทะเบียน



อ่านข้อตกลง
และยินยอม

คลิก Next ไปข้ันตอนต่อไป



เลือกหน่วยงาน และ
กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน

คลิก Next ไปข้ันตอนต่อไป



กรอกข้อมูลบัญชีผู้ใช้
ให้ครบทุกช่อง



กรอกข้อมูลบัญชีผู้ใช้
ให้ครบทุกช่อง

คลิก Finish
เมื่อกรอก

ข้อมูลครบถ้วน

(หนาตอ)



หากไม่ได้รับอีเมล 
คลิก ส่งอีเมลยืนยันอีกครั้ง

ไปยังอีเมลที่ลงทะเบียนไว้ 
เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน



คลิก ยืนยันอีเมล 
เพ่ือเข้าสูเ่ว็บไซต์



ขัน้ตอนการลงทะเบียน
กิจกรรมกีฬา



เข้าสู่ระบบ



คลิก เข้าสู่ระบบกรอก E-Mail / Username
รหัสผ่าน



คลิก เพ่ิมกิจกรรมใหม่



เลือกประเภทกีฬาที่
จัดกิจกรรม

คลิก Next ไปข้ันตอนต่อไป



รับทราบ
การปฏิบัติตามคู่มือ

และยินยอม

คลิก Next
ไปข้ันตอนต่อไป



กรอกข้อมูล
ให้ครบทุกช่อง



(หนาตอ)

กรอกข้อมูล
ให้ครบทุกช่อง



คลิก Next
ไปข้ันตอนต่อไป

กรอกข้อมูล
ให้ครบทุกช่อง

(หนาตอ)



กรอกจํานวน
ผู้เข้าร่วมงาน

คลิก Next ไปข้ันตอนต่อไป



ค้นหาช่ือสถานที่



คลิก Next
ไปข้ันตอนต่อไป

เมื่อกรอกรหสัไปรษณีย์ระบบ
จะข้ึนรายละเอียดที่อยู่อัตโนมัติ

(หนาตอ)



เพ่ิมรูปภาพ 
(ขนาดไมเ่กิน 3MB)



เลือกรูปภาพที่
แสดงเกี่ยวกับ

กิจกรรม
ของกีฬาที่จัด คลิก Finish ไปข้ันตอนต่อไป

(หนาตอ)



กรอกข้อมูลการตรวจโควดิ-19
(สําหรับกีฬาอาชพีหรือกฬีามวยอาชีพ)

คลิก ส่งแบบประเมิน 
เพ่ือบันทึกการตรวจโควิด-19



เมื่อส่งแบบประเมินแล้ว ระบบจะบันทึกผลการตรวจโควดิ-19

กรอกแบบประเมินตนเอง 



กรอกแบบประเมินตนเอง 
(รูปแบบ Rating Scale)

ใส่ข้อมูลเพ่ิมเติม
หรือรูปภาพประกอบ

(การกรอกข้อมูลมสี่วน
ในการพิจารณาข้อมูล)



คลิก แชร์ลิงค์ทําแบบประเมิน 
(ในกรณีที่ต้องการใหห้น่วยงาน

อ่ืนทําแบบประเมินตนเอง)

(หนาตอ)

คลิก ส่งแบบประเมิน
เพ่ือบันทึกผลประเมินตนเอง



เมื่อส่งแบบประเมินแล้ว ระบบจะบันทึกผลการประเมินตนเอง



ระบบจะส่งข้อมูลการลงทะเบียนให้กบั ทกจ.จังหวัด เพ่ือตรวจสอบ
และพิจารณาอนุญาติใหใ้ชต้ราสัญลักษณ์ SPIRIT ในข้ันตอนต่อไป

เมื่อบันทึกผลการตรวจโควดิ และกรอกแบบ
ประเมินตนเองแล้ว ระบบจะแสดงผล และ
คะแนนการประเมินตนเองบนหน้ากจิกรรม



ผู้จัดกิจกรรมสามารถตรวจสอบข้อมูล
ได้จากหน้ากิจกรรม 

QR Code สําหรับส่งต่อข่าวเพ่ือนําไปประชาสัมพันธ์
พิมพ์ สําหรับการพิมพ์หน้ากจิกรรมเพ่ือนําไปประชาสัมพันธ์
แก้ไขกิจกรรม สําหรับแก้ไขกจิกรรมของตนเอง
ลบกิจกรรม สําหรับลบกิจกรรมของตนเอง



ขัน้ตอนหลังจาก
ได้รับอนุญาตให้ใช้ตรา
สัญลักษณ์ SPIRIT



เมื่อ ทกจ.จังหวัด 
ได้ตรวจสอบ

และพิจารณาอนุญาตใหใ้ช้
ตราสัญลักษณ ์SPIRIT

ระบบจัดส่งอีเมล
(อีเมลที่ลงทะเบียนในระบบ) 

ให้ทางผู้จัดกิจกรรม
รับทราบ คลิก “พิมพ์ตราสัญลักษณ”์ 



เข้าสู่ระบบ



คลิก เข้าสู่ระบบกรอก E-Mail / Username
รหัสผ่าน



คลิก ดูรายละเอียด



ทกจ.จังหวัด อนุญาตให้ใช้ตราสัญลักษณ์ 
ระบบจะข้ึน “พิมพ์ใบอนุญาต”



คลิก Print
(เพ่ือนําไปเป็น
หลักฐานว่า 

ผ่านการพิจารณา
อนุญาตให้ใช้

ตราสัญลักษณ ์
SPIRIT แล้ว)



ผู้จัดกิจกรรมจะทราบชื่อเจ้าหน้าที่
ที่จะเข้าตรวจประเมินกิจกรรม 

(หน้างาน)

หลังจากนั้นจะมีเจ้าหน้าที่เข้าตรวจ
ประเมินการจัดกจิกรรม(หน้างาน)



• หนา้ผลการตรวจประเมินท่ีผูจ้ดัเหน็

เจ้าหน้าที่เข้าตรวจประเมินฯ 
และบันทึกผลการประเมินแล้ว 

ระบบจะแสดงผลการตรวจประเมิน
บนหน้ารายละเอียดกิจกรรม
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